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Kotelezettséavillalis, utalvinyozis. ellenjegyads, érvinyesités, teljesités igazolas rendje

GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Csornai Margit Kérhiz kitelezettségvillalds, utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolds szabalyzatdt az dllamhaztartdasrdl szolo 2011, évi CXCV. térvény
(tovibbiakban: Aht.), az allamhdztantsi tWrvény véprehajtisarol rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az dllamhaziartasi szamviteltd] 2616 4/2013. (L.
I'1.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) eldirasai, valamint, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjin a kévetkezok szerint hatirozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

I. A szabilyzat célja
A szabilyzat célja, hogy meghatirozza az intézmény mikodéséhez, gazdalkodasahoz
kapesolodo  a  jogszabdlyban  nem  szabdlyozott  kérdéscket, Meghatirozza a
Kotelezettségvillalds és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az
utalvinyozas eljarasi és dokumenticios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok dwruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt felelosség
viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapesolatos bels eldirasokat.

A Csornai Margit Kérhdz a  kitelezettségvillalis, utalviinyozis, ellenjegyzés,

Crvényesités , teljesités igazoldas tekintetében nem alkalmazza az elektronikus aldirist.

I.1. A szabilyzat hatilya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Csornai Margit Korhiz intézmeényre.

2. A szabdlyzat jogszabilyi és egyvéb forrisai:

- az dllamhaztartasrdl sz0l6 2011, évi CXCV, tirvény (tovabbiakban: Aht.):
= aszamvitelrdl szolo 2000, évi C. t8rvény (tovibbiakban: Sztv.);
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— oz allamhaztartdsi torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1. 31.) Korm,
rendelet (tovabbiakban: Avr.):

= oz dllamhdztartasi - szamvitelrol  szolo 42013, (L11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz. )

—  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

— a gazdasagi szervezet ilgvrendje.

3. Ertelmezé rendelkezések

Kételezettséovillalis

A Kitelezettségvallalas olyan intézkedés, amely jovobeni fizetési vagy mas jellegli
kitelezettséget von maga wutin. Olyan tevékenység. melynek sordn, ha a
kitelezettségvillalasban  megjeloht  feltétel  teljesiil. akkor az abbol  adédd
kitelezetiségeket viselni kell.

A kitelezettségvallalas a  tervezett eldirinvzatok  felhaszndlasara iranyulo  elsd
intézkedeés. Kotelezettségvillalis  keretében az  arra jogosult személy  munkat,
szolgdltatdst, drut rendel meg. illetve mas  kifizetések odaitélésében dént. A
megrendelessel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalésult,
annak ellenértékét az eldirinyzatok terhére kifizeti, A kitelezettségvillalis mértéke nem
haladhatjia meg a rendelkezésre dllo eloirdnyzatot. A kotelezettségvallale a
kotelezettségvallalds elott kiteles meggydzodni. hogy a teljesités fedezete rendelkezésre
all-e,

A kbzbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIL thrvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kizbeszerzési eljdrdst megindito hirdetmény. részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras kistelezettségvallaldasnak tekintends.

Az Aht. 36.§. (2) bekezdés alapjan kitelezettségnek minosill a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato birdsagi. hatosagi dontésen, vagy mds, a
fizetesi kitelezettség Gsszegét vagy az dsszeg megdllapitasanak modjat, tovabbé a felek
valamennyi jogat ¢s kdtelezettségét megillapito kitelezo eldirason alapuld fizetési
kiitelezettséyg is.

A kitelezettségvallalasnak  eldiranyzat  felhasznalasi  terven  kell alapulnia. A
kitelezettséget villalo személynek a kotelezettségvillalas elén meg kell gvozhdnie
arrol, hogy a fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-c a kiadds teljesitésére a fedezetet,

Pénziigyi ellenjegyzés

Kételezettséget villalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak penziigyi ellenjegyzés
utin, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzinek meg kell gydzodnie arrdl, hogy a szabad elbirdnyzat rendelkezésre all, a
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tervezett  kifizetési  idopontokban a  pénziigyi  fedezet  biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gydzodnie
arrol, hogy:
a) a szikséges szabad elbirinyzal rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezell ¢s varhatoan befolvo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre dll, és
c) a kitelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabilyokat,

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénzilgyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés (ényére torénd utalas megjeltlésével, az arra
Jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

Teljesités igazolisa
A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— a kiadasok teljesitésének jogossagit,
—  Osszegszeriséget,
— ellenszolgdltatast is magdban foglald kitelezetiségvillalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetden esedékes — annak
teljesitését.

Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjin az érvényesitének ellenériznie kell:
e Az Osszepszerlségel,
o g fedezet meglétét
o az eloirt alaki kvetelményeket
o ¢s azt, hogy a megel6z0 iligymenetben az Aht, az Avr. . valamint a belsé
szabalyzatokban foglaltakat betartoutak -c.
Utalviinyozds
A kiadasok wtalvinyozasa az érvényesitett okminy alapjin torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetelt, mas esetben kiiltn irdsbeli rendelkezéssel Iehet.

Cxornai .'r.l"{.n';.,'r'f Keirhiz
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1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Az Allamhaztartdsi torveny 36. §. eloirdsa szerint: a kéltségvetés végrehajtdsa sordn,
az dllamhdztartas alrendszereiben tirgyévi fizetési kitelezetség a jovahagyott kiadasi
elbiranyzatok mértékéig - a sajat bevételek teljesiilési iitemére figyelemmel vallalhaté
¢s a kifizetések, kivéve a jogszabalyon, birosigi. illetve dllamigazgatasi Jogeris
hatdrozaton alapuld kotelezettségeket és jarandosdgokat — is ezen Osszeghatdrig
rendelhetdk el (utalvanyozis).

Az Avr. 46. § (2) alapjan a koliségvetési szerv elbirinyzatai terhére hatarozatlan idejii
vagy a koltségvetési évet kivetd ¢v jomius 30-at kovetd iddpontra is fizetési
kiitelezettséget tartalmazo hatarozott ideji fizetési kitelezentség (a tovibbiakban: tébb
¢v elbiranyzatait terheld kitelezettségvillalds) esetén
a) a december 31-¢ig esedékes fizetdsi kotelezettségek mértékéig a kéltségvetési év,
b) a december 31-¢1 kovetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesscg
szerinti év
kiadasi elbiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

A kotelezettségvillalasnak eldiranyzat (szabad keret) felhaszndldsi terven kell
alapulnia. A kiitelezetuségvillalis esak az arra felhatalmazott ellenjegyzése utin
térténhet meg.

Az Avr. 52. § alapjan koltségvetési szerv nevében, a kiltségvetési szerv feladatainak
ellitisa (végrehajtisa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kitelezettséget villalni a
koliségvetési szerv vezetbje vapy az altala irdshan megbizott személy jogosult a
kiliségvetési - szerv  alapitd  okiratdban, kéliségvetési  alapokmdnyaban foglalt
feladatainak célszeri ¢s hatékony ellatasara figyelemmel.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban — a
Jelen szabdlyzat 1., 2. 3. sz. mellékletét képezd formaban — térténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavoniasa minden esetben csak irasban, a
Jjelen szabalyzat 1., 2.3. szdmii. mellékletében ¢l6int formaban torténhet, Az irasbeli
felhatalmazis, illetve visszavonas dokumentuma a szabdlyzat mellékletét képezi,

Az irasos felhatalmazis dokumentumidanak a kivetkezoket kell tartalmazni:
= a felhatalmaso nevét. beosziasal,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat.
= a felhatalmazds kezdd idopontjat.
- a felhatalmazas feltételeit,
— afelhatalmazo alairasat,
— a [lelhatalmazon altal a megbizas wdomasul vételének aldirdassal
torteno igazolasat.

Crarnai Margit Kdrhd:
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Az irdsos felhatalmazis visszavonasarol szolo dokumentumnak a kévetkezoket kell
tartalmazni:

= a lelhatalmazist visszavond nevét, beosztasat,

- a felhatalmazott nevét, beosztasat.

—  a felhatalmazais visszavondsanak iddpontjat,

= a felhatalmazast visszavonod aldirasat,

— a felhatalmazot altal a visszavonas tudomasul vételének aldirdssal

toriénd igazolasat,

A kotelezettségvillalasra jogosultak nevét, beoszidsat, a felhatalmazasra Jogositd
ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintajat. valamint a jogosultsig
megsziintetését elrendeld iigyirat szamat és idopontjat a jelen szabalyzat 5. szdmui.
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvillalasra  felhatalmazouakrol  késziilt  nyilvantartas folyamatos
naprakész vezetéséért a jegyzo a felelds.

Az Avr, 53.§ alapjdn nem szitkséges irasbeli kitelezetségvallalas:

— o gazdasagi eseményenként szdzezer torintot el nem éré kifizetéseknél,
= peénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodoan,

— a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthaté
birosagi, hatosagi dntésen, vagy mas. a fizetési kitelezettségen alapuld
fizetési kitelezetiséy esetében.

A kotelezettségviillalds soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b)
pontjaban foglaltakat, igy:

Kotelezettségvallalasra t8bb év. vagy a koliségvetési éven tali kiadasi elbiranyzat
terhére az allamhdztartas Snkormdnyzati alrendszerében az irdnyitd szerv altal
megallapitott, ennek hianydban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezo
Osszegl  kiaddsi eldiranyzatok  szabad  elbirdnyzatanak  mértékéig  keriilhet  sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell,

irisban villalt kitelezettségvillalis dokumentumai:

kinevezési okirat,

szerzodes,

megaillapodds,

megrendelés,

a palydzati (ton odaitélt thimogatasrol szol6 dontés (szerzodés) aldirt dokumentuma,

Vil gy

a jelen szabélyzat 11, szdmui melléklete szerinti kotelezettségvillalisi bizonylat.

Nem irdsban villalt Kételezettségvallalisok (szdzezer forinior el nem ¢rg) dokumentumai:

— $zamla,
— szamldval egy tekintet ald esé okirat.

Cxornal Margit Kdrliz 7
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Kiitelezettségvillalis kizbeszerzési eljaras esetében
A kizbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL torveény (a toviabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi. ajanlattételi felhivas, a palvazati
kiirds, tovdbba minden olyan nyilatkozat. harmadik személlyel szemben villalt kitelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol filgpo fizetési kitelezettséget tanusit, az
Avr. 45, § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kitelezensegvallalasnak tekintendd. Ha a
kézbeszerzési eljards, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kiitelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat  nem Ortént meg, a kordbban  lekdté elbiranyzat  lekotését  a
kitelezettségvallaldsok meghitisuldsanak szabalvai szerint fel kell oldani.
A kiitelezetiségvillalis nyilvintartisa
A kbtelezettségvillalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvintartdsba vételérdl és a
kiitelezettségvallalds értékébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az crintett eldiranyzatok
szabad keretének terhére. A lekéuést legaldbb a kiemelt eldiranyzatok szintjén kell
vegrehajtani. A nyilvantartiasnak tartalmaznia kell:

~  akdételezettségvillalds nyilvantartdsi szamat,

= kdtelezettségvallalast tanisitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat. keltét,

—  akotelezettségvallald nevét,

—  ajogosult azonosito adatait,

—  akotelezettségvallalas targvat.

—  kotelezettségvallalas tsszegét,

= kitelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,

= akifizetési hataridéket, tovabbi

~  ateljesitési adatokat.

A 100.000 Ft alatti eldzetes irdsbeli kételezettségvallalist nem igénylo tételek alapjin
teljesitett bank és pénztari kifizetéseket azok eljesitésének  elszamoldsakor a
Szimlarendben szerepld bizonylatokon kell kiilon a banki és kilon a pénztari
kifizetésekre kidllitani és felvezetni a kitelezettségviallalas nyilvantartasiba,

E tételeknél azonban nem lehet mechanikusan eljdrni. mert eléfordulhat hogy fenti
tételekre mdr irdasban kotelezettségvallalis wnént, Fz azt jelentené, hogy a
kotelezetutségvallalasi  nyilvantartasba  ismételt feljegyzésre  keriilne sor, mely a
nyilvintartas valodisagat befolyasolja.

Azok a kitelezettségvallalasok, amelyek év kozben keletkeznek. a megrendeléssel,
vagy a Kkifizetésre vonatkozo dontéssel egyidejilleg, a kételezetiségviallalisok
dokumentumaiként eléirt nyomtatvanyok alapjan vehetok nyilvintartasba.

Ev kiizben el6fordulhat szerzodés modositasa miatt kitelezettsegvallalas esokkenés is,
melyet szintén be kell vezetni a nvilvantartdsba,

Eldzetes kitelezettségvillalasnak mindsiil a kdzbeszerzési eljards kozzétent ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavondsra.

8 Csornal Mareit Kbz
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A Kotelezettségvillalisokhoz kapesolodoan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni.
amelybol megdllapithato az évenkénti kételezettségvillalas Osszege.

A kotelezettségvillalas —  beleértve az  eldzeles kitelezettségvallalast is —
nyilvantartasba vételének megtorténiét minden esetben hitelt érdemléen dokumentaln
kell. A kitelezettségvillalas dokumentumara ra kell vezetni:

- a kotelezettségvallalas nyilvantartisba vételi szamat.

— kiaddsi jogecimet

- anyilvintartasba vétel datumat,

= anyilvintartis vezetése a CT ECOSTAT programmal tériénik ( megrendelés,

szerzodes. ....)

Az adatokat mind az clozetes irdsbeli kitelezetsépvillalds bizonylataira, mind az
elozetesen nem irdsban vallalt kitelezettsépvallalisok (100.000 forintot el nem éri)
dokumentumaira ra kell vezetni.

A 16bb évet érintd kitelezettségvillalasok dokumentalisanal a kdvetkezok szerint kell
eljarni:
= hatdrozatlan idejii kitelezeuségvallalas esetében — ha 16bb évet érint — csak a
tirgyévi kéltségvetés terhére kifizetendod kiaddsokat kell dokumentilni os
nyilvintartasba  venni  (pl. hatarozatlan  idére  kotott munkaszerzodes,
Kinevezési okirat, kdzmiidijak. stb.),
= hatirozott idejii kitelezeuségvillalis esetében — ha 6bb évet érint —
kételezettségvillalas Gsszegét meg kell bontani a kovetkezok szerint
» targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kitelezettseg,
» targyeévi elGiranyzat terhére vallalt kiivetkezo évi kitelezetség,
7 targyévben a kitvetkezo évi eldirdnyzat terhére vallalt kitelezeuség,
» targyévben a tovibbi évek eldiranvzata terhére vallalt kitelezettség,

A kotelezettségvillalisok nyilvantartisat — crvényessegét - minden negyedévet kévetd
10-¢ig feliil kell vizsgalni. Abban az esetben, ha a kitelezeuségvillalas teljesitése
valamilyen oknal fogva meghitsult, virhatoan nem keriil leljesitésre, vagy részleges
leljesitése meglortént és tovabbi teljesités mar nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem
teljesitett  kotelezettségvallalasok  visszavondsinak  dokumentalasardl és  a
nyilvintartisban t6rténd feljegyzéséral,

A kotelezettségvallalas  visszavondsinak  dokumentdlasaira a CT  ECOSTAT
programmal tériénik.

A kdtelezettségvallalisok nyilvantartasa a CT-Ecostat program kiitelezettségvillalasi
moduljaval torténik. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a peénzilgyl ligyintézok a
lelelosek. A CT-Ecostat program kotelezettségvillalasi moduljdban kételezé az
analitikus nyilvantartast vezetni, amely lehetové teszi a beszamold kiegészitd
mellékletében szerepld tablazatok kitoltését, A Kitelezetségvallalasok nyilvantartasara
mind a 100 ezer Ft feletti. mind pedig az 100 ezer Ft alatti tételek esetében a
Szamlarend XI. fejezete ad részletes Gtbaigazitast.
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I,
AKOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére a pazdasdgi igazgato és az dltala
irdsban megbizott dolgozok jogosultak.

Az irdsos megbizisra ¢s visszavonasra az L, 23, szdmi mellékletben szereplé
dokumentumok alapjan keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazis, illetve visszavonds
dokumentuma a szabdlyzat mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét. beosztasit, a felhatalmazisra jogositd
tigyirat szimat és keltét. a felhatalmazott aldirdsinak mintdjat. valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld dgyirat sziamat ¢s idopontjat a jelen szabdlyzal 6. szdmi
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A peénziigyl ellenjegyzésére jogosultakrol kesziilt nyilvantartas  folyamatos és
naprakész vezetéséért a pénziigyi-kontrolling munkaiigyi oszt a felelds.
A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell gyézodnie arrol,
hogy:

a) a szitkséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all. a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyd bevéiel biztositja a fedezeter,

b) a kifizetés idopontjaban a ledezet rendelkezésre 4ll. és

¢) a kételezeuségvillalis nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozo szabdlyokat.

A peénziigyi ellenjegyzést a kitelezeuségvallalis dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
ddtumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelilésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz0  feladata  cllitdsihoz — amennyviben jogszabialy mdsként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Amennyiben a kitelezettségvallalas nem felel meg az a)-c) pontokban eléirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyziének  errdl  irdsban tdjékoztatnia  kell a  kotelezettségvallalot, illetve a
kiitelezetiséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasigi vezetdjét.

Ha kotelezettséget villalo szerv vezetdje az irdsos tajékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvillulas pénziigyi ellenjegyzijél. az koteles az utasitisnak eleget tenni
€s e tenyrdl kiltségvetdsi szerv esetén az irdnyito szerv vezetdjét haladéktalanul irasban
értesiteni. Az irdnyitd szerv vezetdje a tijckoztatis kézhezvételétdl szamitott nyole
munkanapon  beliill — helyi Onkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi &nkormanyzati
kéltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron kivetkezo iilésén — kisteles megvizsgalni
a bejelentést, ¢és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

V.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE
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Kotelezettségvillalis, utalvanyozis, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas rendje

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjdn a teljesités igazolasdra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatirozott csoportjaihoz
kapesolodoan — a kitelezettségvallalé irdsban jelsli ki,

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 2., 3. szdmii mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd tigyirat szamat
¢s keltét, a jogosultsdg jogeimét, a felhatalmazott aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetéset elrendeld ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintdjat a jelen szabalyzat 7. szdmui melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

A teljesités igazoldsara jogosultakrél késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéscert a pénziigyi-kontrolling munkaiigyi oszt a felelds.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
e akiaddsok teljesitésének jogossdgat,
s (sszegszerisegét,

» ellenszolgdltatast is magaban foglalé kotelezettségvillalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgiltatds teljesitését kévetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossdginak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan), szerzddésen, megrendelésen, megallapodason, vagy méds visszterhes
magdnjogi kotelem esctében, illetve annak visszaigazolasiban meghatirozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazoldsira
jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirdsaval és az igazolds ddtumanak, valamint az
Avr-ben és a jelen szabdlyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak
megjeldlésével (pl: bélyegzd) igazolta.

A kifizetés dsszegszeriiségének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szémlan) szerepld kiadds Gsszege megegyezett a szerzodésen, megrendelésen,
megdllapoddson, vagy mds visszterhes magédnjogi kitelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsiban meghatirozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazolasdra jogosult személy
elfogadta, az egyezoséget aldirdsdval és az igazolas datuménak, valamint az Avr-ben és a jelen
szabalyzatban meghatérozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl:
bélyegz06) igazolta.

A szerzodes, megrendelés, megdllapodas, vagy mds visszterhes maganjogi kitelem esetében
annak teljesitésének cllendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd bizonylaton
szerepld termék vagy szolgdltatds megnevezése megfelel a szerzodés, megrendelés,
megdllapodds, vagy mds visszterhes maginjogi kotelem targydval, és azt a teljesités
igazoldsara jogosult személy ellenérizte, valamint a feladat elvégzését aldirasival és az
igazolds datumdnak, valamint az Avr-ben és a szabélyzatban meghatdrozott igazolasi
ktelezettség végrehajtasinak megjelilésével (pl:bélyegzd) igazolia.

Nem kell a teljesités igazoldsit elvégezni a koltségvetés teljesitése kapesan keletkezett
bevételek esetében.,

Csornai Margit Kdrhdz 11



Kibtelezettségvillalds, utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds rendje

A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténé utalis megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A teljesités igazolds modjat az alabbiak szerint hatarozom meg:

A teljesités igazoldsa sordn az utalvanyrendeleten : ,teljesités igazolé™ vagy a bizonylathoz
csatolt dokumentumon, vagy bélyegzd lenyomaton,

Alulirott...............(Csornai ~ Margit ~ Korhiz)  képviseloje igazolom, hogy a
cerrrrennrenneneee SZAMO tAmogatd  okirat/szerzddés  részeként........részére.......havi
brutto........Ft Gsszegli dijat szamfejteni/kifizetni engedélyezem, egyben igazolom, hogy a

megbizasi szerz6désben foglaltak teljesitése maradéktalanul megtortént.

szdveget kell szerepeltetni.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Az Avr. 55.§ alapjén érvényesitést a gazdasdgi igazgato altal irasban kijeldlt, az intézmény
alloményaba tartozo pénziigyi végzetiségii kizalkalmazott végezhet.

Az eurpai uniés forrasbol biztositott kiltségvetési tamogatisok esetén a kozremiikodo
szervezel alkalmazisdban 4ll6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara, A
megbizast irdsba kell foglalni.

Az ervényesitésre jogosultak nevét, beosztésat, a kijelolélsre jogosito tigyirat szamat és keltét,
a jogosult aldirdsinak mintdjat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld {igyirat
szamat ¢s idopontjat, nevét, beosztasdt, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a szabalyzat 8.
szdmui melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol készillt nyilvantartés folyamatos és naprakész vezetéséért a
pénziigyi-kontrolling munkatigyi oszt a felelés.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitdnek ellendriznie kell:

a) az Osszegszeriiséget,
b) a fedezet meglétét,

¢) tovibbd azt, hogy a megel6z0 tigymenetben az Aht., az Ahsz.. az Avr.,
illetve a belso szabdlyzatokban foglalt tigymenetet betartottak-e.

|
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Kotelezettségvillalis, utalvinyozis, ellenjegyzds, ervenyesites, teljesités igazolas rendje

Az ¢rvényesités az okméanyok utalvinyozasa eldtt tériénik, Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utald megjeliilést,

— az érvényesités diatumat,

— az érvényesitd alairdsit.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58, § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabilyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kiivetden az utalvanyozo erre irisban utasitja. A tovabbi eljarasra a

penziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalvokat kell alkalmazni.

VL.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozisra az igazgato-forvos | vagy az altala  irdsban meghatalmazott személy a
jogosult.

Az irisos megbizdsra és visszavondsra a mellékletben szerepld dokumentumok alapjan
keriilhet sor.

Az utalvinyozisra jogosultakrol késziilt nyilvantartis folyamatos és naprakész vezetéséért a
pénziigyi-kontrolling munkaiigvi oszt a telelos.

Az utalvinyozisra jogosultak nevél, beosztdsit, a felhatalmazdsra Jogosito tigyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsiag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és idépontjit, nevét, beosztasit, jogkorét, valamint alairdsanak mintdjat a jelen
szabalyzat 9. szdamii melléklete szerinti nyilvantartas taralmazza,

Utalvanyozni készpénzes pazdasigi eseményhez kapesolodoan a bevételi- és kiadasi pénztér-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapesolodo gazdasagi eseménvek esetében csak a
szabilyzat 10. szdmai mellékletét képezi utalvianyrendeleten lehet.

Utalvinyozni csak az érvénvesitett okmanyra ravezetett vagy kiiln irasbeli rendelkezéssel (a
tovibbiakban: utalvany) lehet. A Csornai Margit Korhiaz nem alkalmazza az elelktronikus
aldirdst.

A kiiliin irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon lel kell tiintetni:
a) az utalviny™ szot,

b) a koliségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezésél. cimét,

d) a fizetés idopontjit, modjit, dsszegét, devizanemét,

¢} a megterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat ¢s megnevezeését,
M) a kitelezettségvallalis nyilvintartdsi szdamat,

g) az utalvanyozd keltezéssel ellaton aldirasat, és

h) az érvényesits keltezéssel elldtott aldirasat.
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Kotelezettségvallalis, utalvinyozis, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas rendje

A roviditett utalvinyon — készpénzes fizetési mod bizonylaton — a fentickben meghatarozott
adatok koziil az okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.,

Utalvanyozdsra az érvényesitett okmdany alapjan a szabélyzatban kijelolt  személyek
jogosultak.
Nem kell utalvanyozni:
a) a termék ertékesitéseébol, szolgaltatas nyajtasabol — szamla, egyszerisitett szamla,
szamlit helyettesito  okirat, készpénzatualis alapjan — befolyo. valamint a
kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapesolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, kdliségekkel kapesolatos kiadésokat,

¢) az europai unios lorrisokbol nydjtott timogatdsok jogszabaly szerinti lebonyolitdsi
szamlarol wrténd kifizetését, és

d) a fedezetkezelGi szamldardl, valamint — a fedezetkezeldi szamldra térténd dtutalds
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténé kifizetéseket,

A killfsldi devizanemben utalvianyozolt dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figvelembe venni.

VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kitelezeutségvallald és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon pazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvillaldsra, wtalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Katelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvénvesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovdbbiakban: Pik.) szerinti kozeli hozzatartozoja. vagy maga javara latna el.
A kitelezettséget vallalo szerv a kételezettségvallalasra, pénziigyi cllenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre. utalvinyozdsra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél a
belsé szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nvilvantartast vezet,

VI,
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatisban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettségpel, vagy legalabb kizéplokn iskolai vigzeltséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogkdrikre adott
meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyvzo ellendrizni koteles.
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Kitelezetiségvillalis, utalvinyoeids, ellenjegyzds, érvényesités, teljesités igazolds rendje

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESFE,

A felhatalmazasrol, megbizisrol ¢és visszavondsrol rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellenorizhetd formaban a szamvitelrdl szolo 2000, évi C. wrvény 169, § (2) bekezdésében
foglalt eldirdsokkal Gsszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasirdl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesilésre sz616 megbizis visszavonasanak idopontjatol kezdodik.

X.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2014, januar 1-én 1ép hatilyba.

A jegyzo koteles biztositani, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak ténvél a szabalyzal 4. szdmit mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton aldirisukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas és jogkOrket, melyek elkészitéséért a jegyzd és az intézményvezetok a
felelosek.
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1. sz. melléklet
Csornai Margit Korhiz
Igazgatd

Ugyiratszdm:............/2014
MEGHATALMAZAS

Az intézményre vonatkozd kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérl sz0l6 szabdlyzat alapjan tartés tavollétem és Osszeférhetetlenség esetében
kotelezettségvallalisi és utalvinyozési, valamint Altalinos jelleggel teljesités igazolasra
felhatalmazom

Dr. Abrahdm Péter orvos igazgatot.

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatilyos jogszabdlyok szerint

koteles gyakorolni.
f k\.ka\ *-*""'\

Dr. Winiczai Zoltin
igazgatd

Csorna, 2014, januar 2.

A kitelezettségvallalasi jogktr gyakorlasardl sz6lo felhatalmazds egy példanyat a mai napon
atvettem.

Csorna, 2014. janudr 2.

= L Lo
P ALK S
Dr. Abraham Péter
orvos igazgato
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1. sz. melléklet

Csornai Margit Korhsiz
Igazgato

Ugyiratszdm:............/2014

MEGHATALMAZAS

Az intézményre vonatkozé kotelezettségvillaldsi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérol szolé szabélyzat alapjan tartds tavollétem és Osszeférhetetlenség esetében az
500.000 Ft alatti  tételek esetében kotelezettségvillaldsi és utalvanyozasi joggal

felhatalmazom.
Altalanos jelleggel értékhatir nélkiil teljesités igazolasra felhatalmazom

Némethné Borsodi Irma gazdasigi igazgatot.

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabélyok szerint

kételes gyakorolni.
P \
r\_k\;u

Dr. Winiczai Zoltan
igazgatd

Csorna, 2014. januar 2.

. TV

A kételezettségvallalsi jogkor gyakorldsérol szolo felhatalmazés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Csorna, 2014, janudar 2.
Ilrr'l

: e (M
Némethné %rsuéi Irma
gazdasagi igazgatd
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2. sz. mellékiet

Csornai Margit Kérhaz
Igazgato

Ugyiratszam:............/20...

LR LR R né"

senssssvnss s DEOSIIAS

Ertesitem, hogy a 200.... év........... B o napjan kelt,.......... /200 .... szdm alatt kiadott
kotelezettségvillaldsi  €s utalvanyozdsi (teljesités igazoloi ) jogkér gyakorldsdra szold
felhatalmazast 200....év ....... hé .... napjatol visszavonom.

snivu il &V s ho .... nap

PH,

fpazgatd aldfrdsa
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3. sz. melléklet

Csornai Margit Korhdiz
Gazdasagi igazgato

Ugyiratszim:............/2014

Mirezisné Kocsis Eva
kinyvelo

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szolo szabalyzat
alapjdn megbizom az érvényesitoi feladatok ellatdsaval,

E jogkdrét az érintett szabilyzat, valamint a hatdlyos jogszabdlyok szerint kisteles gyakorolni.

Csorna, 2014, januér 2.

o bl
Ném?‘ﬂmé Borsodi Irma
gazdasagi igazgatod

A megbizis egy példinyit a mai napon atvettem.

Csorna, 2014, janudr 2.

WMot You, dus
Mirczisné Kocsis Eva
kinyvelo

Csarnai Margit Kdrhdz 21



3. sz. melléklet
Csornai Margit Korhaz

Gazdasagi igazgati
Ugyiratszam:............/2014

Németh Istvinné
gazdasigi osztilyvezetd

A kitelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szolé szabalyzat
alapjan megbizom a pénziigyi ellenjegyzdi feladatok elldtisdval.

E jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

Csorna, 2014, januar 2.

é Borsodi [rma
gazdasagi igazgatd

HL’ 1 ‘E‘_‘} "_'iq_ i
Ném%ﬁm ; ﬂ

A megbizis egy példanyat a mai napon atvettem.

Csorna, 2014, januar 2.

N i
~ --‘M 1_& l:\bﬂli.u L
Németh Istvanné
gazdasagi osztilyvezetd
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3. sz. melléklet

Csornai Margit Kérhiz
Gazdasagi igazgato

Ugyiratszam:............/2014

Koviacsné Horvath Miria
peénziigyi csoportvezeto

A kitelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szolé szabdlyzat
alapjan megbizom a pénziigyi ellenjegyzdi és az érvényesit6i feladatok ellataséval,

E jogkdrét az érintett szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabdlyok szerint kiteles gyakorolni.

Csorna, 2014, janudr 2.

SORND - e
N;‘rr?{?tkl-mé Bnrsndiﬂl_r’rna

gazdasagi igazgato

A megbizas egy példanyat a mai napon atvettem.

Csorna, 2014, januér 2.

Vg | I
Low- Jfou obly, JLOMm ¢
Kovacsné Horvath Mgna S
pénziigyi csoportvezetd

20 Csornai Margit Kdrhdz



A kitelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6lo szabalyzat

alapjan megbizom a teljesités igazolasi feladatok ellatasaval.

E jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni,

Csorna, 2014, janudr 2.

A megbizé neve | Megbizott neve Szakmai teljesités Détum
alairdsa aldirdsa igazolds soran ellatando
szakteriilet
Dr. Winiczai Némethné mindent igazolhat Soly .
Zoltin Borsodi Irma
o g ety o Oral.
Dr.  Winiczai | Németh lstvénnf mindent igazolhat [ ¥e LY
Zoltan Wied, houdad 0l 0% .
Vizler Eva munkabérek,  bérjellegii |
Jjuttatasok
Ol >
Kozma Laszloné | munkabérek,  bérjellegli | 3.\
. juttatasok ol 52
L s P L::L__,D.-'--.. T :
Sipbez Janosné | készletbeszerzések A}
;}m ]Lﬁ(mmrr s o 04.02.
ag mos miiszaki eszerzése
: )\ kbziizemi dijak, okk
v szolgdltatisok,lizemanyag | Ol >
Bondné  Nagy | élelmiszer beszerzések Wth.
Zsuzsanna ol o
Buder
Takdcs Istvanné | élelmiszer beszerzések St
'\L"”&'\l Ol o2
‘v'ass Gabriella | gyogyszer kiadasok 20\ W
gl 2l o9
Seiycm Zsoltné [| mindent igazolhat mlh g
Solilin Myl O
Dr.  Winiczai | Kovétsné bankkdltséggel
Zolta Horvath Maria | kapesolatos kiaddsok k. o)
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4. sz. melléklet
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3. sz. melléklet

Csornai Margit Kdérhdz
Gazdasagi igazgato

Ugyiratszam 285 1 noe

Koviesné Horviath Miria
szamviteli- kontrolling-munkaiigyi
osztilyvezetd

A kbtelezettségvillalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szolo szabdlyzat
alapjan 2016. februdr 19-t6] visszavonasig megbizom a pénziigyi ellenjegyzéi és az
érvényesitdi feladatok ellatasaval.

E jogkirét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint kételes gyakorolni.

Csorna, 2016. februdr 19.

&t YL b—

Mémethné Borsodi Irma
gazdasagi igazgato

A megbizas egy példinydt a mai napon atvettem.
Csorna, 2016. februdr 19,
%\é_' ﬁm#étﬂ ;.[LCI"'ME_:'_,
oviesné Horvath Maria

szamviteli-kontrolling-
munkaiigyi osztalyvezetd
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3. sz. melléklet

Csornai Margit Kérhiz
Gazdasagi igazgato

ﬂgyiratszﬁm:"?.ﬁ.%...‘...flﬂlﬁ

Koviesné Horvith Miria
szamviteli- kontrolling-munkaiigyi
osztilyvezetd

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol sz6l6 szabalyzat
alapjan 2016. februar 19-16] visszavondsig megbizom a pénziigyi ellenjegyz6i és az
érvényesitoi feladatok ellatasaval.

E jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint kiteles gyakorolni,

Csorna, 2016, febroar 19,

Uly

MNémethné Borsodi Irma
gazdasigi igazgato

A megbizis egy példanyat a mai napon atvettem.

Csorna, 2016. februar 19,

’ ,x_lr.' ﬂﬂhé‘tb LﬂL{:’l-lq__
oviesné Horvath Miria
szamviteli-kontrolling-
munkaiigyi osztilyvezetd

20 Csornai Margit Kdrhdz



3. sz, melléklet

Csornai Margit Korhaz
Gazdasagi igazgato

ﬂg}iratszﬁm:;:.'? ot 016

Selyem Zsoltné
gazdasigi osztilyvezetd

A kotelezettségvillalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzat
alapjan 2016. februar 19-t61 visszavonasig megbizom a pénziigyi ellenjegyzdi feladatok
ellatasdval.

E jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

Csorna, 2016, februir 19.

Ngn?&l,m%nggﬁi Irma

pazdasagi igazgald

A megbizas egy példinyat a mai napon dtvettem.

Csorna, 2016, februdr 19.

“‘:}IE:J:{.'- '__L i = / 3 /h "[“_AI.
Selyem Zsoltné
gazdasdgi osztalyvezetd

Csornai Margit Kérhdz 19



3. sz. melléklet

Csornai Margit Kérhaz
Gazdasagi igazgato

Ugyiratszim NES RN J2016

Selvem Zsoltné
gazdasigi osztilyvezeto

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szolé szabélyzat
alapjdn 2016. februdr 19-tdl visszavondsig megbizom a pénziigyi ellenjegyz6i feladatok
ellatasaval.

E jogkirét az érintett szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint kteles gyakorolni.

Csorna, 2016. februdr 19,

[ GBS o 4,y
‘5‘5-553 _*:'?'_ Némethné Bnrgaﬁ? Irma
w@?}'/ gazdasigi igazgatd
A megbizés egy példanyat a mai napon atvettem.
Csorna, 2016. februar 19. (

Gl Zroll v

Selyem Zsoltné
gazdasdgi osztalyvezetod

Csornai Margit Kdrhdz 19



4. sz. melléklet

A katelezettségvallalasi, utalvanyozisi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6lo szabélyzat
alapjan megbizom a teljesités igazolasi feladatok ellatasaval, 2016. februar 19-16] egyattal a
2014. janudr 2-i hatdlydt vesztei.
E jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kételes gyakorolni.

Csorna, 2016. februar 19,

A megbizo neve | Megbizott neve Szakmai teljesités Datum _ .
aldirdsa alairasa igazolds soran ellatando B2 S
szakteriilet
Dr. Winiczai | Selyem Zsoltné | mindent igazolhat
Zoltian Gy LY [ Zoaltwd 1016 0319 lluii,h .
{ ' L
Vizler Eva munkabérek, bérjellegii
) juttatasok pme. ol. 19 | ud
Kozma Laszloné | munkabérek,  bérjellegii
juttatiasok
PP Jorg. 03 13 | Y
Sipbcz Janosné | készletbeszerzések 1006, 0243 | g |
e ¥ ¢ 7
.'LE('.'{_;E'“[(JIJ.I O { =L
Nagy Vilmos miiszaki beszerzések 1
, g koziizemi dijak, 1018 L. 1% j."_l )
Nogy [/l g |seoletatisok,zemanyag | 4916 - A
Bonané  Nagy | élelmiszer beszerzések
Zsuzsanna o oL 19 {1
R T —-'h'.l"'-"'"!\.
1h“‘. way oy -._'il
Takécs Istvanné | élelmiszer beszerzések gl 2o
\ Al 5 1
j{}.l_..ll.l“:. ELIM;L«_E ,L_ M=, O )5 ‘3 1
Vass Gabriella | gyogyszer kiadasok 1016 oL |9
Yoo W72
22
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4, 5z. melléklet

A kbtelezettségvallalasi, utalvinyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szo616 szabalyzat
alapjan megbizom a teljesités igazolasi feladatok ellatasaval, 2016. februar 19-t6] egyuttal a
2014, janudr 2-i hatdlydt vesztei.
E jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabélyok szerint kételes gyakorolni.

Csorna, 2016. februar 19,

A megbizo neve

Megbizott neve

Szakmai teljesités

Dtum

aldirisa al4frdsa igazolés sorén ellitandé e
szakteriilet
Dr.  Winiczai | Selyem Zsoltné | mindent igazolhat
Zoltan : Le 02.19 orl
Cr Ut ..i’a-:::,hi FRER e FL
f
Vizler Eva munkabérek,  bérjellegii
Juttatasok 016 ©4.19 A
UL et Ve
Kozma Laszloné | munkabérek,  bérjellegii
juttata
N N 40k kot6 ob 13 |y
Sipbcz Janosné | készletbeszerzések B & o
Sples lﬂ”*ﬂfrﬂ; 1 o6 0f 13 | =g
Nagy Vilmos miiszaki beszerzések
, kiziizemi dijak, : )
!il o 1| ;.“"g D szolgaltatasok,lizemanyag 01601 3 (%l
-|l1 W /
Bonané  Nagy | élelmiszer beszerzések
Zsuzsanna Q016 0413 |
Owh o wovey 3]
Takdcs Istvanné | élelmiszer beszerzések -
v el W
s WL #0 & 1 )
Vass Gabriella | gyogyszer kiaddsok
@Uﬁg{ :‘]iﬂi’luﬁ@ 016, 02.19 U%ﬂ
22
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5. szdmuii melléklet

NYILVANTARTAS
a kitelezettségvillalisra jogosult személyekrdl
Jogosultsig
Sor- . ) Mﬁﬂaﬁwﬁﬁam megsziinését elrendeld
— Név Beosztis 108 _WLH . Jogosult aldirdsa iigyirat szima, kelte
idopontja
1. Dr. Winiczai Zoltin igazgalo 2006 02 19 7 /._Ffr_,rr!h .
5. Dr. Abrahdm Péter orvos igazgato 1016 o1 19 ¥ 7 .m Q. .h. \\mwwa
3 Némethné Borsodi Irma gazdasdgi igazgaté Jote o4, 13 fy | Yool _,.f\
4.
5.
6.
;i

Az ligyirat szamdt csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsig megszerzésére atruhazott hatdskorben (felhatalmazassal) kerillt sor.

Csornai Margit Kdrhdz 23




6. szdmu melléklet

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol hatilyos 2016. februsdr 19-tol, egyuttal a 2014, janudr 2-i hatdlyat veszti
Jogosultsag
Sor- . m.m_._mmmm _Eunnhmw_.mm megsziinését elrendeld mﬁ.me
. Név Beosztis JOSOSITo LEYIFAt SEMA, | yooosult aldirdsa iigyirat szima, kelte d
T Kelte idépontja
[ Némethné Borsodi Irma gazdasagi igazgato 1016, 04 (3 ,ﬂfu.._w !
® - L
L b A
2. Selyem Zsoltné gazdasdgi 1216 o 19 & intin 2 ..1,_ a7
osztalyvezeld =AM AL ¥
ol ; . ﬁ, 2,
3. Koviacsné Horvath Maria szamviteli - konirolling- Jaleg ©o% | S / uJ3— . E\
munkaiigyi osztdlyvezetd m.m_uf atl ¢F|+._.§_nl..
4,
3
6.
Az lgyirat szimit csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsig megszerzésére dtruhdzott hatdskirben (felhatalmazissal) kerlilt sor.
25
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6. szami mellékler

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol hatilyos 2016. februar 19-t6l, egyittal a 2014, janudr 2-i hatalyiat veszti
Jogosultsig s
Sor- . m_.e._mm.mn _E»HEH.H megsziinését elrendeld JFW
. Név Beosztis JOBUSHY UgyiRat sEng, Jogosult aldirisa figyirat sziima, kelte
szam kelte . .
iddpontja
| Némethné Borsodi Irma gazdasdgi igazgaté i1, 1.4 oy
. 3 i . H..D.r.wd ._.__.rl\
2, Selyem Zsoltné gazdasdagi e or 13 g liptan. ot G
osztalyvezetd S -
3 Kovacsné H ith M:ri szdmviteli - kontrolling 6 ab-19 nu‘wnnn|
. ovacsn orva aria Z 2 = 401 e J 2 ] {
munkaiigwi osstalvesetd Howe th Jom £ F_
4.
3.
6.

Az Ogyirat szimdt csak akkor kell feltlintetni, ha a jogosultsig megszerzésére dtruhdzott hatdsktrben (felhatalmazissal) keriilt sor.
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4 WIEWTA

MEGBIZAS

Dr Winiczai Zoltan igazgato-féorvos a Csornai Margit Korhdz igazgatéja az SZMSZ VI, fejezete
alapjan megbizom Selyem Zsoltné gazdasagi osztalyvezetst a gazdasagi igazgatd dltaldnos
helyettesitési feladatival.

A gazdasdgi igazgato dltalanos helyettesitési feladatai elvégzése sordn fokozott mértékben
felelds az intézmény gazdilkodasi feladatainak megszervezéséért a gazdalkoddssal kapcsolatos
térvények, rendeletek intézményi szint(i betartdsaért.

A garzdasagi igazgatd tdvollétében gyakorolja annak gazdilkoddssal kapcsolatos jogait, a
vonatkozo szabalyzatok alapjan. A tett intézkedésekrdl koteles beszamolni mint a féigazgatonak
mind a gazdasdgi igazgatonak.

A feladatait a munkakiri leirds tartalmazza.

Csorna, 2016. februar 19, \N
Dr'Winiczai Zoltan

igazgato-féorvos

A megbizast elfogadom: < |

; |
Eligr— ool /
Selyem Zsé:!tné

gazdasagi osztdlyvezetd



Megismerési nyilatkozat

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiris S S e
Némethné Borsodi Irma pazdasdei igazealo 2017.01.30 AL Tartad #
. = &
Selyem Zsoltné gazdasdgi 2017.01.30 . S
oszidlyvezeld HUMMWC LG Su
2017.0 h adiy~ ]
Kovicsné Horvath Miria Szamviteli- 2017.01.30 ol Fouden J
kontrolling és hdart ;K} '
munkaiigyi ov.
Mirezisné Kocsis Eva konyvelé 2017.0130 | hgovenas L
I'-.T'-'{-’{:-'[.'J L o pak, L
Kiss-Gyiirgy Liszloné szamviteli ligyintézd 2017.01.30 Wien l‘cﬁﬁ Qs Wiy
I Qimdontdl
Botka Liszloné pénzidros 2017.01.30 Yolbo, Louto— | Fua
Vizler Eva munkaiigyi eléado 2017.01.30 ! ) “\ b
Kozma Laszloné Munkaiigyi eléadd 2017.01.30 Lostiam padlay ! ¥
helyettes o
Sipbez Jinosné rakidros 2017.01.30 f“al;er'_:{__.g -f'_'gr_im”._u-_' {__.ﬁ ol
Nagy Vilmos miiszaki 2017.01.30 1’ - Qm t J’
csoportvezetd ) ﬁl‘}i o i
Takies Istvinné dlelmezés vezers | 20170130 ] |
Bondné Nagy Zsuzsanna élelmiszer raktdros | 20170130 E'J Mﬁ e My - \b!_\_i
Vass Gabriella gyogyszerrakidros 2017.01.30 i ] (v
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