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A Csornai Margit Korhaz - figyelembe véve a személyi jovedelemaddérdl szold tobbszor
modositott 1995. évi CXVII., valamint az egészségligyi hozzajaruldsrol szolo 1998. évi LXVI.
torvényt - a kdvetkez6k szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabdlyzat célja, tartalma

1.1. A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az allamhdztartas mdkodési rendjérél szolo
Torvény végrehajtasi rendeletének alapjan - figyelembe véve a személyi jovedelemadorol
520616 tobbszor mddositott 1995. évi CXVII. valamint az egészségligyi hozzajaruldsrol sz616
1998. évi LXVI. torvényt — az elGirasokat, modszereket, amelyek biztositjdk az Intézmény

o koltségvetése terhére elszamolhaté reprezentacios kiaddsokat,
o areprezentacids kiadasok felhasznalasi rendjét,

1.2. A szabalyzat elGirasokat tartalmaz
o areprezentdcio tartalmi meghatdrozasara,
a reprezentdcio eseteire,
a reprezentaciora fordithaté kiadasok meghatarozdasara,
a reprezentdcios keret felhasznalasanak rendjére,
a reprezentacios kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyaira,
a szervezési és pénzligyi feladatok ellatasdval 6sszefliggs feladatokra.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Reprezentacid: a juttatd tevékenységével 6sszefliggs tizleti, Intézményi, szakmai, diplomdciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabbd az dllami, egyhazi lnnepek
alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddé
szolgaltatas (utazas, szallds, szabadid6program stb.) azzal, hogy az el6z8ek nem min8siilnek
reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés,
rekldm, hirdetés, Utvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti
program és a szabadid6program aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerti
joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithato.

2.1. Reprezentacid
Reprezentacio az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés d) pontja alapjan az Intézmény
tevékenységével Osszefliggd (Uzleti, hivatali, szakmai, diplomdciai vagy hitéleti
rendezvény, esemény keretében, tovabba az dllami, egyhdzi Unnepek alkalmaval
nyujtott vendéglatas és az ahhoz kapcsoldodo szolgaltatas.

Nem reprezentacios alkalom a munkahelyi — kardcsonyi, hasvéti, stb. - és egyéb
személyhez kotott megemlékezések, mert ezek nem fliggenek Gssze az Intézményi
tevékenységével.

Reprezentacios alkalomnak elfogadhaté ugyanakkor az olyan munkaértekezlet, amelyen
kulonboz6 egységek képviselSi vesznek részt, vagy tarsintézményekkel kbzosen tartott




egyeztetések, az adott szakmat érint6 rendezvények, konferencidk, konzultaciok,
tovabbképzések, fogadasok.
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Vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni. A vendéglatds keretében
biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacids kiadasnak szamitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezék:

- Elelmiszerek: kavé, cappuccino, tej, kakad, tea, citromlé, cukor, édesitGszer,
udit8italok, asvanyviz, szeszes ital (bor, pezsg6), aprésiitemény (édes, sOs),
kindInivalék (mogyord, ropi), cukraszsiitemény, desszert, csokolddé, gyiimélcs.

- Egyéb termékek: virdg, papirtdlca, mlanyag pohdr és milianyag evéeszkéz,
szalvéta, kéztorl6, csomagoldanyag

Vendéglatashoz kapcsolodd szolgaltatas alatt az utazds, szallds, és szabadidd
programokat kell érteni.

E szabalyzat értelmében természetbeni juttatasnak minésil — az SZJA tv. 69. § (1) bekezdés
a) és b) pontja szerint:
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a kifizetd altal maganszemélynek adott reprezentacio és lzleti ajandék,

a kifizetd altal egyidejlileg tobb maganszemélynek ingyenesen vagy kedvezményesen
atadott termék, nyujtott szolgdltatds révén juttatott adékoteles bevétel, ha a juttatds
korilményei alapjdn a kifizet6 — johiszem( eljarasa ellenére — nem képes
megallapitani az egyes maganszemélyek altal megszerzett bevételt. E rendelkezést
kell kiilénésen alkalmazni a kifizet§ altal tobb maganszemély szamara szervezett
rendezvény, esemény keretében nyujtott vendéglatas (étel, ital), a rendezvényhez,
eseményhez kapcsolodd szolgaltatds (pl.: utazas, szallas, szabadidéprogram)
esetében, ha az nem mindésil reprezentaciénak.

3. A reprezentacio és az ajandékozas esetei

3.1. A reprezentdcio esetei

O

nem csak az Intézmény dolgozoi részvételével tartott targyalashoz, egyeztetéshez
kapcsolodo vendéglatas,

vezetSi beosztassal kapcsolatos vendéglatas, reprezentacio,

az Intézményi testileti, illetve bizottsagi miikodéssel kapcsolatos (iléseken torténd
vendéglatas,

munkaebédeken, vacsorakon a felszolgalt étel és ital,

a vendéglatashoz kapcsolodd utazds és szdllds, valamint az egyéb szabadidds
program,

kizardlag a vendégek fogadasahoz kapcsolodod fogyasztasi cikkek vasarlasa.

4. A reprezentdcié utani ado- és jarulékfizetési kotelezettség




4.1.

4.2.

4.3.

A 2.1. pontban felsorolt termékekhez, szolgaltatasokhoz kapcsolddo kifizetések utdn a

hatalyos jogszabalyok dltal meghatdrozott keret felett a reprezentdciot juttato.
Intézményt ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli.

A Intézmény a reprezentacids koltségként elszamolja a természetbeni juttatasoknak az

éves értékét a mindenkor hatélyos jogszabalyok alapjan.

A jogszabalyi rendelkezés figyelembe vételével az adomentes keretdsszeg a szervezeti
egységek kozott a tdrgyévet megel6z6 év bevételeinek aranydban felosztdsra keril,
amely az éves koltségvetés keretében kerlil meghatarozasra.

Il. A REPREZENTACIOS KIADASOK

1. A reprezentdaciora fordithato kiadasok

1.1.

1.2,

1.3.

A reprezentdaciora felhasznalhaté kiadasok
Az adott évben reprezentdcidra felhaszndlhaté kiaddsokat az éves koltségvetés
tartalmazza.

A reprezentdcids keret terhére torténé kotelezettségvallalas

A reprezentacios kiadasi keret felhaszndlasa a kotelezettségvallaldsi jogkor gyakorlasa
keretében torténhet a hatdlyos Pénzgazddlkodassal Kapcsolatos (Kotelezettségvallalds
és Ellenjegyzése, Szakmai Teljesitésigazolas, Ervényesités, Utalvanyozas és Ellenjegyzése)
Hatdskori Rend szabdlyzat szerint.

A reprezentdcios javaslatrol valé dontéssel kapcsolatos jogkort a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos meghatdarozott személy gyakorolja.

Amennyiben az els6dleges kotelezettségvallalé  (utalvanyozd) a hivatkozott
szabalyzatban adott felhatalmazdst mds részére, és a reprezentaciés kiadasokat a
felhatalmazasban nem korlatozta, a felhatalmazott (a felhatalmazds szerint) jogosult
reprezentacios kiadasokat kezdeményezni, illetve ilyen kiadasokat utalvanyozni.

A kotelezettségvallalo jelen szabdlyzat mellékletében is adhat felhatalmazast egyes
reprezentacios kiadasok teljesitésére. Az érintett felhatalmazast a pénzgazdalkoddsi
szabalyzathoz is csatolni kell.

A koltségtakarékossag

Jelen szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentédciés kiaddsokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazddlkodasrol.

A reprezentacios kiaddsokrdl, valamint a reprezentdciot terhel$ adé és jarulék terhekrél
nyilvantartast kell vezetni és a konyvvitelben rogziteni, melyrél a pénziigyi szervezeti
egység munkakori leirdsdban kijeldlt munkatarsa gondoskodik.




2. A reprezentacios keret felhasznalasanak rendje

2.1. Vezetdi reprezentacio

2.2,

2.3.

Az elsG szamu vezet6 szakmai tevékenységiik végzésével dsszefliggésben - a hatalyos
el@irasok szerint - vezetdi reprezentdcios kiadasok felhasznaldséra jogosult.

Az éves reprezentacios keret nem léphet6 tul, az elszdmolas uténi keret-maradvany
Osszege késGbbi id6ben torténd felhasznaldsara csak testiileti dontés utdn van
lehet6ség.

A reprezentacios keretb6l, a belféldon és kiilféldon felmeriild reprezentacids kiadasok
finanszirozhatok.

A vezetGi reprezentdcios keret el6legének folydsitasa a hazipénztaron keresztiil torténik,
melyet a pénztaros jogosultanként az ,Elszamolasra kiadott el8legek nyilvantartatdsa”-
ba kételes bevezetni.

A hdzipénztarban felvett reprezentdcids keret 6sszegének a felhasznalasarol, valamennyi
elszamoldst végz6, a pénz- és értékkezelési szabalyzatban az elszamolédsra kiadott
el6legekre vonatkozd szabalyok szerint - a felvételt6l szamitott 30 napon beliil - koteles
elszamolni.

A kiadott el6leg felhaszndlasanak elmaraddsa esetén, illetve a késedelmes elszamoldas
leadasaig a kovetkez6 havi keret nem adhaté ki.

Az Intézmény székhelyén torténd reprezentacié
Az élelmiszereket a lejarati id6 figyelembe vételével kell megvésarolni.

A reprezentacios céli fogyasztasi cikkeket elkiilonitve UGgy kell térolni, hogy az ne
keveredhessen az Intézményen belil a dolgozdk sajat fogyasztasara tarolt — a
reprezentacidba bele nem tartozo6 — cikkek kozé.

A megvasarolt fogyasztdsi cikkek felhasznaldsrél nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza legalabb:

- a megvendégelt személyek nevét, beosztasat,

- a vendégll 1atas okat, datumat.

Az Intézmény székhelyén torténé vendéglatasnak minésil az az ellatds is, melyet az
Intézmény kozvetlenil a fogyasztasi cikket aruld vallalkozastol vasarol meg, fliggetlendil
attol, hogy a tényleges fogyasztds helyileg esetleg nem az Intézmény székhelyén, hanem
mashol torténik (pl.: az avatas, Ginnepség helyén stb.).

Az Intézmény székhelyén kiviili reprezentacié

Ide tartoznak mindazon reprezentaciés kiadasok, mely az Intézmény székhelyén kiviil,
jellemzéen valamely mds vendéglatasra is alkalmas helyen torténnek. A kiadasok
jellemzéje, hogy a tényleges vendéglatast valamely vendéglaté vallalkozas kozvetleniil
végzi.




2.4,

2.6.

Az Intézmény székhelyén kiviili vendéglatasnak min8sil kiilonosen:
- a munkaebéd,
- a munkavacsora stb.

Az Intézmény székhelyén kivili vendéglatds esetén a tervezett reprezentacidrol
el6zetesen kérelmet nem kell benyujtani a reprezentdcioés elSirdnyzat felett
kotelezettségvallalasi és utalvanyozési jogkorrel rendelkez8 belsd szabalyzat szerinti
eljaras az iranyado.

A reprezentdcios kiaddsok teljesitése
A reprezentdcios kiadasokat a jovahagyott javaslat szerint lehet teljesiteni. A kiaddsok
tekintetében ekkor is tgyelni kell a takarékossagi és gazdasagossagi szempontokra.

A reprezentacios kiadasok figyelemmel kisérése

A gazdasagi vezetd felel6s azért, hogy a reprezentacids és ajandékozasi kerettel vald
gazdalkodast rendszeresen figyelemmel kisérje, és a keret felhasznalasardl, és a jelen
szabdlyzatban foglaltak betartdsarol a vezet6t tajékoztassa.

A szervezési és pénziigyi feladatok ellatasa
A reprezentdcios kiadasokkal kapcsolatos
- szervezési feladatokat elldthatja a vezet§, illetve az dltala kijeldlt dolgozdja,
illetve a szervezési feladatok ellathatdak kiilsé vallalkozas megbizasaval is;
- a pénzugyi feladatokat a gazdasagi vezet§ altal kijeldlt személy a jelen
szabalyzatban meghatarozottak figyelembe vételével koteles ellatni.

A pénzigyi feladatok ellatdsa elStt a szakmai teljesités igazoldsa soran kell ravezetni a
szamlara a kérelem, illetve a javaslatok szdmadt, és azok alapjan ellendrizni, hogy a
kiadasok megfelelnek- e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak. A pénziigyi
feladatok ellatasa soran lgyelni kell arra, hogy a reprezentdcidval, illetve a személyi
jovedelemad6 torvény alapjan nem reprezentdcidonak mindsild természetbeni
juttatasokkal 6sszefliggésben az egyes add és jarulék fizetési kotelezettségek teljesitésre
kerilljenek. A reprezentdcidés kiaddsok elszamoldsdhoz minden esetben szamla
sziikséges, melyen vevBként az Intézmény nevét és cimét kell szerepeltetni. A Intézmény
reprezentdacios kiaddsai 0sszességében nem haladhatjak meg a targyévi koltségvetésben
a reprezentacios kiadasokra tervezett keretet.

I1l. ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat kiterjed a Csornai Margit Kérhaz reprezentéciés kiaddsaira.

Jelen szabalyzat 2013. november 01. napjan lép hatalyba.

A Reprezentacios kiadasok szabdlyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a
szabalyzatot 90 napon bellil ki kell egésziteni, sziikség esetén modositani kell.




