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Selejtezési szabdlyzat

4. A selejtezés végrehajtiasanak ellendrzése

A selejtezési eljards szabalyszerli végrehajtdsanak folyamatba épitett ellendrzéséért Selyem

Zsoltné a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal a

gazdasdgi igazgatonak jelenteni.

5. Selejtezés bizottsag
Megnevezés Név Beosztis
Selejtezési bizottsag elnike |Selyem Zsoltné gazdasdgi osztaly-
vezetd
Selejtezési bizottsag tagja | Nagy Vilmos miiszaki csoportve-
zeld
Selejtezési bizottsig tagja Kovacsné Horvath | szamviteli-
Miria kontrolling és mun-
katigyi osztalyveze-
Lo
Selejtezési bizottsig tagja Sipdez Janosné tizemeltetési tigyin-
tézo
Selejtezési bizottsig tagja Gulyds Andras informatikus
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Selejtezési szabdlyzat

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat modositds 2016 februar 19, napjan 1ép hatdlyba,

A szervezetnél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elbirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak, a
hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Csorna, 2016. februdr 19,

AMA——

iniczai Zoltan
igazgato
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Selejlesdsi szabidlyent

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK, SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

A Csornai Margit Korhiz kezelésében lévo, dllami tulajdont képezd felesleges vagyontir-
gyak hasznositdsival és selejlezésével tsszefiiged feladatait a szamvitelrdl sz6lé 2000, évi C.
tv. és az dllamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Kormédnyrendelet alapjin a ki-
vetkezok szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat hatilya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézmény kezelésében lévd targyi eszkdzikre és készle-
tekre,

A szabdlyzat szempontjdbdl vagyontirgynak mindsiil minden olyan tirgyi eszkoz és kész-
let, melynek nyilvintartisirdl a szdmlarendben foglaltak szerint a szervezel mennyiségi és
értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvintartis keretében gondoskodik, értékhatirra vald te-
kintet nélkiil.

A szabdlyzat hatilya nem terjedhet ki a kijvetkezdkre:

a/ Az idegen és ideiglenesen dtvelt vagyontdrgyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiilo ingatlanok (telkek) hasznositasira és miemlékileg védett vagyontar-
gyakra.

b./ Az ligyiratok és szdmviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontirgyak fajtdi
A szabilyozds alkalmazdsa szempontjibol felesleges vagyontdrgyaknak kell tekinteni
mindazokat a tirgyi eszkoziket és készleteket, amelyek:
— aszervezel tevékenységéhez, mikddéséhez mar nem sziikségesek,
— a vagyontirgy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatestkkenés, dtszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
viltak,

— anormalizilt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjdk,

— rongdlds, természetes elhaszndlodds, vagy erkilesi avultsig miatt rendeltetésszerii
haszndlatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejiik lejart.
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Selejlesési seabilyzal

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontirgyak ne legyenek feleserélhetdk
a tibbi vagyontdrggyal, gondoskodni kell azok megjeltlésérdl, vagy elkiilinitett nyilvintarti-
sarol.

A feluart felesleges vagyontargyak hasznositidsa sordn elbszir mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kivetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (drtalmatlannd tételt)
hatosdgi elbirds teszi kitelezové (pl.: lejart gydgyszerek, fogyasztdsra alkalmatlan, mérgezett
élelmiszer, stb.).

I1.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé vilt vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésénck kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkiizok hasznosi-
tdsdra, selejtezésére kezdeményezés trténhet:

— aszervezet vezetdje dltal,

a kiirzeti leltarfelelosiik javaslatara,

a személyi haszndlatra kiadott eszkzok esetében az eszkiztket haszndld dolgozi
Jjavaslatara,

az analitikus nyilvantartast vezetdk jelzése alapjan, a meghatirozott idészakon-
ként nem mozgd készletek esetében,

2. A kezdeményezés modja

a. A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisinak, selejtezésének kezdeményezé-
sére jogosultak kistelesck a feleslegessé vilt eszkizoket jegyzékbe foglalni és azt a
leltdrozds megkezdése elott legalibb 60 nappal a gazdasigi igazgatd részére
megkiildeni.

A jegyzéknek a kivetkeziket kell tartalmaznia:
— s0rszam,
— nyilvintartisi szam,
— az eszkdz megnevezése,
— mennyiségi egysége,
— mennyisége,
— a feleslegessé vilas oka,
— a hasznilatbél valo kivonas iddpontja,
— a hasznositis modjira javaslat,
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Selejterési seabilyzal

— ajegyzék készitésének idépontja,
~ az Osszedllitasért felelds személy aldirasa,
A jegyzeék mintajat az L sz melléklet tartalmazza.
A feleslegessé vilds okandl a kiiliin kodjegyzékben meghatdrozott fogalmakat, vagy kédszi-
mokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.
A hasznositis modjanal | értékesités™ vagy .selejtezés™ megjelislést kell alkalmazni.

Az bsszedllitott jegyzéket a vagyongazddlkoddsért felelds gazdasagi igazgatd Ssszegyiijti, azt
felitlvizsgalja és mindsiti, majd dtadja az igazgaténak.

A feliilvizsgdlat sordn a kivetkezdket kell elvégezni:

— a feleslegessé valis oka megfelel-e a valdsignak,

— ha szilkséges szakértdi véleményeket szerez be a feleslegessé vialds okdnak
egyértelmil megdllapitdsa érdekében,

— gondoskodik az eszkbzOk nyilvantartasi drdanak megdllapitdsardl, és annak a
jegyzéken tirténd feltiintetésérdl,

— javaslatokat tesz a hasznositdas modjira,

— értékesités esetén az eladdsi dr megdllapitasara javaslatot tesz.

b./ A felesleges vagyontargyak eladdsi drit az adott idopontban rendelkezésre alld
legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell megdllapitani (nyilvintartasi ar, ra-
forditasok, elavultsag, hasznalhatésig, aktudlis piaci dr, szakérdi becslés kérése).

c./ Szervezetiinknél gépek, berendezések selejtezése esetében a gazdasigi osztilyveze-
t6 sziikség esetén szakszerviz irdsos javaslatat kisteles bekérni a hasznositds mod-
jidval kapesolatban.

d./ Jarmiivek selejtezése esetén a gazdasigi osztdlyvezetd kitelessége miiszaki szakér-
td ill. szakszerviz irdsos véleményét bekérni a hasznositis médjaval kapesolat-
ban.

1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositis madja

~  gazddlkodd szervek részére térités cllenében,
- maginszemélyek részére térités ellenében,

—  téritésmentes ataddssal,
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Selejtexdsi szabdlyzat

A hasznositis modjardl a vagyongazdilkoddsért felelds gazdasigi igazgatd javaslatainak fi-
gyvelembe vételével az igazeatd dint,

L1 Gazddalkoda szervek részére 16rités ellendhen tdriéndg értékesités

a./ Ertékhatir feletti vagyontirayak értékesitése

Szervezetiinknél az 500.000 Ft feletti egyedi értéket meghaladd elavult ingdsigok érckesi-
tésc csak versenyezietéssel, a legjobb ajanlatot tévé részére lehet.

Az értékhatir feletti felesleges vagyontirgyat a termék mennyiségének és a versenytirgya-
lis idopontjanak megjeldlésével — a korhiz hirdetotdablajan kifiiggeszidéssel, valamint az in-
tézmény honlapjdn nyilvinosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a gazdasigi osztilyvezetd a felelds.

A hirdetés feladdsdra és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a szdmviteli bizonylatok-
hoz hasonldan kell megdrizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyonidargyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,
b.b./ értékesitéssel foglalkozd szerv részére tdrténd felajinlissal.
Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontirgy dtvételérdl irasban lemond, vagy a felhivis-

ra az eldre meghatdrozott idéponton beliil nem vilaszol, vagy indokolatlanul alacsony vé-
teldrat kindl, a felesleges vagyontdrgy maginszemély részére értékesithetd.

Az éntékesités modjardl, az értékesitd szerv ajdnlatdnak elfogaddsardl vagy el nem fogadd-
sirdl a gazdasagi igazgatd és az igazgatd dint.

1.2, Vagyontirgyak értékesitése magdnszemélyek részére

aJ/ Az azonos tipusi eszkozok esetében az 50 db-ot, illetve 50.000 Ft-ot meghaladd egyedi

értékll vagyontargyak maginszemélyek részére 10rténd értékesitése elott azt meg kell
hirdetni.
A hirdetménynek a kvetkezdket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szint termék megnevezéseét,

— atermék elhasznalodasi szintjére utald jellemzdket,

— eladasi ardt (AFA tartalmat),

~ az értékesités helyét,

— az értékesités iddpontjat.

A hirdetményt a helyben szokidsos médon hirdetdtdblira ki kell fiiggeszteni.

A meghirdetett vagyontirgyak maginszemélyek részére csak a hirdetést kivetd 10 nap
utdn értékesithetok.

L]
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Selejteadsi seabalyzat

b./ A szervezet dolgozdi a felesleges vagyontdrgyak értékesitése tekintetében magianszemé-
lyeknek mindsiilnek. Az értékesitésnél azonban - kiiléin rendelkezés alapjin - elényben
részesithetok.

¢/ Maginszemély részére felesleges vagyontdrgyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

d./ A kibvetkezd vagyontirgyak magdnszemélyek részére nem értékesithetdk: valamennyi

vagyontargy értékesithetd maginszemély részére is, ebben a vonatkozisban megkiitést
nem alkalmazunk.

2. Az eladisi dr megiillapitisinak joga, szabilyai

Az eladési irdnydrat a gazdasigi igazgato javaslata alapjin az igazgaté dllapitja meg. Diin-
téstiket kitlon jegyzOkonyvben rogzitik, melyben fel kell tiintetni az dr megdllapitdsa soran
figyelembe vett tényezdket (nyilvdntartdsi dr, az eszkiiz haszndlhatosigi foka, elavultsig

mértéke, piaci aktudlis dr, az eszkizre jellemzo, az armegdllapitisndl figyelembe vett egyéb
tényezok).

3. Az értckesitett termékek dokumentilisa

Minden értckesitett termékrdl szamldat kell késziteni, ¢és a szdmldknak az erre vonatkozd
jogszabilvokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.
A fizetés modjat és a teljesités idejét a gazdasdgi igazgatod allapitja meg.

Az értékesités teljesitését kovetben az eladott eszkizoket a nyilvantartisokbol a szamla-
rendben foglalt elbirdsok alapjin ki kell vezetni.

4. A végrehajtis felelise

A felesleges vagyontirgyak hasznositdsdnak szabdlyszer(i végrehajtdsaért a gazdasigi igaz-
gatd a felelds.

Iv.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

L. Selejtezési eljiaris lefolytatisa
Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltdrozast legalibb 15 nappal megeldzden

selejtezni kell. Leltdrozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathatd, Ennek betartasaért a
gardasdgl igazeald a felelds,
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Seclejtezdsi szabilvzat

A vagyontirgyak selejtezését az igazgatd dltal kijelolt selejlezési bizottsag dltal szabalysze-
rilen lefolytatott selejtezési eljards soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsig
A selejtezési bizottsdg elndkének és tagjainak kinevezése az igazgatd hatdskdrébe tartozik.
A bizottsdgnak legalibb 3 fGbol kell dlinia.
A selejtezési bizotisig elndkének ¢s tagjainak a megbizatasa visszavondsig érvényes (3.
szdmu melléklet).
A selejtezdsi bizottsig a felesleges vagyontargyak selejlezését a vagyongazdilkoddsért fe-
lelds gazdasigi igazgatd — dltal sszegyijuitt és a bizottsdg elndkének dtadott jegvzdkek
alapjin kiteles elvégezni.

3. A selejtezdés véorchajtisa

3.1, A selejtezési eljirdst megelizd feladatok
A Selejtezési Bizottsig a jegyzékek alapjin a selejlezést megelzden koteles megvizsgalni,
hogy a még haszndlhatd vagyontdrgyak értékesitésére a szitkséges intézkedés megtirtént-e,
a selejlezésre elokészitett vagyontdrgyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékekben felso-
rolt adatokkal.

3.2, Tirgyi eszkizik selejtezdsének dokumentdilisa

A tirgyi eszkozik selejiezésében a kiivetkezd szabvinyositott nyomtatvanyokat kell hasz-
nilni:

Sz.ny. 11-90. Targyi eszkzik selejtezési jegyzdkinyve

Sz.ny. 11-91. Selejtezett tirgyi eszkizik jegyzéke

Sz.any. 11-92. Targyi eszkizok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97, Megsemmisitési jegyzOkiinyv

3.3. Készletek selejtezésének dokumentilisa

A készletek selejlezéséher a kisvetkezd szabvinyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
B.Sz.ny. 1193,  Készletek selejtezési, leértékelési jegyzikinyve

B.Sz.ny. 11-94.  Selejtezett készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-95.  Készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke

B.Sz.ny. 11-96,  Leértékelt készletek jegyzéke

B.Sz.any. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv

I
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Selejtesdsi szabdlyeat

3.4. Selejtezési jegyzbkinyv elkészitése

Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejlezése esetén jegyzdkinyvet kell fel-
venni.

A jegyzOkdnyvben rigziteni kell a selejtezési bizottsig tagjainak javaslatit, amit a tagok
aldirdsukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontirgy megnevezését, va-
lamint a leltiri szdmat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkizt vagy készletet a bizottsig selejinek
mindsiti, azt meg kell indokolni, és a jegyzOkdnyvben rigziteni.

A selejtezés sordn a bizottsdgnak javaslatot kell tenni a kivetkezdkrdl:

— a selejtezett készletet hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészségvédelmi elbirdsok miatt meg kell semmisiteni,

— a megsemmisitésre kerlilo készletek megsemmisitése milyen eljardssal (Gsz-
szetéirés, elégetés, darabolis, stb.) t6riénjen.

A bizotisdg dltal a selejtezdési eljirds sorin készitett jegyzokinyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, Kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak a jegyzd engedélye alapjdn ke-
riilhet sor.

A sziamitdstechnikai eszkdzok megsemmisitési modja: a dokumenticiok bezlizisa, a médi-
ik (CD, DVD, floppy) dtlyukasztisa, Osszetbrése, szétvigisa, szamitogépes program esetén
pedig a szerverekrdl és /vagy a munkadllomédsokrdl térténd torlés.

A selejtezési jegyzokdnyvet évenkénti sorszamozassal 4 példianyban kell elkésziteni.

A jegyzikionyvnek 1-1 példanydit meg kell killdeni:
— konyvelésnek 2 példanyban
— vagyongazdilkodasért felelos dolgozoknak | példanyban
— selejtezési bizottsignal marad I példiny

A konyvelésnek megkiilditt 2 példanybol az dtvezetések elvégzése utdn | példanyt irattar-
ba kell helyezni.

3. A selejtezéssel kapesolatos szimviteli elszimolisok

A selejtezés lezdrasit kovetben a kiinyvelés a bizottsag dltal megkiilditt jegyzdkinyvek
alapjdn az eszkdztk értékében, mennyiségében bekdvetkezett viltozdsokat a jegyzokdnyy
atvételétdl szamitott 3 napon beliil kiteles dtvezetni, de legkésobb a leltirozis megkez-
dését megeldzd 5 munkanapon beliil.

A selejtezett eszkiizOk analitikus és fOkdnyvi nyilvantartisokbdl térténd kivezetését a
szamlarendben foglalt elbirdsok alapjan kell véerchajtani.

Csornai Margit Kérhaz 9



Sclejtezési szabilyzat

4. A selejtezés végrehajtisinak ellendrzése

A selejtezési eljards szabdlyszerli végrehajtdsinak folyamatba épitett ellendrzéséért Selyem
Zsoltné a felelds,

Amennyiben a selejtezés sordn valamilyen szabdlytalansdgot taldl, azt kételes azonnal a
gazdasdgi igazgatonak jelenteni.

5. Selejtezés bizottsig

Megnevezés Név Beosztis
Selejtezési bizottsig elnike | Németh Istvanné gazdasdgi osztily-
vezetd
Selejtezési bizottsig tagja Magy Vilmaos miiszaki csoportve-
zetd

Selejtezési bizottsig tagja Kovicsné Horvdath | pénziigyi osztilyve-

Miria zeld
Selejtezési bizotisag tagja Sipéez Jdnosné tizemeltetési ligyin-
tézd
Selejtezési bizottsig tagja Gulyds Andras informatikus

10 Csornai Margit Kérhaz



Selejtescsi szabdlyvaat

4. A selejtezés végrehajtasinak ellendrzése

5.

A selejtezési eljards szabdlyszerl végrehajtisdnak folyamatba épitett elleniirzéséért Selyem

Zsoliné a felelds.

Amennyiben a selejtezés sorin valamilyen szabalytalansigot talil, azt kiteles azonnal a

gazdasdagi igazgatonak jelenteni.

Selejtezés bizottsig

Megnevezés Név Beosztis
Selejtezési bizottsag elnike | Németh Istvanné gazdasigi osztily-
vezeld

Selejtezési bizottsig tagja

Nagy Vilmos

miiszaki csoportve-
zetd

Selejtezési hizotisiag tagja

Kovicsné Horvith
Miria

pénziigyi osztilyve-
zetd

Selejtezési bizottsiag tagja

Sipdez Jinosné

{izemeltetési ligyin-
tézi

Selejtezési bizottsig tagja

Gulyis Andris

informatikus

Csornai Margit Kérhaz




Selejtezdsi seabilyzal

L. sz, melléklet

Csornai Marg'i't Korhaz
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Selejtezdsi seabdlyzal

2, sz mellékiet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valis okairdl

Kdédszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatestkkenés miatt
003 dtszervezés miatt
004 megsziinés miatt
005 normdt meghalado készlet
(06 rongalds miatt
007 természetes elhasznialodas miatt
008 erkiilesi avulds miatt
009 szavatossiga lejart
010 egyéb ok

Csornai Margit Kérhaz 13



Selejtendsi szabdlyzatl

3, szdma melléklet

Csornai Margit Korhiz

A Margit Korhaz intézményre vonatkozo Felesleges Vagyontdrgyak hasznositdsi és Selejte-
z€si Szabdlyzata alapjin 20....¢v........ho...... napjatdl megbizom a Sclejtezési Bizottsig

elniki feladataival. Tevékenységét fenti szabdlyzat szerint kiteles ellatni,

Megbizdsa visszavonasig érvényes,
Dr. Winiczai Zoltin

igazgatd

A megbizist atvettem:

........................................

Név, beoszins

14 Csornai Margit Kérhaz



Selejleadsi szabidlyzat

3. seimid melléklet

Csornai Margit Korhiz

A Csornai Margit Korhiz intézményre vonatkozd Felesleges Vagyontargyak hasznositi-

si €s Selejtezési Szabdlyzata alapjin 20....¢v........ ho......napjatdl megbizom a Selejtezési

Bizottsig tagjaként, a selejtezési-hasznositdsi feladatok elvégzésével. Tevékenységét

fenti szabalyzat szerint kiteles ellani.

Megbizisa visszavondsig érvényes.

Dr, Winiczai Zoltdn -

igazgatd

A megbizast dtvettem:

........... 20l nnnachdlssanap

........................................

Név, beosztis

Csornai Margit Kérhaz 15



Selejlezdsi seabilyent

TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzokonyv ... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokényv |- VI, fejezetei, valamint az aldbb felsorolt
nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezelt targyieszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Térgyieszkdzok selejtezésébol visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzékényv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELN!!

Sr.ny. 11-90 Thigylearkdzdh solejlezisi jagyziktngve MSZ Thga

16 Csornai Margit Kérhaz



Selejtesdsi seabdlyzal

A targyleszkozok selejtezési jegyzdkényvének lejezetei
. Selejtezési hataskor
I A Selejtezési Bizolisdg javaslaia
. A selejtezeil argyieszkdzdk hasznositasa
V. A selejité valas okal
V. A hasznositasi eljaras eredménye

VL. Hitelesilés és zarérendelkezédsek
A jegyzdkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkdz dlloményvéltozds bizonylata,

mely biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a kinyvviteli elszamoldshoz és
ellendrzéshez szikséges adalokat.

Csornai Margit Kérhaz



Selejlesdsi szabdlyzm

e oldal
/19 sz, [egyzGkanyvhdz
JECYZOKDNYY
ldrgyieszkiizik selejteréséril
Készall 19 ... év hé napjan a
gazdélkodd szervezet raklaraban (helyiségében),
Jelen vannak:

Selejlezési Bizottsig részéndl (ndv, beosztds):

Feligyeleti (érdekképviselell) szarv részérdl (ndv, beosztas)®

I
SELEJTEZES) NIATASKiR

A Selejlezasi Bizottsag (lovabbiakban: Bizoltsdg) megallapitia, hogy a jelen eljdras ke-
relében végrehajlandd selejlezds engadélyezése

hatdskérébe lartozik,

* Csak abban az eselben titendd ki, ha a rendelkezések kotelezGen eldirjak (pl. kélt-
ségvetési szerveknél feligyeleli szerv, j6181 eszkdzoknél az iletékes tarsadalmi szer-
vazel)

Seny. 1100 Thegyleashdaih nelsfupbal jogyatibiog MET P

Csornai Margit Kérhaz



Selejtesési seabiilyzal

NE— .

/19 52, jegyzdkinyvhdz

I
A SELEJTEZES] BIZOTTSAG JAVASIATA

A jegyz0kdnyv bevezetd részében megnavezetiekbdl 4116 Bizollsdg meglekinlette a
gazdalkodd szervezet
telephelyén (helyeln) selejlezésre eldkészitett torgyleszkozoket, Megvizsgdlta a selejud
valdsuk okall, és a hasznositasi eliérés eredményét. Megdllapitolta, hogy a megvizsgéll
largyieszkdzdk (zemelteldsre alkalmatianck, leliitdsuk, haszndlaluk gazdaségtalan
sk, ezért salejtezésik indokolt,

Fenliek alapfdn a Bizollsag az Sz ny, 11-91. szdmd jegyzekeken lelsoroll Aldeszka-
z0k selojlezésél javasolja.

A selejtezésre javasoll 1rgyieszkzik
brutld értéke (Gsszesen) Fi,

dsszevont nelld értéke «FL

A Bizollsdg lagjai felelfsségiik wdatiban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgdll selejle-
zésre javasolt trgyieszkdzék megegyeznek az Sz. ny. 11-91, szami [egyzékeken fel-
lintetall dlldeszkizdkkel. A Bizollsdg a selejlezési eljiras sordn tételesen ellandrizte a
targyieszkdzok és tartozékok hinytalan megléién

11l
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK MASZNOSITASA

A Bizoltsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasoll targyieszkozakbdl az Sz. my.
11-92. szAmi jegyzékeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb, - haszon -, lietva huk-
ladékanyagként - hasznosthaldk. i

Javasolja ezek kiszerelését és haszrositdsukkal kapesolatos intézkeddsak (rakidrra
vitel, éridkesilds) maghétaldl,

* I kell nyilatkozni arrdl, hagy "A tartozdkok rendben megvoltak”®, vagy utalnl kell a IV,
lejezelre, ahol az ezzel kapesolatos gendatlansdgot, mulaszidst fel kel vetni,

Eany. 1100 Thigybearhizi salefaril jegyalisinmne MY THEE

Csornai Margit Kérhaz



Selejterdsi szabdlyzal

b el . oldal
f18 - 8Z. jegyzokdnyvhiz

IV,
A SELEJTTE VALAS 0KAL

Az Sz. ny. 11-81. sz&mi jegyzdkeken felsorolt largyleszkizok selejitd valdsaval kap-
csolatban a Bizoitsdg az alibbiakat 4lapitoiia meg:

" A selejtté valds miszaki vagy egyéb okait a jegyzék lételszdmaira hivalkozva kell
10gziteni, azonos kdriiménynél Gsszevontan Gondatlansdg vagy egyéb mulasztds mi-
alli selejtezésnél fel kell velni a feleldsség kérdését,

Bxny. V100 T gpien shdinbh sodapasial oy pihdirge WST TEod
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Selejierési szabilyzat

RS e . 1
/19 sz, jegyzdkdnyvhiz

A
A TASENOSTERST E1JARAS EREDMENYE

A Bizolisdg lételesen ellendrizie a seljtezésre javasoll thrgyleszkézik hasznositasi el
jaréisét és ennek alapjin a kévetkezdket Alapitotta meg’

* A jogyrikdnyvhiz csaloinl kell a lemonddnyllatkozalokal, levelekeal,

Srny. 1780 Ty
Loy, 11 prieashdiolih palejiardsl gy iihleya WEf TEI
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Selejlezési szabdlyzal

i Lz Lnbae]
/19 sZ. jegyzkonyvhiz

VI
ITELESTIES E5 ZARORENDELKEZESEK

A selejlezell targyleszkozok hulladékanyagénak, haszonanyagénak rakidrra viteléén
1, ertékesitéséén 2, megsemmisitésédit 3, lelelds dolgozd(k) kijglokse.

1ia nidy beoszlds
newv beosziis
néy beoszids

Km,

. A selejtezési jegyzOkonyvben loglaitakkal egyetériek, a targyleszkozok selejlezését il-
letve megsemmisilésel jovahagyom. )

Erendelem a selejlezett targyleszkozak dllomanybdl 16rénd kivezelésél, lovabba a
hasznosithato eszkdzdk hasznositdsdval kaposolatos intézkedések (ériékesités, kész-
letként raktarra vétel) végrehajtisit

Brey, 1130 Thrgrlearitath salsiteckd jogyctidinyvg W8T THo

Csornai Margit Kérhaz



Selejtesdsi szabdlyzat

TAJEKOZTATO

A "Targyleszkozik selejtezési jogyzikdnyve” a selojlezés szabilyszerd végrehajtisa-
nak, a selejtezési eljéirds hatdrozaldnak - a selejlezésre kijeldlt bizottség javaslaténak,
az azl koveld feladatoknak, dontéseknek, jdvahagydsnak - JegyzGkényvbe foglalisira
alkalmas.

A selejlezési elirds tobb szakaszban is lebonyalithats,

A selgjtezésre javasoll targyieszkdztk végleges meghatdrozdsal megeldzi az eldkészl-
1ési folyamat. Ennek sordn a tdrgyieszkdzt haszndlb, izemelte!d nyilatkozik arrdl, hogy a
trgyleszkdz! a tovéibbiakban nem tudja haszndini, kézli ennek okél is, A javaskatok
alapjdn a selejtezési elifrds lefolytatdsa a selojlezési bizoitsdg feladata,

A jegyzOkonyvet a selejlezési bizotiség 161 ki és tagjal aldirdsukkal hitelesitik.

A jegyzokényvben foglaltak a selejlezési hatdskért gyakord vezetd aldlrasaval I&p-
nek hatdlyba,

A selejlezésre javasolt thrgyieszkozok kdnyvvitell nylivéntartasokkal egyeztelatt ada-
tait a jegyzfiknyv részeit képez6 jegyzékeken lehat 1telesen felsorolni, lovAbba azek
alapjan WBriénik a kdnyvvilel elszdmolds,

A Jegyzékek alkalmazésdrdl a szabvany liggeléke ad 1jékoziatast

Abban az eselben, ha a jegyzdkinyv egyes lejezelsiben a szdveges Indoklds, ifetve a
rendelkezés leirdsdra nincs elagendd hely, kiegészithe!d A4 méreld, lolyamatos oldal-
szammal elldlol irodai papirral,

Csornai Margit Kérhaz
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ési szabadlveat

Selejies

Csornai Margit Kérhaz
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Selejlesdsi szabdlyzat
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Selejleadsi spubdlyzat

Megsemmisitési jegyzdkinyv

A jelen jegyedkOnyvel aliirdk feleldssépitk tudatfiban kijelentik, hogy a Jovéhagyoll Selejtexési
Ju::r:ﬁkﬁn:nrbm:l. szerepld, alibbl sorszdmi eszhiziket, amelyeket sem haszonanyvapként, sem hal-
ladékanyagként felhaszndlnd, sem mds modon hasznositani vagy értékesiteni nom lehet, vagy nem
sznbad, jelenlétikben megsemmisitették, o tzrendészeti és eglspséplpyl hotdsigl eldlrdsoknak

meglelelien:

Sorszamidl

Sorszimig

e R T

Megsemmisités mddja

Eorszimok;
B P RO et or A o PR oy WA ; - S . map,
Megsemumisilelle: coiescmmmsisssis s a

P b e

B. Sz ny, 11—=07, r, gz, = Megsemmisiia) Jegpatkingy — PIri=Hyosetl 230 — F 430 MAJEADIInG Tebbl KL — 4308 1, SIS 10N
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Selejtezdsi seabdlveal

Készletek selejterési
leértékelési jegyzdkinyve

J19 v ST

A JeEyzokOnyY ..oevesees.-. 0bdalL taralmaz.

Tartalom: A jegyzdkonyv I—111. fejezetei, valamint az alibb felsorolt nyomtatvinyok
Sz. ny. 11—94 Sclejrezen kiészleek jepyedke
Sz. ny. 11—95 Készleiek selejiczésébdl visszanyent hulladékanyagok jegyzéke
Sz, ny. 1196 Leériékel készletck jegyacke

5z, ny, 1 1—97 Megsemmisitési jegyadkonyv

A jegyzékekel és a Megsemmisiiési jegyzikonyvel

KULON KELL MEGRENDELNI! ;

B. 5z my. 11-91. 1. wn. - Kéazberek sebejbendal, letnékeddsi jegyadhonyve
el A g Py e
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Selejtezdsi seabilyzat

A jepyzdkonyy fejezetei:

-

I. Selejteadsi hatdskor
11 A selejleadsi bizotisig javaslata
11, Hitelesités és zirdrendelkezések
Ha a selejtezés sorin megsemmisités is torténik, arrdl o Megsemmisitési jegyzokonyv dllithatd ki, Ebben

a selejlezdsi jegyrdkingy Wielszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriild készleie-
ket

28
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Selejleadsi szabdlyzm

.............. 11
......................... D e, 2. jegyzdkonyvhiz

Jegyzikinyy
készletek selejtezéséril, leértikeléséril ™

Kbl 19 i L - -1, - T

gardilkodd szervezet '
raktiriban “EI}'iSfaEE;ﬁ : -------- tramsmEninanananis S

Jelen vannak:

selejterdsi bizotisig részérdl (név, beosatis);

SELEITEZESI HATASKUR
A selejtesési bizonsdg (tovdbbiakban: bizotsdg) megillapitja, hogy jelen eljdrds keretében viégrehaj-
tando selejterés/ledridkelés® engedbIyesdse ..o oo, L S IR
hataskirébe tanozik.
I,

_ A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyrdkidnyy bevezetd részében megnevezeitekbal dllg bizotisig megiekintette a gardilkodd szerve-
B e i L e e R . Ielephelyén (raktdriban)
elakeszitett készleteket, megvizsgilta selejiezésiik/leérickelsiik * indokoltsdgit. A bizottsig

. betétlapen felsorolt készletek selejieaését,
2. berétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelésér,
3. betétlapon felsorolt készletek leériékelését

javasolja, utalva hasznositdsuk, illetve lecnidkelésiik mérékére.
* A nem kivinl sedveg wilondd,

** Chak shhan oz eseiben Wllendsd ki, ha s sendelhenésck kiiseherden eBBirjik [, bobd grerisl seenvebnd) febagyeleni saerv j6dni eubiinikngl
e illeiéis dasadalmi vrenvere ).

B. Sz, ny. 1 1=9% . ax. - Kénzhetek sele|vertid, bedrtéheliu fopy pshimyve MESZ T
Pétrin-Nyomell, 04 963 - 50000 - [ 11951 Pdrria Ny, (a2 JB83)

Csornai Margit Kérhaz
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Selejlerdsi szabilyzat

A bizotisig dlial javasole selejrezések/ledndkelések * dsszesitent adatai:

A selejezenddfleériékelendd ® készletek nyilvintartdsi énéke készletcsoportonként és dsszesen:
Fok, szdmla megneveads énék

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtdnkénti
megnevezdse ; mennyisége cgysiépira értéke

* A nem biviet sadveg Mirlendd,

B [
B. Se. ay. 1 1=9% v o - Kdarletck welejberdal, befridkekdii 1ekilngve MR D
Pitrin-Hyomell, 04 561 $0 000 - | 31981 Fisria Ny. (Ddes.: 383) =

30
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Sclejtexdsi sznbdlyem

SR 1 1
............................ o et sz, jegyzkinyvhiz
A leériékel készletek késeletcsoportonként:
anl i ledndkelési
Fik. szdmla megnevezds Eriék kiilGnbize!

Gondatlansig vagy egyéb mulasatis miati megallapitasok & javaslatok:*

* A meghllapivisok alapjin fel kell veint s felchisstg kdrddedt,

B 82, my, 11-93, r ae. - Kéuslerek sebeftenéad lefrobhelbil jogyadking e EEZ T
Pitria—Nyomell 04 963 - 50000 - | 31951 Pitgia Ny, (Dhe.: 283}

Csornai Margit Kérhaz
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Selejlezdsi szabidlyent

1L )
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések meglételéént (raktirra vétel 1, énékesités 2, megsemmisités 3) felelds dol-
gozdlk) kijelolése,

¥ AR LT P R T ST e név .. ; . beoszias
K pansniissnst b ore Y oivmmuoneiabiasas e e beoszids
Kmi.

*A selejtezési jegyzokonyvben foglaliakkal egyetének, az abban felsorolt készletek selejiezését/ledrié-
kelését®, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a viltozdsok nyilvntartdsokon 1nénd keresztlilvezetésér, vilamint a selejlezéshil haszno-
sithatd készletck hasznositisanak végrehajiisdt,

P | (VIR hd.......nap.
* A nem kivar seiveg sirlends,
B. 5z ny. 11-91. 1. 2. - Bészlerek selejerdul, ledattkekini jogy efbngve MEZ THOE
leu.—%rml.ﬂl BP0 50000 - 1 31951 Pérria Ny. (Dfse; 3853)
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Selejtesdsi seabdlyzm

TAJEKOZTATO

A Készlctek selejieadsi, leériékelési jegyrdkinyve™ a selejleads szabdlyszeri végrehajtdsanak, a selej-
tezési bizottsdg javaslatdnak, az axt kiverd feladatoknak, dimiéseknek, jovihagydsnak jegyzokanyvbe
foglalisdra alkalmas, ¥

A jegyzdkinyvet aselejteadsi bizotisig vilti ki és tagjai aldivisukkal hitelesitik, A jegyedkinyvben foglal-
tak a selejiezési és ledridkelési handskin gyakorkd vezetd aldirisaval 1épnek hatdlyba,

A selejieaésre, beéniékelésre javasolt készletek, valaming a selejteadshal seirmazd vissznyeremény ada-
tait a jegyeokingy részét képead jegyeékeken lehet 1ételesen felsorolni. ;

]

A jegyeékeken feltiintetent adatok alapjdn a jegyzokiinyvben Ssszesithetd:
— aselejtezent, illewve leériékeh készletek éncke készletcsoportonként,
— @& hulladékanyagok ériéke Mjtanként,
— alefriékelt készletek értéke &5 a leénékelt kilanbdzer dsszege készletcsoportonként,

A jegyzékek alkalmazdsardl a szabviny (Uggeléke ad tdjékoztatist.

A bizotisig a jegyzdkinyvben nyilatkuzik a selejiezés sorin észlelt gondatlansigrél vagy egyéh, mulase-
tdsra utald megallapitisaird] és az czzel kapesolatos javaslatairdl,

Abban az esetben, ha o jepyedkingy egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kicgészithetd folyamatos
sarszdmimal ellitar, Ad méretd irodai papireal,
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Selejlezdsi szabdlyzal
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Selejleadsi seabdlyent
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Selejlerdsi seabdlyvent
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Selejredsi szabdlyzal

Megsemmisitési jegyzdkinyv

A jelen jegyzokonyvel aliivdk lelelfsségik tudnldban kijelentik, hogy a jdvdhagyoit Selejlezési
Jegyzikiny vien szerepll, alibbl sorszdmi esekiziket, amelyekel sem haszonanyagként, sem hul-
ladtkanyagként felhasndlnl, sem més médon hasznosilani vagy érlékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitettél, a tizrondészeti ds egéspaéglpyl holdsipl eldfrdzoknak
meglelelien:

Sorszimiil Sorszimig Megsemmisités médja

ARERRRLeAREE LR e T e TR LT T P RE e
trrrrrer wesmmmmssrsemsessmsasses b e, T ra——
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Sorsdmok:
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Selejteadsi seabdlyznt

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2014, janudr 1. napjdn 1ép hatdlyba.

A szervezetnél gondoskodni kell arrél, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatirsak megismerjcék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven aldirdsukkal igazoljak, a
hatdlybalépés napjaval egyidejileg.

Csorna, 2014, mércius 31,

'~.

AN
Dri Winiczal Zoltin
igazgatld
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Selejiezési szabdlyzat

Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem sorin koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiris _ @0//(

Selyem Zsoltné gazdasagi oszidly- 2016.02.19 A & : Z 1 ' et

vezeld =l #LU 2 (A Y, 7
Kovicsné Horvith Miria Szamviteli- 2016.02.19 Houd—!

kontrolling és mun- - T

kaigyi ov. &Tﬁiih_(‘fl ' b{;
Nagy Vilmos miiszaki csoportve- Sl Q_)TQ.U_L[}

zeld %J ! ¥
Sipicz Janosné gazd. eldadé 2016.02.19 ki']‘- (i .

,.{ j‘\lu [..'"}LL:.'_' bLLLJ

Gulyis Andris informatikus 2016.02.19 MM
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Selejtexési szabdlyzmt

Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomisul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartani.

Név

Beosztis

Kelt

Aldiris

Memetn
Yruanne!

Cho"m‘jﬁo‘\' $olh. ol 29

LERSIER 3757

M(\QN Uelinos

MOS0 N o

Dx){__c oot JJ“]!CI'__}';

b

s

GI: s
NV V)

Septher q&X-G-

q?m\m“g" el oo 1ok Ol S‘ﬁxi.li w

Louhesne ! PENZO

Howdth Movo t»rcﬁm?:m ol fodb—|
idoronaidous

2slh- ol o0,

)\!f\f

1
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