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Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény valamint az egészségiigyi és hozzdajuk kapesolodo személyes adatok kezelésérol szolo
1997, évi XLVIL torvény, az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény, valamint az
allami ¢és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013, évi L.
tirvény alapjan a szervezet adatvédelmével és informatikai biztonsagaval Osszefliiggd
feladatait és eljarasi rendjét a kdvetkezok szerint szabalyozom.

I.
SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Az Informatikai Szabalyzat egy olyan belsd szervezeti intézkedés, amely a szervezeten beliil
mikédtetett informatikai rendszerekre vonatkozéan szabalyozza az informatikai rendszerrel
kapcsolatos biztonsagi intézkedéseket, szervesen illeszkedve a szervezet egycb mikddcsi ¢s
tigyrendi eldirasaihoz. Az adatvédelem oldalardl megkozelitve viszont jelen esetben csak az
adatokkal, mint informatikai elemekkel foglalkozo rendszerek biztonsdgat kell megleremteni,
amelyek természetitknél fogva szamitistechnikai eszkiozdk felhasznalasat is igénylik. A
szamitastechnikai eszkdzok az informatikai rendszer részei és hozzdtartozik a kdmyezeti
infrastruktira, a hardver, az adathordozok, a dokumentumok. a szoftverek, az adatok, a
kommunikacio és a személyek elemcsoport valamennyi eleme.

Az Informatikai Szabdlyzatban olyan intézkedéseket kell tenni, amelyek ezen
rendszerelemekre korlatozddnak és az eloirasok lehetové teszik az informatikai rendszerre
iranyuld veszélyek, fenyegetd tényezik hatasainak elviselhetd mértékire valo csikkentését,

A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed a Csornai Margit Kérhiz (a tovibbiakban: szervezet)
kizszolgalati, kozalkalmazott jogviszonyban allo wvezetire, dgyintézbire, valamint a
munkajogviszony keretében foglalkoztatott munkavallalokra. Kiterjed tovdbbi azokra a
személyekre, akik az intézménytél kapott megbizasuk alapjan az Informatikai Szabalyzat
eliirt rendelkezéseivel kapesolatba keriilnek.

A szabalyzat rendelkezik az intézményben kezelt cllitottak egészségi allapotra vonatkozo
személyes adatai és az azokhoz kapesolodo kiilonleges adatok kezelésének feltételeirdl.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a szervezet tulajdonat képezd, tovabba az épiilet(ek)ben
1évo és hasznalt:

e valamennyi haszndlatban lévd, vagy tarolt informatikai berendezésre és azok miiszaki
dokumentaciojara figgetleniil atél, hogy az személyi haszndlatra vagy szervezeti
egység hasznalataba keriilt kiadasra;

e a szervezetnél keletkezett minden elektronikus adatra, annak keletkezésének,
felhasznalasanak és feldolgozasanak helyétol és megjelenési formajatol fiiggetleniil;

¢ valamennyi adathordozora, azok tarolasara €s felhasznalasara, illetve a beérkezés és a
feldolgozas kizitti idoszakra;

e aszervezel altal hasznalt felhasznaloi programokra és rendszerprogramokra;

e az informatikai rendszerben megjelend valamennyi dokumentaciora (fejlesziési,
szervezeési, programozasi, lizemeltetési).

A szabdlyzat az informatikai rendszerrel kapcsolatos, stratégiai, biztonsagos adatkezelési és
adatvédelemi eljarasokal, katasztrofa elhdritdsi, virusvédelmi, IT {zemeltetési, Internet
hasznalati feladatokat régzit. A szamitastechnikai eszkozok beszerzésének és hasznalatanak, a



sajat készitési és vasdarolt szofiverek alkalmazasanak a folvamatat, tovabba egyes személyek
informatikai biztonsagot érinté feladatait ismerteti.

Il
INFORMATIKAI STRATEGIA

A szervezet megfeleld szakmai mikodéséhez szilkséges az informatikai tamogatds
szinvonalanak folyamatos novelése és a kindlkozd palyazati lehetoségek biztositasa
érdekében sziikséges az informatikai stratégia kidolgozasa.

Az IT alkalmazdsa a szolgaltatasok teriiletén magdaban foglalja a kéliségek racionalizalasat
(mint az emberi munkaeré helyettesitése), hatékonyabb mindségellendrzést és kizvetlenebb
kapcsolatot jelent az ligyféllel. Raadasul abban is szerepet jitszhat, hogy a kivanatos emberi
magatartasformat és/vagy kozremikddést kialakitsa a helyi demokracia kibovitésével
ceyidoben.

Az Eurdpai Unio felismerve annak lehetoségét, hogy a vilag legmeghatirozobb régioja legyen
(versenyképesseg, fejlodés, tudas tekintetében) tobb akciotervet dolgozott ki (eEurope 2002,
eBEurope+, eEurope 2005) melyek mind az informaciés tarsadalomban latjak a megvalosulas
mozgatorugojat.

Az informacios tarsadalom alapjat képezik az elektronikus kdzszolgdltatasok, elektronikus
igyintézések. Az Europai Unio négy fejlettségi szintet hatarozott meg a szolgaltatasokkal
kapesolatosan a ,,Common List of Basic Public Services™ (CLBPS) ajanlasaban.

A Magyar Informdcios Tarsadalom Stratégia (MITS) szintén négy fejlettségi szintet hatiroz
meg az elektronikus szolgaltatas teriiletén:

1. szint- informicio
On-line informaciok nyijtasa a szolgaltatasokrol

2. szint-egyiranyu interaktivitas
Az ligyintézéshez sziikséges lirlapok, nyomtatvanyok letélthetok, kinyomtathatok.

3. szint- kétirany interaktivitas
Az lgyintézéshez szitkséges trlapok nyomtatvanyok, on-line kitdlthetdk, elektronikus
aldirds segits¢gével hitelesithetok, on-line tovabbithatoak.

4. szint-elektronikus ligyintézés

A teljes tlgyintézés, iigvmenet elektronikus: Urlap, nyomtatvinyok on-line kitdltése,
hitelesités, tovabbitds, dontés, kézbesités, illeték lerovasa. (elektronikus alairds
felhasznaldsaval, )



1. A jelenlegi informatikai helyzet bemutatisa

A fejezet célja az informatika jelenlegi helyzetének bemutatdsa és elemzése, amely kiterjed az
informatikailag tamogatott folyamatokra, a szervezetre, a szabilyozasokra, az eszkdzokre ¢s
az alkalmazasokra. Kiindulasi pontot képeznek a kiilso és belsd kdrmyezet altal tamasztott
kivetelmények.

A kirnyezetelemzés stratégiaalkotashoz sziikséges Gsszetevoi pontokba foglaltan (SWOT). A
Swot megallapitasa alapjan hatiroztuk meg a kvetendé stratégiat.

Jelenleg a hivatali munka 16bb teriiletén hasznalunk informatikai eszkdziket, modszereket. A
szervezeti egyséeck és a munkatarsak az alabbi 1. tablazatban Gsszefoglaltak szerint
alkalmazzak azokat:

1. sz. tablazat

Informatika

Ssz | Szervezeli egység Kozszolgaltatasi i eszkidzoket Cé' Iszoftvert Ik Inlern;: v
3 megnevezése Junkeidi &ﬂﬂl:gh!ﬂl:- &? “k! s
1 2 3 E7 S
Kizigazgatisi nyilvintartis,
1. | Munkaiigy bérszamfejtés,  munkaiigyvi Igen Igen Igen
nyilvantartis
Vagyonkezelés &5
2, | Gazdalkodas nyilvintartis, beruhdzisok Igen Igen Igen
elékészitése, lebonyolitisa.
Kiltségvatesi tervezis,
a. | Gazdilkodas beszdimolas, gazdilkodis, Izen lgen lgen
pénztir
4. | Konyha Elelmezés Igen lgen Igen
5. Raktirak Készletnyilvantartas Izen lgen Igen
B, Betegelldto osztilvok | Beteg nyilvantartasok Igen lgen lgen

Annak ellenére, hogy az (j informaiciok eloallitisahoz, kezeléschez egyre tobb teriileten
informatikai  eszkdziket és modszercket alkalmazunk, az informaciogyujtés, az
informacionyijtas, a tdjékoztatas és az elektromizalt {igyintézés teriiletein mégis van
lemaradasunk.

Intézményiink rendelkezik honlappal, amelynek elérhetosége:

www.margitkorhaz.hu

A szervezet munkatarsainak informatikai eszkozhaszndlata az irodai. illetve adminisztrativ
alkalmazasok teriiletén, valamint a kommunikacio és a kozszolgaltatasi  alkalmazasok
teriiletén megfelelo.




2. Informatikai infrastruktira
A szervezel informatikai ellatoltsaga

A hardverallomanyunk és eszkozeink fejlettségi szintje kielégitd. A szimitogépes
munkahelvek  halézatba vannak kapcsolva. A belsd kapesolatot a medikai szoliver
MEWORKS biztositja.

Szervezetiink a  hivatali munka segitéséhez altalinos céli  programokat (irodai
programesomagokat) ¢és célszoftvercket hasznal. A rendszerprogramok és az irodai
programcsomagok, a behatolds elleni és virusvédelmi programok licencét megvasaroltuk.
Szoftvernyilvantartasunkat jelen szabalyzat mellékleteként alakitjuk ki.

Informatikai alkalmazdasi készségek, ismeretek

Az intézmény munkatdrsainak informatikai eszkiizhaszndlata az irodai, illetve adminisztrativ
alkalmazasok és a kommunikécios és a szolgaltatasi alkalmazasok tekintetében megfeleld.
A dolgozok tovabbképzése uj programok hasznilatba vétele sordn sziikséges.

3. A Szervezet informatikai fejlesztései

A szervezetl évente a koltségvetésben rendelkezésre allo pénzdsszeget fordit az informatikai
eszkozok fejlesziésére, iizemeltetésére. Az informatikai fejlesztések biztositasira palyazati
timogatisok bevondsa is szitkségessé valhat. Cél az informatikai rendszer folyamatos
fejlesztése.

Meg kivanjuk oldani az adminisztrativ tevékenységek clektronizilasit és az adatok
digitalizdlasat. Szdmvitel, pénziigy, kontrolling: Huminpolitika, huménerdforras-
pazdilkodas; Anyag-, targyieszkoz-gazdalkodas: Projektek és programok (beruhazasok,
fejlesziések) szervezése: Elektronikus iktatas, {igyirat-, dokumentum-, munkafolyamat

Alapvetd elvarisként fogalmazzuk meg, hogy az intézményben  keletkezd adatok,
dokumentumok. tablazatok, kimutatasok, prezentaciok elektronikus formaban keletkezzenek.

4. Eszkizeink korszerusitése

Célkitlizés: az informatikai koncepeioban felsorolt részprojektek megvalositasahoz sziikséges
hardver és szoftverkiirnyezet korszeriisitése.

Célkithzéseink megvalositasiahoz olyan nyilt szabvanyl adatcsere-technologidt biztosito
szamitogépes halozat, illetve informdcidtechnologia kialakitdsara van sziikség, amelyet a
szerverrendszer kialakitasin tal hardver- és szofiverfejlesztéssel, illetve a meglévd eszkozok
teljesitményének novelésével alkalmassa tchetiink az 10j kliensoldali technologiak
befogadasara.



Olyan rendszer bevezetését tervezziik, mely képes ellitni a Kkovetkezd feladatokat:
szamitogépes halozatvezérlés, cimtdrszolgaltatas, kiilonbdzo informacios, levelezd és védelmi
szerverfeladatok elldtdsa, kétirinyi kapesolat biziositisa az Internettel. Internetes portdl
miikodtetése, irodai-informaciotechnologiak mikodietése, dinamikus darlapok kialakitasa,
kiszzététele. adatainak dsszegyiijtése egy portalra, csoportmunka koordinaldsa, megjelenitése
a WEB oldalon (illetve a portalokon), kommunikacios szolgaltatasok.

E részprojekt keretében kivanjuk megoldani az adatok biztonsagos kezelésének technologiai
kérdéseit is. Ide értve egyfeldl az adatbazis sériilés elleni védelmét (virusvédelem, fizikai
megsemmisiiléssel szembeni védekezés), a rendszer dllapotaiban illetve az adatbazisban
végrehajtott modositasok mindenkor nyomon kévethetdségét, a jogosulatlan hozziférések
kikiiszobolését (thzlfalvédelem).

5. Hozzaférés a szolgaltatisokhoz

Célkitiizés: A szamitastechnikai rendszerek ¢s szolgaltatasok széleskorii  elérésének
elosegitése az egyéni hozzaférés megvalosulisat akadalyozo tényezok lebontasa valamint a
kozosségi hozziférés formdinak fejlesziése utjan.

6. Informatikai tudas, alkalmazisi készség

Elkotelezettek vagyunk az informatikai tudas és ismeret megszerzéscében, [ejlesziéscben,
terjesztésében. Meg kivanjuk oldani a dintéshozok informatikai felkészitését oly modon,
hogy megfeleldo ismeretekkel rendelkezzenek az informatikai fejlesztésekkel kapesolatos
kérdésekben, globilis ralatasuk legyen az intézményben végbeno fejlesztési folyamatokra.

7. Informacidbiztonsag, adatvédelem

Célkitiizés: felhasznaloi bizalom névelése, beleérive annak biztositdsat, hogy a felhaszndlok
biztonsdgban érezzék magukat, mind a sajat és idegen informaciok kezelését, mind a
szolgdltatasok megbizhaté mikodésének garancidit illetoen.

E cél teljesiilése érdekében intézményiink fokozatosan bevezeti a technologiai eszkzok ¢s
megoldasok altal nytjtott lehetoségeket (virusvédelem, tiizfal, digitdlis aldirds, intelligens
kartya), mésrészt informatikai mindségiranyitasi és biztonsagi (adatvédelmi) szabalyzatot
dolgoz ki az elektronikus szolgaltatdsokkal kapcsolatos folyamatok és eljarasok rendszercre
vonatkozoan.

8. A megvalositas elvei, eszkozei

A stratégiai cél elérését szolgdld fejlesztési projekiek tervezésekor és megvalositasakor a
kivetkezo alapelveket tartjuk szem elott.

Programozds, melyen a stratégiai alapokrol induld konkrét tervezést és az intézkedések
projektszemléleti kidolgozasit értjiik. A programok egyiittesen fedjék le a stratégiat, egyittes
megvalosulisuk biztositsa a stratégiai célok elérését. Az ilyen fejlesztési programok



rendelkezésre dllasa az Eurdpa Unios és a nemzeti forrasok sikeres megpalyazasanak
altalanos feltétele. A stratégiai tervben Kifejtett intézkedések igy a hazai €s unios timogatiasok
elnyerésének eszkizei lesznek.

Kozos érdekek. Alapvetden olyan intézkedésekre van sziikség, amelyek a kivant célok
elérését piaci alapon teszik lehetové (pl. informicios gazdasag).

Fenntarthatosdag: A programok mikiddési modelljével szembeni kovetelményiink, hogy az a
folyamatos, hosszi tavii milkodést tdmogassa az egyszeri megoldasok helyett (mind a
technolégiai, mind a gazdasigi, mind a humanerdforrds tekintetében). Az informatikai
koncepeionk - az informacios technoldgiak gyors fejlodésébol és a tarsadalmi igények allando
valtozasabol adod — elavulasat pedig a stratégiank folyamatos korszeriisitésével kivanjuk
elkeriilni. Ez egyrészt gazdasdgi, technologiai és statisztikai helyzetelemzések segitségével
érjiik el, masrészt a rivid tava programokat a gordiilo tervezés modszerével aktualizaljuk.

A jelen fejlesztési stratégia megvalositasa csak a koncepcioban érintetick partnerek
egyiittmikodésén alapulhat.

Az egyiittmiikodés kialakitdsat mar a tervezés és elokészités korai fazisaban megkezdjiik. A
folyamatos egyeztetés és érdekharmonizicio mellett a megvalositasi valamint az ellendrzési
és ériékelési folyamatokba is bevonjuk partnercinket.

Célunk tovabba szoros partneri egyiittmiikédést folytatni kistérségiink mas telepiiléseivel, igy
biztositva kialakitandé informatikai rendszereink kompatibilitdsat.

9. Nyomon kivetés, korrekeio

Kozéptava informatikai fejlesztési koncepcionk megvalosulisit évenként érickeljiik, a tervet
sziikség szerint modositjuk, korrigaljuk.

I
ALTALANOS ADATVEDELMI SZABALYOK

1. Az dltalinos adatvédelmi szabilyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért az intézményvezetd a felelds.

A szervezet dolgozoit érinté személyi nyilvantartasok (Kozalkalmazotti nyilvantartas)
adatvédelmére a Kozszolgdlati Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezése az iranyadok.

A szervezeinél nyilvantartott adatokat védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzafcres,
megvalloztatas, nyilvanossagra hozatal, illetve a sériilés, torlés, vagy megsemmisiilés ellen.



2. Az adatkezelés sorin hasznalt fontosabb fogalmak

Adat: az adatok osztilyozisa szempontjibdl adatnak tekintjilk azokat a dokumentumokat.
jelentéseket, informaciokat, leveleket stb., amelyek az informatikai rendszerben
elektronikusan tarolodnak.

Adatdallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

Adatkezeld: a betegellaté; az intézményvezetd; az adatvédelmi felelos; a betegjogi
képviseloket foglalkoziato szerv: az egészségligyi dokumentaciot kezeld szerv: tovabba
kbzegészségiigyi-jarvanyiigyi kdzérdekbol az 5. § (3) bekezdésében meghatirozott szervek és
személyek; tovabba a 22. § szerinli esetekben az ott meghatirozottak szerint az
cgészségbiztositasi szerv: a 22/E. §-ban meghatarozottak szerint az orvosszakértoi,
rehabilitacios, illetve szocialis szakértdi szerv, rehabilitacios hatosag, az igazsagiigyi szakértoi
tevékenysegrol szold torvény szerinti szakérto (a tovabbiakban: igazsagiigyi szakérto): a
Nyugdij-biztositasi Alap kezeléséért felelds nyugdij-biztositasi szerv és a nyugdij-biztositasi
igazgatasi szerv; tovabba a 16/A. §-ban meghatdrozottak szerint, valamint a lakossagi célzott
sziirGvizsgilatok szervezése érdekében a 3. § b)) pont szerinti személyazonosito adat
tekintetében az egészségiigyi dllamigazgatasi szerv; a 14/A. §-ban meghatirozott adatok
tekintetében a gyogyszer, gyogyaszati segédeszkiz, gyogyaszati ellatas kiszolgaltatoja, illetve
nyajtdja; a 15/A. §-ban meghatirozottak szerint a munkavédelmi hatosag és a munkahigiénés
¢s foglalkozas-egészségligyi szerv: tovabba a 23, § (1) bekezdés’f) pontjaban meghatarozott
esetben az elso- és masodfoku etikai eljarast lefolytato kamarai szerv,

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy killondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoziatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangoldsa vagy oOsszekapesoldsa, zirolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képlelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése:

Adatgazda: az a személy, akinél a rendszerben tdroldsra keriilé elektronikus adat keletkezik.
Adattovibbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaferhetové teszik.

Adathordozd: adathordozonak nevezziik az informatikai rendszertol elvalaszthato adattarolo
eszkdziket,

Adatfeleldos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus dton kitelezden
kizzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapesolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miivelelek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.



Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelével kotott szerzodése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokal tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol:
Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk 16bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellitasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatirozott idére torténé korlatozasa céljabol.

Adatkézlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kiizze az
adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kizzéteszi;

Dokumentum: szamitastechnikai eszkozokkel készitett irat vagy fajl (példaul Word
szivegszerkesztovel vagy Excel tablazatkezelovel készitett allomany, stb).

Egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi és lelki allapotdra, kéros szenvedélyére,
valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozas kirilményeire, a haldl okira vonatkozo, aliala
vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellatohalozat altal észlelt, vizsgalt,
mért, leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az elézoekkel kapesolatba hozhato, az azokat
befolyasold mindennemii adat (pl. magatartas, kirnyezet, foglalkozas);

Erintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kizvetleniil vagy
kiszvetve - azonosithatd természetes szemely;

Felhaszndlé: minden dolgozé, aki az informatikai szolgdltatasokat hasznalja.

Személyazonosité adat; a csalidi és utonév, leanykori név, a nem, a sziiletési hely és ido,
az anya lednykori csaladi és utoneve, a lakohely, a tartozkodasi hely. a tarsadalombiztositasi
azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szdm) egyiittesen vagy ezek kozill barmelyik, amennyiben
alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara;

Gydgykezelés: minden olyan tevékenység. amely az cgészség megorzésére, tovabbi a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megdllapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kiivetkeztében kialakult allapotromlds szinten lartasa vagy javitasa céljabol az érintett
kizvetlen vizsgalatira, kezelésére, apoldsdra, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgdlati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek.
pyogyaszati segédeszkozok, gyogyaszati ellatasok kiszolgdlasat, a mentést ¢és betegszallitast.
valamint a sziilészeti ellatast is:

Hozzdférés: olyan eljaras, amely lehetové teszi valamely informatikai rendszer hasznaldja
szamara, hogy a rendszerben lévo adatokat elérje (iras, olvasds, modositds, torles, stb.).

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak dnkéntes ¢s hatarozott Kinyilvinitdsa, amely megleleld
tijékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személves adatok - teljes koril vagy egyes milveletekre kiterjedd — kezeleséhez.



Orvosi titok: a pyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségiigyi és
személyazonosito adat, tovabba a szilkséges vagy [olyamatban lévo. illetve befejezett
gyogvkezelésre vonatkozo, valamint a gyogvkezeléssel kapesolatban megismert egvéb adat;

FEgészségiigyi dokumenticio. a gyogykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott
egészségiigyi ¢€s személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas maodon rigzitett adat, tiiggetleniil annak hordozojatol vagy formajatol;

Kezelést végzd orves: az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény 3. § b) pontja
szerinti kezeloorvos:

Betegellito: a kezelést wvégzd orvos, az egészségiigyi szakdolgozd, az érintelt
gyogykezelésével kapesolatos tevékenységel végzo egyéb személy, a gyogyszerész,

Kozeli hozzitartozd. a hazastars, az egyenesiagbeli rokon, az 6rikbe fogadott, a mostoha-
és nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- és nevelosziilo, valamint a testvér és az
¢lettars;

Siirgos sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
keriilne, illetve stlyos vagy maradand6 egészségkiarosodast szenvedne;

EGT-dllam: az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgédra az Europai
Kozisség és tagallamai, valamint az Europai Gazdasigl Térségrdl szolé megallapodisban
nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szold megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez:

Harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-allam:

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvianossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbil elrendeli.

Kézzététel: kozérdekl ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban. barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdol mentesen, dijmentesen
torténd hozzatérhetove tétele.

Kiiliinleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez lartozdsra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggyozodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat

Biindigyi személyes adat: a biintetbeljards sordn vagy azt megeldzéen a blncselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a buntetéeljards lefolytatasara, illetve a
biincselekmények  felderitésére  jogosult  szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személves adat;

Kizérdekdi adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szerv wvagy személy kezelésében lévi és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem eso, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hatdaskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak



eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkoton szerzodésckre vonatkozo adat.
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - killénéisen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturilis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozo
kivetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellvel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezell adatok torlését kéri;

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetove tétele:

3. A keletkezett adatok besorolasi rendje

A szervezetnél az informatikai biztonsaggal Gsszeliiggésben az adatok besoroldsi rendje a
kivetkezo képen kerill meghatarozasra:

* Bizalmassig: az informaciot csak az legyen képes elolvasni, aki arra jogosult.

o Sértetlenség: az informaciot csak az modosithassa vagy térdlhesse, aki arra jogosult,
tovabba az adat hiteles forrasa bizonyithato legyen.

 Rendelkezésre dllds: az arra jogosult felhasznalo a szilkséges informaciohoz a
megfeleld helyen és idében hozzaférhessen.

A keletkezett informéaciok besorolasi kategoriai a kovetkezok:

s Nyilvinos: Minden olyan személyes és kozérdeki adat, amelynek nyilvanossigra
keriilése az érintett személyek, illetve szervezetek szamidra erkdlesi, anyagi €s jogi
kivetkezményekkel nem jar.

¢ Belsé informacié: Minden olyan adat. amely a szervezeten belill minden
alkalmazotinak és szerzddéses munkatirsnak korlatozas nélkill rendelkezésére all.
ugyan-akkor szervezeten kiviil nem keriil kihirdetésre.

¢ Bizalmas: Olyan nem mindsitett adat, amelynek nyilvanossiagra keriilése az érintett
személyek wvagy szervezelek szamara  hatranyos erkdlesi, jogi és anyagi
kivetkezményeket von maga utan.

¢ Szigoruan bizalmas: az informacioszabadsagrol szélé térvényben meghatarozott
adatok, kiilonds tekintettel a személyes és azon beliil a kiilonleges adatokra.

A szervezel informatikai rendszerének minden felhaszniloja kiteles az altala tarolt, kezelt
vagy létrehozott adatot annak besoroldsa szerint a szabalyzatban meghatiarozott médon
kezelni és tarolni. Az egyes adatokra vonatkozo elbirasok betartatasiért az adatgazda felelos.
A szervezet informatikai rendszerében tarolt és kezelt adatok adatgazdaja az a felhasznald, aki
azt a rendszerben rogzitette, illetve létrehozta.

4. Az egészségiigyi adatok kezelésének célja



Az egészségiigyi és személyazonosito adat kezelésének fobb célja:

e Az egészség megorzésének, javitasanak, fenntartasanak elomozditasa,

e A betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének elosegitése, ideérive a
szakfeliigyeleti tevékenységet is,

¢ Az érintett egészségi allapotanak nyomon kivetése,

e A népegészséplipyi kozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbol sziikségessé valo
intézkedések megtétele,

e A betegjogok érvényesitése.

Egészségiigyi és személyazonositd adatot - torvényben meghatarozott esetekben - az aldbbi
célbdl lehet kezelni:

a) egészségligyi szakember-képzés,

b) orvos-szakmai és epidemiologiai vizsgalat, elemzés, az egészségiigyi ellatds tervezése,
szervezése, koltségek tervezése,

¢) statisztikai vizsgalat,

d) hatasvizsgalati célu anonimizilas és tudomanyos kutatas,

e) az cgészségiigyl adatot kezeld szerv vagy személy hatosagi vagy tdrvényességi
ellendrzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét wégzd szervezetek munkdjanak
elosegitése, ha az ellendrzés célja mas moédon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi
ellitiasokat finanszirozo szervezetek feladatainak ellatasa,

/) a tarsadalombiztositasi, illetve szocialis ellatisok megallapitisa, amennyiben az az
egészségi allapot alapjan torténik.

g) az egészségligyi ellitdsokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiziositas terhére
igénybe vehetd szolgaltatisok rendelésének és nydjtasanak, valamint a gazdasdgos gyogyszer-
. gyogyaszati segédeszkoz- és gyogvaszati ellatis rendelési szabdlyai betartisinak a
vizsgdlata, tovabba a kiilén jogszabaly szerinti szerzodcés alapjan a jogosultak részére nyujtott
ellitasok finanszirozasa, illetve az drtamogatds elszamolasa stb.

5. Az egészségiigyi adatok Kezelésére jogosultak

Intézményiinknél az egészségiigyi és személyazonositd adat kezelésére jogosult:

* az intézményvezetd
e az adatvédelmi felelos,
» betegellatok, orvosok, novérek,

6. Adatkezelok feladatai, jogosultsigai

Az intézményvezetd a személyes adatkezelést végzo személy munkakori leirdsaban hatarozza
meg az dltala kezelhetd és elérhetd személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzo személy felelosséggel tartozik azért, hogy tevékenységél az
adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozo jogszabalyoknak, az adatkezelést elrendelo
jogszabaly hidnyiban pedig az érintett hozzajarulasinak megfeleloen végezze. Az adatgazda a



nyilvanvaloan jogsérto adatkezelési utasitisit koteles megtagadni és errdl a szervezet
vezetojét haladéktalanul irdsban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személvek kotelesek az adatvédelmi és az
adatbiztonsagi szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at harmadik személytol,
amelyek kezelésére térvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzdjarulasan alapulo adatkezelésnél az adat felvételckor az érintetiet elézetesen
tajékoztatni kell az adatszolgiltatas Gnkéntességérol és kérésére a hozzajarulas megadasanak
vagy megtagadasanak az adatkezelo tevékenységi kirébe eso kdvetkezményeirdl.

Az adatok tdrolasi modjat agy kell megvilasztani, hogy torlésiik az adattrlési hatdrido
lejartakor, illetve ha az mas okbol sziitkséges, elvégezhetd legyen.

Az adatok a jogszabalyban és a besorolasi kategoridban elfoglalt helyiik szerint a
meghatarozott célra hasznalhatok fel.

A szervezel szamitogépein lévd nyilvantartasokba torténo belépést az intézményvezetd
dontése alapjan az alabbi:

Az igazgato jogosult a szervezetnél keletkezd barmely adatba betekinteni.

A gazdasdgi igazgato jogosult a betegadatok kivételével barmely nyilvantartasba betekinteni.
Az ligyintézok részére a belépés csak a legsziikségesebb korben, az ligvintézé6 munkakdr
feladatai ellatasahoz kapcsolodoan engedélyvezheto a kivetkezok szerint:

Megnevezés Hozzaférési jogosultsag
Ugyirat nyilvantartas Titkdrsag
Kozalkalmazotti nyilvintartas Személyzeti ligyintézo
Illetmény Pénziigyi ligyintézo
Konyvelés Szamviteli munkatarsak
Betegadatok Kezeld orvosok, betegellatok

A betegadatok kezelésének szabalyait az egészségligyi és a hozzdjuk kapesolodd személyes
adatok kezelésérol és védelmérol szolo 1997. évi XLVIL térvény ¢€s az intézmény
adatkezelési szabalyzalta tartalmazza.

A szervezet altal elérheté  személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasokbol térténo
adatkezelés esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

- Az adatkezeld kiteles az adatkezelési milveleteket Ggy megtervezni és
végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

- Az adatkezeld, illetve tevékenységi kirében az adatfeldolgozo kiteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéscket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek e tdrvény, valamint az egyéb adat- ¢s titokvédelmi
szabilyok érvényre juttatasihoz sziikségesek.

- Az adatokat megfelelo intézkedésekkel védem kell kiilénésen a jogosulatlan
hozzaférés, megviltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megviliozasabol fakado hozzatérhetetlenné valas ellen.



- A kiilénbdzo nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloméanyok védelme
érdekeében megfelelé technikai megoldassal biztositani  kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve ha azt tirvény lehetove teszi -
kiszvetleniil ne legyenek tsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetok.

- A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sorin az adatkezeld és az
adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja

* ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

s arz automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek dltali,
adatatviteli berendezés segitségevel tirténo hasznalatanak
megakadalyozasat;

o annak ellendrizhetoségeét ¢s megdllapithatosagat, hogy a személyes
adatokat adatatviteli berendezés alkalmazasival mely szerveknek
tovabbitottak vagy toviabbithatjak:

e annak ellenérizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor ¢s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e altelepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyredllithatosiagat és

o azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés
keésziiljon.

- Az adatkezelonek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalo
intézkedések meghatiarozisakor ¢és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére.

- Tiobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja. kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezelonek.

- Az adatkezelésre jogosultak névsoranak jovahagyasa az intézményvezeld
feladatkdrébe tartozik. A belépésre vonatkozo személvi javaslat csak a
munkavégzéshez feltétlenill sziikséges, lehetd legsziikebb kérre vonatkozhat.
az informatikai csoportvezetd kisteles naprakészen vezetni.

- Az informatikai csoportvezetd folyamatosan koételes ellendrizni azt, hogy a

-----

az adatkezelési szabalyokat betartjak-e.

V.
KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. Kiizérdekii adatok nyilvanossiga

A szervezel, mint jogszabdlyban meghatarozott kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe
tartozo ligyekben koteles elosegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tdjékoztaldsat.
A szervezel rendszeresen, elektronikus iton, vagy mas modon kézzéteszi, tovabbia erre
iranyulé igény esetén hozzdaférhetévé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb
adatokat. igy:

- feladatkér,



- illetékesség,

- szervezeli felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredménvességére is kiterjedo értékelés,
- amikodésérdl szolo jogszabdlyok,

A Csornai Margit Kérh:z sajat honlappal rendelkezik.
A kozérdekbdl nyilvinos adatainkat a honlapon, ill. falitjsagon tessziik kizzé.

A honlap makidtetésével, frissitésével meghizottak neve, beosztisa, elérhetisége:
Gulyds Andris valamint Kovics Andris a ZED-YUTANI KFT képviseletében

A szervezet kezelésében lévo kizérdekbol nyilvanos adatokat barki megismerheti kivéve:

- ha az adatot Grvény alapjan az arra jogosult szerv dllam- vagy szolgdlati titokka
nyilvanitotta,

- ha az nemzetkozi szerz0désbil eredd kitelezeltség alapjan mindsitett adat,

- ha a kozérdeki adatok nyilvanossigihoz wvalé jogot az adatfajtak
meghatarozasival - [oként birdsdgi vagy kozigazgatasi hatosagi cljarasra
tekintettel — térvény korldtozza,

- ha az adat a Ptk. 81. § (2) bekezdése alapjan iizleti titoknak mindsiil.

A kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az informacios Gnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
tirvény eloirja, hogy a kbzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak
biztositasaért felelos miniszter kiizadat-keresot mikadiet.

A kozadat-keresO hasznalataval barki hozzaférhet a kizzétételre kotelezett szervek kiozzétett
adataihoz, pontosabban az arra utalé hivatkozasokhoz.

A honlap miikddietési feltételeinek a biztositasa, a megfeleld internetszolgaltatd kivalasztasa,
a szolgdliatoval valé szerzodéskotés az igazgatd [eladata. Az igazgatd feleldssége, hogy a
honlap a kozérdekl adatok kozzétételére alkalmas legyen, adatstruktiraja, formajanak
kialakitasa, folyamatos lizemeltetése, az esetleges lizemzavar elhdritdsa biztositott legyen.

Az adatallomany megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozziférés, torlés, modositas elleni
védelme az internetszolgaltato feladata.

A Kormédnyzati Informatikai Egyeztetd Tarcakdzi Bizotisig (a tovdbbiakban: KIETB) 19.
szamu ajanldsaban meghatarozott formai ¢s tartalmi kdvetelmények érvényre juttatasat a
szervezet honlapjan a koliségvetési lehetoségek fliggvényében biztositjuk.

2. A kizadattarhoz valo csatlakozas madja

A kizadat-keresohoz valo csatlakozas miatt regisztrilni kell az admin kozadat.hu oldalon. A
regisztraciokor megadott adatokat, a megfelelé alairassal cllitva el kell faxolni a Kozadat
Programhoz.(06-1/212-9220/105).

A KOZPONTI HONLAPOT IGENYBE VEVO ADATGAZDAKNAK: a kizzétételi
szabdlyzal és az adatszolgaltatast bemutatd dokumentum alapjan lehet feltdlteni a sajat




tarhelyre a kdzérdekii adatokat, valamint elkésziteni a hozzijuk tartozo leird adatokat. Ezutan
indithato az adminisztricios feliileten a tesztelés. Amennyiben sikeres volt a tesztelés akkor
kérhetd az aktivialias, melynek eredményeként a kozzétett kdzérdekii adatokrol elkészitett
metaadatok kereshettvé vilnak az egységes kizadat-kereso rendszerben.

A 305/2005. (XI11.25.) Kormanyrendelet eloirja, hogy a sajat honlapon kézzétevo a honlapjan
az egységes kizadat-kereso rendszerre mutato hivatkozast kiteles elhelyezni.

3. A kozzétételi eljiris szabalyai

Az adatfelelos a kizzéteendd adatokat elektronikus uton, elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas Word ( doc) Exel ( xls ) kép( jpg) vagy PDF formatumban késziti el és
juttatja a honlap milkddietésével megbizott szolgaltatohoz, ill. megbizott dolgozohoz.

A kozlésre szant adatokat az adatfelelos kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisba.

Az adattovabbitas felelose az informatikai csoportvezetd, aki kozvetleniil, a szolgdltato
igénybe vétele nélkiil is rbgzithet adatokat a honlapon.

Az adattovabbitdst, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kizzététel idopontja és a kozlés idotartama megfeleljen a jogszabdlyban meghatirozott
hataridoknek.

Az adatfelelos kiteles havonta ellendrizni a honlapon kozilt adatok iddszeriiségét. A
kizzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltdrisa
esetén az adatfelelos elballitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo
kizzéteteli egvségeket és azokat eljuttatja a szolgaltatonak.

Az adatfelelos minden esetben (0j adat kozlése, vagy pontositas, javitas soran sth.) ellenbrzi
az eljutatott és a kbzzétett adatok egyezoségél.

A kozzétételi egység honlaprol térténd eltavolitasanak idépontjdara, illetve elozd allapota
archivilasanak (honlapon tartdsinak) idolartamara a jelen szabdlyzatban foglaltak az
iranyaddak az alabbiak szerint:

- Amennyiben a kbzzétételi lista az adat elozo allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat f[rissitése esetén annak elérhetové tétele a megodrzési ido elteltéig nem
sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatviltozas (frissités) tényét,
idejét, az (j allapot fellelhetoségét, az archivumban elérheto adat elavulasat.

- Frissitett adat 4j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat elozo allapotanak archiv allomanyban valo elérhetoségér.

4. Kozzétételi lista

Szervezetiinknél a kizzéteendd adatok megnevezését, az adat kizzétételét elbird jogszabaly
szamat, nevél, az adatok kdzlésének hataridejét, frissités gyakorisagat, az adatszolgaltatasért
felelos személy megnevezését a kizzétételi lista tartalmazza,

Intézmény adatai, elérhetoséoe, szervezet

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés | Adatkozlésén
| felelos személy

Szervezet neve Az

Cime informacidszabadsagrol Az Az eloz6 igazgatd




Telefonszam

Faxszam

Elektronikus
levélcim

Iranyito szerv
neve, elérhetosége

Intézményvezeto,
szervezeti egység
vezetbk neve,
betegjogi
képviseld
neve.elérhetosége

szolo 2011, évi CXIL

tirvény

adatvaltozdst
koveld egy
héten beliil.

allapot
torlendd

Intézmény alaptevékenysége, szabalyzatai

Adat megnevezése | Megjegyzés Frissités Megorzés | Adatkdzlésért
felelos
személy
Intézmény Az
alaptevékenysége informacioszabadsagrol Az Az elbzi igazgato
Feladatmutatok szolo 2011. évi CXII. | adatvaltozast allapot
férohely,szolgaltatisok tirvény kivetd egy torlendo
Feladatellatast hanapon
meghataroz6 fabb beliil.
jogszabdlyok
Téritési dij szabalyzat
Kizalkalmazotti dllaspdlyiazatok
Adat Megjegyzés Frissités Megorzés Adatkdzlésért

megnevezése

felelos személy




Palyazatot kiiré
szervezel neve,
cime

Munkakor

Képesitési
kovetelmények

Egyéb
tudnivalok a
palyazattal
kapesolatban

A
kézalkalmazottak
jogallasarol  szolo

1992, évi XXXIIIL
torvény alapjan
az
allaspalydzatokat a
sajat honlapon is
célszeri
kézzétenni.

A palyazati kiirds

meghirdetésével
egvidejuleg.

A palyazatban
meghatarozott
jelentkezési
hataridoig.

szamviteli és
munkaligyi
csoportvezetd

Srerzidéscek kizzététele

A nettd Gtmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki - drubeszerzésre, épitési
beruhdzisra, szolgiltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni ¢rickll jog dtadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
vonatkozasaban kell kézzétenni.

Adat Megjegyzés Frissités Megorzés Adatkozlésért |

megnevezeése felelds személy
Szerzodes Az A szerzodés Az elbzo Gazdasagi
megnevezese, informacidszabadsagrol | 1étrejattét allapot 6t évig igazgald
targya s2016 201 1. évi CXII.  |kévetd hatvan| archivumban
Szerzodést koo térvény napon beliil. tartasaval
felek
megnevezése A szerzodés-
Szerzodés maodositast is
értéke kozzé kell
Szerzodés tenni hatvan
idGtartama napon beliil.

Eurdpai unios tamogatisbol megvalosulo fejlesztések adatai
Adat Megjegyzés Frissités Megorzés | Adatkozlésért

megnevezese felelos személy
Palyazat neve, Az Negyedévente | A palyazat Gazdasagi
célkitiizése informacioszabadsagrol lezarulta utan igazgato
Megvalositas szold 2011, évi CXIL 1 évig.
hatarideje torvény
Tamogatasi

Osszeg




Egvéb
tudnivalok a
palyazattal
kapcsolatban

Kizbeszerzések kizzététele

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés | Adatkizlésért
felelos
szemely
Eves terv Az Megyvedévente | Egy évig Gazdasagi
Az eljaras informacioszabadsagrol archivumban igazgald
eredményérol vagy sz0lo 2011, évi CXIL tartva
eredménytelenségérol torvény €s a
sz0lo tajékoztatot Kbt.
tartalmazo
hirdetmény
A szerzodés
megkotésérdl szolo
tdjékoztatot
tartalmazo
hirdetmény
Kozalkalmazotti allaspalyazatok
Adat Megjegyzés Frissités Megirzes Adatkozlésén
megnevezese felelos személy

Palyazatot kiird
szervezel neve,
cime

Munkakor

Képesitési
kivetelmények

Egyeb
tudnivalok a
palyazattal
kapesolatban

A
kozalkalmazottak
jogallasarol  szolo
1992, évi XXXIIL
térvény alapjan

az
allaspalyazatokat a
sajat honlapon is
célszerl
kézzétenni.

A palyazati kiirds

meghirdetésével | meghatarozott
egyidejlileg. jelentkezési
hataridoig.

A palyazatban

szamviteli és
munkatigyi
csoportvezelo

Vv

INFORMATIKAI BIZTONSAGI SZABALYZAT




Az dllami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013, évi L.
t6rvény alapjan a szervezet informatikai biztonsagi szabdlyzatat az alabbiak szerint adom ki.
Ertelmezd rendelkezések

adminisztrativ védelem: a védelem érdekében hozott szervezési. szabalyozisi, ellenbrzési
intézkedések, tovabba a védelemre vonatkozo oktatis:

auditalds: eloirasok teljesitésére vonatkozo megfeleldségi vizsgalat, ellendrzés:

bizalmassdg: az elektronikus informacios rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt
adatot, informéciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik
meg, hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol:

biztonsdagi esemény: nem kivant vagy nem vart egyedi esemeny vagy eseménysorozat, amely
az elektronikus informécios rendszerben kedvezdtlen viltozast vagy egy el6zdéleg ismeretlen
helyzetet idéz eld, és amelynek hatasédra az elektronikus informdcios rendszer dltal hordozott
informéci6 bizalmassaga, sértetlensége, hitelessége, funkcionalitasa vagy rendelkezésre dlldsa
elvész, illetve megsériil;

hiztonsagi esemény kezelése: az elektronikus informdcios rendszerben bekivetkezett
biztonsigi esemény dokumentilasa, kivetkezményeinek felszamoldsa, a bekovetkezés
okainak ¢és feleldseinek megallapitisa, és a hasonld biztonsigi események jévobeni
elofordulasanak megakadalyozasa érdekében végzett tervszerii tevékenység:

biztonsdgi osztdly: az elektronikus informacios rendszer védelmének elvart erissege:
biztonsdgi osztdlyba sorolds: a kockazatok alapjin az elektronikus informdcios rendszer
veédelme elvirt erdsségének meghatdrozisa;

biztonsagi szint: a szervezet felkésziiltsége az e tdrvényben és a végrehajtasara kiadott
Jogszabalyokban meghatarozott biztonsagi feladatok kezelésére:

biztonsdgi szintbe sorolds: a szervezet felkésziiltségénck meghatdrozasa az e t6rvényben és a
végrehajtasara kiadott jogszabalyokban meghatarozott biztonsagi feladatok kezelésére:
elektronikus informdcios rendszer biztonsdga: az elektronikus informaciés rendszer olyan
allapota, amelyben annak védelme az elektronikus informécios rendszerben kezelt adatok
bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre dllisa, valamint az elektronikus informacios
rendszer elemeinek sértetlensége és rendelkezésre dllasa szempontidabol zért, teljes koru,
folytonos és a kockazatokkal aranyos:;

életciklus: az clektronikus informacios rendszer tervezését, fejlesziését, iizemeltetését és
megsziintetését magaba foglalé idétartam;

észlelés; a biztonsagi esemény bekovetkezésének felismerése:

felhasznald: egy adott elektronikus informacios rendszert igénybe vevok kire:

fenyegetés: olyan lehetséges milvelet vagy esemény, amely sértheti az eclekironikus
informacios rendszer vagy az elektronikus informéiciés rendszer elemei védettségét,
biztonsagat, tovabba olyan mulasztasos eselekmény, amely sértheti az elektronikus
informacios rendszer védetiségét, biztonsagat;

fizikai védelem: a fizikai térben megvalosulo fenyegetések elleni védelem. amelynek
lontosabb részei a természeti csapas elleni védelem, a mechanikai védelem, az clektronikai
jelzérendszer, az éloeros védelem, a beléptetd rendszer, a megfigyelé rendszer., a
taparamellatds, a sugdrzott és vezetett zavarvédelem, klimatizalas és a tizvédelem:

Jolytonos védelem: az idoben viltozo koriilmények és viszonyok kozdtt is megszakitas nélkiil
megvalosulo védelem:

globdlis kibertér: a globilisan Gsszekapesolt, decentralizalt, egyre névekvé elektronikus
informiciés rendszerek, valamint ezen rendszereken keresztiil adatok és informiciok
formajaban megjelend tarsadalmi és gazdasagi folyamatok egyiittese;



informatikai  biztonsagpolitika: a biztonsagi célok, alapelvek és a szervezet vezeldi
elkitelezettségének bemutatdsa az e torvényben €s a végrehajlasara kiadott jogszabdlyokban
meghatarozotl biztonsigi feladatok irdnyitasara és timogatdsdra;

informatikai  biztonsagi stratégia: az informatikai biztonsagpolitikdban Kitiizétt célok
megvalositasanak atja, modszere;

informacic: bizonyos tényekrdl, targyakrél vagy jelenségekril hozzaférheté formaban
megadott megfigyelés, tapasztalal vagy ismeret, amely valakinek a tudasat, ismeretkészletét,
annak rendezettségét megvaltoztatja, atalakitja, alapvetéen befolyasolja, bizonytalansagat
csékkenti vagy megsziinteti;

kiberbiztonsdg: a kibertérben létezd kockazatok kezelésére alkalmazhaté politikai, jogi,
gazdasagi, oktatasi és tudatossagndvelo, valamint technikai eszkozik folyamatos és tervszerl
alkalmazasa, amelyck a Kibertérben létezé kockazatok elfogadhatd szintjét biztositva a
kiberteret megbizhato kimyezetté alakitjak a tarsadalmi és gazdasagi folvamatok zavartalan
miikodéséhezés mikidietéséhez:

kibervédelem: a kibertérbél jelentkezd fenyegetések elleni védelem, ideértve a sajat kibertér
képességek megorzesét;

kockazar: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekivetkezése gyakorisaganak
(bekdvetkezési valoszinliségének) és az ez altal okozott kir nagysdganak a fliggvénye;
kockazatelemzés: az elektronikus informacios rendszer értékének, sériilékenységének (gyenge
pontjainak), fenyegetéseinek, a varhato karoknak és ezek gyakorisaganak felmérése Gtjan a
kockazatok feltarasa és ériékelése;

kockdzarkezelés: az elekironikus informacios rendszerre hato kockazatok csokkentésére
irdnyulo intézkedésrendszer kidolgozasa;

kockazatokkal ardanyos védelem: az elektronikus informacios rendszer olyan védelme,
amelynek sorian a védelem kéltségei aranyosak a fenvegetések altal okozhatd karok értékével;
korai figvelmeztetés: valamely fenyegetés varhato bekovetkezésének jelzése a fenyegetés
bekdvetkezése elott annyi idovel, hogy hatékony védelmi intézkedéseket lehessen hozni;
létfontossagu informacios rendszerelem: az eurdpai létfontossagi rendszerelemmé ¢és a
nemzeti létfontossagl rendszerelemmé térvény alapjan kijeldlt 1étfontossigh rendszerelemek
azon eclektronikus informacids létesitményei, eszkizei vagy szolgaltatasai, amelyek
miikddésképtelenné vilasa vagy megsemmisiilése az europai létfontosségi rendszerelemmé
és a nemzeti [étfontossagt rendszerelemmé t6rvény alapjan  kijeldlt  létfontossagi
rendszerelemeket wvagy azok részeit elérhetetlenné tenné, wvagy mikidoképességiiket
jelentosen csikkentené:

logikai  védelem: az elektronikus informacios rendszerben informdciotechnologiai
eszkozikkel és eljarasokkal (programokkal, protokollokkal) kialakitott védelem:

magyar kibertér: a globdlis kibertér elektronikus informacios rendszereinek azon része,
amelyek Magyarorszagon talalhatoak, valamint a globalis kibertér elektronikus rendszerein
keresztiil adatok és informaciok formajaban megjelend tarsadalmi és gazdasagi folyamatok
koziil azok, amelyek Magyarorszagon torténnek vagy Magyarorszagra irdanyulnak, illetve
Magyarorszag érintett benne;

megeldzés: a fenyegetés hatisa bekdvetkezésének elkeriilése;

reagaldas: a bekovetkezett biztonsagi esemény terjedésének megakadalyozisara vagy
késleltetésére, a tovabbi karok mérséklésére tett intézkedés;

rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informdacids rendszerek az arra
jogosult személy szamara elérhetéek és az abban kezelt adatok felhasznédlhatoak legvenek:
sértetlenség: az adat tulajdonsdga, amely arra vonatkozik, hogy az adal tartalma és
tulajdonsdgai az elvarttal megegyeznek, ideérive a bizonyossagot abban, hogy az az elvart



forrasbdl  szarmazik  (hitelesség) ¢s a szarmazas cllendrizhetoségét,  bizonyossagat
(letagadhatatlansagat) is, illetve az elektronikus informacios rendszer elemeinek azon
tulajdonsagat, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus informicios rendszer eleme
rendeltetésének megfelelden hasznalhato:

seriilekenység: az elektronikus informacios rendszer olvan része vagy tulajdonsaga, amelyen
keresztiil valamely fenyegetés megvalosulhat;

seriilékenységvizsgalat: az elektronikus informacios rendszerek gvenge pontjainak (biztonsagi
rések) és az ezeken keresztiil fenvegeto biztonsiagi eseményeknek a leltarasa;

szamitogépes incidenskezeld kozpont: az FEurdpai Halozat- ¢és  Informaciobiztonsagi
Ugynokség ajanlasai szerint milkodo, szamitastechnikai vészhelyzetekre reagilo egység,
amely a nemzetkozi hidlozatbiztonsagi, valamint kritikus informacios  infrastruktarak
védelmére szakosodott szervezetekben tagsaggal és akkreditacioval rendelkezik [(europai
hasznalatban: CSIRT (Computer Security Incident Response Team), amerikai hasznalatban:
CERT (Computer Emergency Response Team)];

teljes korii védelem: az elektronikus informacios rendszer valamennyi elemére kiterjedo
védelem:

izemeltetd: az a természeles személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasiag vagy egyéni vallalkozo, aki vagy amely az elektronikus informicios
rendszer vagy annak részei mikddietését végzi és a mikadésért felelos:

védelmi feladatok: megel6zés és korai figyvelmeztetés, eszlelés, reagalas, eseménykezelés:
zart célu  elektronikus informacios rendszer: jogszabalyban meghatarozott elkiildniilt
nemzetbiztonsagi, honvédelmi, rendészeti, igazsagszolgaltatasi, kiiligyi feladatokat ellato
¢lektronikus informacios, informatikai vagy hirkézlési rendszer;

zart védelem: az Gsszes szamitasba vehetd fenyvegetést figvelembe vevo védelem.

Elektronikus informdicios rendszer az adatok, informaciok kezelésére hasznall eszkézok
(kornyezeti infrastruktira, hardver, halozat és adathordozdok), eljarasok (szabalyozas, szoliver
és kapesolodo folyamatok), valamint az ezeket kezeld személyek egyiittese:

a) szamitistechnikai rendszerek és halézatok:

b) helyhez kititt, mobil és egyéb radiofrekvencias, valamint miholdas elektronikus hirkézlési
halozatok, szolgaltatasok:;

¢) radios vagy mitholdas navigacio;

d) automatizalasi, vezérlési és ellenorzési rendszerek (vezérld ¢s adatgyljtd, tdvmérd,
tavérzékeld és telemetriai rendszerek);

e) a fentiek felderitéséhez, lehallgatasihoz vagy zavardasahoz hasznalhato rendszerek.

Egy elektronikus informacios rendszernek kell tekinteni az azonos adatkezeld és
adatfeldolgozo altal, egymassal kapcsolatban allo eszkézokon (kGrnyezeti infrastrukitira,
hardver, hdlozat), egymassal Gsszefiiged eljarasokkal (szabdlyozis, szoftver és kapesolodo
folyamatok) azonos célbol kezelt, kiszolgalt, illetve felhasznalt adatok, az ezek kezelésére
hasznalt eszkozok, eljarasok, valamint az ezeket kezelo, kiszolgalo és felhasznalé személyek
egviittesét.

1. Alapveté elektronikus informaciobiztonsagi kiivetelmények

Az elektronikus informacios rendszerek teljes életciklusiban meg kell valositani és biztositani
kell

@) az elektronikus informacios rendszerben kezelt adatok és informaciok bizalmassaga,
sértetlensége ¢s rendelkezésre allasa, valamint



b) az elektronikus informacios rendszer és elemeinek sértetlensége és rendelkezésre allasa
zart, teljes kord, folytonos és kockazatokkal aranvos védelmét.

Az elektronikus informacios rendszernek megleleld védelme kérében a szervezetnek
biztositani kell.

a) a megelozést és a korai figyelmeztetést,

b) az észlelést,

¢/ a reagalast,

d) a biztonsagi események kezelését.

2. Az elektronikus informicios rendszer biztonsigi osztilyba sorolisit az elektronikus
informicios rendszer biztonsagiért felelis személy végzi. A Szervezet szamdira a
jogszabilyban eloirt biztonsiei osztily: 3.

A biztonsagi osztilyba sorolast legalabb haromévenként vagy sziikség esetén soron kiviil,
dokumentalt médon feliil kell vizsgdlni.

3. Az elektronikus informaicios rendszer biztonsagaért felelos személy feladatai

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelos személy feladata ellatisa sordn a
szervezet vezetojének kozvetleniil adhat tajékoztatast, jelentést.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsdgaért felelos személy felel a szervezetnél
elofordulé valamennyi, az elektronikus informéciés rendszerek védelméhez kapesolodo
feladat ellatasaért.

Ennek korében:

a) gondoskodik a szervezet elektronikus informacios rendszereinek biztonsdgaval dsszeliiged
tevékenységek jogszabalyokkal valo Gsszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol,

h) elvégzi vagy iranyitja az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését,
koordinalasat és ellendrzését,

¢) elokésziti a szervezet elektronikus informacios rendszereire vonatkozod informatikai
biztonsagi szabalyzatot,

d) elokésziti a szervezel elektronikus informdciés rendszereinek biztonsagi osztalyba
sorolasat és a szervezet biztonsagi szintbe térténd besoroldsat,

¢) véleményezi az elektronikus informacios rendszerek biztonsiga szempontjabol a szervezet
e targykirt érintd szabalyzatait és szerzddéseit,

/) kapesolatot tart a hatosdggal és a kormédnyzati eseménykezeld kzponttal.

Az elektronikus informdcios rendszer biztonsagacrt felelés személy az elektronikus
informacios rendszert érintd biztonsdgi eseményrdl a jogszabdlyban meghatarozottak szerint
taje¢koztatni kiteles a jogszabalyban meghatarozott szervet.

Az elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felelos személy biztositja az alabbiak
teljesiilését:

a) a szervezet valamennyi elektronikus informacids rendszerének a tervezésében,
fejlesztésében, létrehozasaban, iizemeltetésében,  auditdlasdban,  vizsgélatiban,
kockdzalelemzéscében ¢s  kockdzatkezelésében, karbantartasaban vagy javitdsiban
kdzremiikodok,

b) ha a szervezel az adatkezelési vagy az adatfeldolgozisi tevékenységhez kbzremiksdot vesz
igénybe, a kdzremiikodok

¢ torvény hatilya ald tartozo elektronikus informdcios rendszereit érintd, biztonsaggal
Gsszelliggd tevékenysége esetén.



Az elektronikus informécios rendszer biztonsagaért felelos személy és az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaval Gsszefiiggd feladatok ellatasaban részt vevo személyek
miniszteri rendeletben meghatirozott rendszeres szakmai képzésen, tovabbképzésen vesznek
részt.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagacrt feleldos személy a feladatait megbizas
alapjan latja el, adatai a Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag (NEIH) sziamara
jelentésre keriilnek.

Az elektronikus inform:cios rendszerek védelméért felelos vezeto szervezetiinknél:
az informatikai csoportvezetd

Az elektronikus informicios rendszer biztonsigianak megteremtésében kizremikiodik:
Rendszergazda neve, beosztasa, elérhetoscge:

Gulyias Andris
06-96-590-625
ZED-YUTANI KFT

Koviacs Andras
0620/392-6676
ZED-YUTANI KFT

4. Adatok és programok védelme

A szervezel szamitogépes adat-feldolgozisi folyamatiba keriilo informacidkat és programokat
fokozott biztonsdgi szabdlyok szerint kell kezelni.

A szervezelnél mikodo szamitogépeken csak eldzetesen ellendrzitt tanusitassal rendelkezo
programot szabad futtatni. Az ellen6rzésnek ki kell terjednie a vasarolt vagy atvett program
tesztelésére, esetleges mikodést akadalyozo hibak felderitésére. A feltart hianyossagokrol
jegyzokonyvet kell felvenni, melyet a programot szallité szervhez haladéktalanul el kell
juttatni. Hibas programot {izembe helyezni tilos.

A szervezel a haszndlatban lévé programjairol nyilvantartast vezet. A nyilvantartas
vezeteséért, aktualizalasiért az informatikai csoportvezeto a felelas.

Tilos virusellenorzés nélkill adathordozdt a szamitogépbe helyezni, arrdl programol vagy
adatot a rendszerbe télteni!

A teszielést a felhaszndloval kizosen az informatikai feladatot is ellatd vallalkozo végzi.
Vasarolt, vagy atvett lemezen tarolt program esetén minden esetben biztonsagi masolatot kell
késziteni, majd az eredeti lemezt irasvédetté kell tenni.

A programok felhasznaloi dokumentaciojat a felhasznalas helyén kell elhelyezni.

Feldolgozdsra keriild adatok eldkészitése
a) Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellendrzdtt adatok
keriilhetnek.



b) Az ellenirzésért az adatfelelosség elve szerint adatlapos rogzités esetén az adatlapot
kiallito, adatlap nélkiili rogzités esetén feldolgozdst végzod kijelélt munkavillalo
felelos. Lehetoség szerint biztositani kell, hogy az adatok a keletkezés helyén
keriiljenek rogzitésre.

Feldolgozis folvamata

a) Az adatillomanyok modositasat kizarolag csak a feldolgozasra késziilt programmal
lehet elvégezni.

b) Az adatfeldolgozas sordn a szamitogép- vagy programhibibol adddo adatvesztés
fordulhat eld. llyenkor az adatrigzitést azonnal be kell fejezni és a tovibbi
adatvesztés elkeriilésére az informatikai {izemeltetésért felelos vallalkozot
haladéktalanul értesiteni kell.

Mentés

a) A szamitogépeken tiarolt informéciok biztonsagos megorzése céljabol az adatokat
szilkséges rendszerességgel legalabb két egyezo példianyban menteni kell.

b) Naponta szilkséges menteni az iktatisi adatillomanyokat a szamitogép
merevlemezére ¢és a halozati rendszerbe is. Ev végén az elektronikusan lezart
adatallomanyt lemezre kell menteni.

¢) Hetente mentést kell végezni a hilézati mikddést biztositéo kdzponti gépen tértént
adatvaltozasokrol.

d) Egyedi gépek wvagy programok esetén a mentés gyakorisigdt az adott
adatfeldolgozasi tevékenységet feliigyeld illetékes vezetd hatirozza meg.

e) Az egyedi gépekrdl a mentést az egyvedi gép hasznaldja, a szervezet kdzponti
szervergépérol a mentést a kijelolt szamitastechnikai munkatars végzi el.

Masolds
A szamitogépes programok a szerzdi jog szerint vedelmet élveznek, ezért masolasuk,
harmadik fél szamdra tériénd tovabbadasuk tilos.

Tirlés
Migneses adathordozokon tarolt adatok €s programok torlését csak a tevékenységet
feligyelo illetékes vezeto irdsbeli engedélye alapjan lehet elvégezni. Kiilon figyelmet
kell forditani az irattarozasi €s selejtezési szabalyok betartaséra.

Archivalds
Az informatikai eszkdzein tarolt adatok archivélasit az adatok biztonsagos kezelése
¢rdekében a szervezetnél évente egyszer (december 31-ig) kell elvégezni. Az archiv
adatok tarolisanal figyelembe kell venni a biztonsagi eldirasokat (zarhato, tlizbiztos
taroloeszkoz), ¢s biztositani kell a tarolasi koriilményeket (homérséklet, paratartalom).

Visszatoltés
Az adathordozokon tarolt adatok visszatoltését, visszadllitasat a szervezetnél annak
vezetdje engedélyczheti. Ez alol kivételt képeznek az egyedi felhaszndlok, akik a
mentésekbol sajat munkakonyvidruk adatait engedély nélkiil is visszadlietik.



Halozati alkalmazasok esetében az adatvesztés elkeriilésére és az adatbiztonsag fokozasara
személyre lebontott hozzaférési jogosultsagot kell meghatarozni.

5. Szamitogépek, eszkizik és dokumenticiok védelme

A szamitogépek ¢és eszkozok rendeltetésszerii haszndlataért a személyi leltar szerint a
hasznalatra kijelolt munkatars felelos.

Meghibasodas megelizésérol folyamatos karbantartassal kell gondoskodni. {izemzavar esetén
a javitast csak arra kiképzett szakember végezheti.

Fizikai sérillések megelzésére (pl.: halozat vezetékszakadas) a szamitogépet telepitési
helyérdl elmozditani, vagy athelyezni nem szabad.

Vagyonvédelmi megfontolasbol azokat a szobdkat, ahol szamitogép iizemel, biztonsagi
felszereléssel kell ellitni. A munkavillalo koteles a munkaidd végzetével a szamitogépet
kikapecsolni, az azok clhelyezésére szolgild irodahelységet bezdami és a kulcsot az idépont
dokumentalasaval elzart helyen letenni. A szervezettol javitasra, vagy mas célbol elszallitani
eszkizoket csak bizonylatolas utan lehet.

A rendszerleirasok, rendszerprogram dokumentaciok. felhasznaloi dokumentaciok tarolasa
zirhato és tiizmentes szekrénvben t6riénik.

Elektromos érintésvédelmi szempontbdl a szamitastechnikai eszkozoket esak védofildeléses,
minden szamitogéphez leltar szerint tartozé biztonsdgi kapesoloval ellatott dugaszolo aljzatba
lehet csatlakoztatni. A Szervezet szamitogépeinek folyamatos miukédését sziinetmentes
aramforras biztositja. Annak sériilését minden esetben jelezni kell. A berendezéseket vizzel
oltani vagy tisztitani tilos!

A tiz elleni védekezés rendjét és elharitasa érdekében sziikséges intézkedéseket a szervezet
Tizvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

6. Miagneses adathordozok védelme
A magneses adathordozok védelmére ¢és azonositasara az adathordozokat azonositoval
(cimkevel) kell ellatni és azokrol nyilvantartast kell vezetni.

A mentést tartalmazo adathordozok megdrzési idejét ugy kell meghatarozni, hogy azokrdl az
aktualis adatallomany sérillés esetén visszaillithato legyen.

Virust tartalmazo, nem mentesithetd adathordozot hasznalatban tartani nem lehet.

Az adathordozot ovni kell a szennyezodésektol és a fizikai sériiléstol, ezért hasznalat kizben
ovakodni kell a magnesezhetd réteg megérintésétol, hasznalat utan pedig zirhaté dobozban,
vagy a gyarli csomagoldasban elektromos erdterektdl tavol (monitor, televizio, hangszord,
ventildtor, telefon, radid, stb.) kell tartani.

Kiilso szervnek atadott adathordozokrol bizonylatot (az atadas, atvétel idopontjat, az atadas
celjat, az atadott adathordozo szamat, lartalmat az atvevo szerv megnevezeésél és cimét, az
atadas idejét, (ideiglenesen vagy véglegesen) az atvevo szerv orzéssel megbizott felelosének
megnevezésél, valamint az dtadé és atvevd szerv erre feljogositott képviseldjének aldirasat
tartalmazo jegyzéket) kell késziteni



7. Az adathordozok selejtezése
A szervezet altal vasarolt és a dolgozo(k) részére kiadott adathordozot abban az esetben kell
selejtezni, ha:

e fizikailag megsériilt,

e ovari, gyvartasi hibabol kivetkezoen felhasznilasra alkalmatlan,

e alarolo kapacitas a megengedheld érték ala csikken.

s veéglegesen elhasznalodott.

A felhasznalok feleldssége, hogy a hasznalhatatlanna valt adathordozokat (floppy, CD, DVD,
stb.) a szervezel vezetdje felé¢ jelezze, aki gondoskodik azok kozds helyen (orténd
dsszegyljiésérdl. A selejtezés eldtt biztositani kell az adathordozon tarolt adatok biztonsagos
torlését (lizikai torléssel, formattalassal). Ha a tirolt adatok biztonsagosan nem tirdlhetok,
akkor az adathordozot gy kell megsemmisiteni, hogy tovabbi felhasznalisra mar alkalmatlan
legyen, azaz fizikai roncsoldssal kell hasznalhatatlanna tenni.

A megsemmisités sordn a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzataban elbirtak szerint kell eljarni, annak tényét megsemmisitési jegyzokanyvben kell
rogziteni.

8. Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag

A Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag feladatait és hataskorét a 301/2013.
(VIL 29.) Kormanyrendelet rigziti.

Cime: 1440 Bp., Pf.; 1.

A hatosag nyilvintartja és kezeli:

e a szervezet elektronikus informacios rendszereinek megnevezését, az elektronikus
informdcios rendszerek biztonsagi osztalydnak és a szervezet biztonsagi szintjének
besorolisdt, az elektronikus informacios rendszerek  kiillon  jogszabalyban
meghatarozott technikai adatait,

e a szervezeinek az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személye
természetes személyazonosito adatait, telefon- és telefaxszamat, e-mail cimét, a 13, §
(8) bekezdésében meghatarozott végzettségét,

e aszervezet informatikai biztonsagi szabalyzatat,

¢ a biztonsigi eseményekkel kapcsolatos bejelentéseket.

A hatosidg az elektronikus informacios rendszerek, és az azokban kezelt adatok biztonsiga
érdekében jogosull meglenni, elrendelni, ellenérizni minden olyan, az elektronikus
informacios rendszer védelmére vonatkozo intézkedést, amellyel az érintett elektronikus
informacios rendszert veszélyezietd fenyegetések kezelhetoek. Ennek érdekében jogosult:

az ¢rintett szervezeleknél a jogszabalyokban foglalt biztonsagi kivetelményeket és az ehhez
kapesolodo eljarasi szabalyvok teljesiilését ellendrizni.

A szervezet informatikai bizionsdgi szabdlyzatat, valamint a biztonsagi felelds személy
természetes személy azonositd adatait, telefon és fax szamat, e-mail cimét, végzettségét
adatait a NEHI részére 2014. februar 5-ig meg kell kiildeni. Az adatkdzlés felelése az
informatikai csoportvezetd.



VL.
KATASZTROFA ELHARITASI SZABALYOK

1. Viszhelyeetek
Minden megelozo intézkedés dacara elofordulhatnak vészhelyzetek:

»  Hardverhiba: A merevliemezekné! is felmeriilhet idénként mechanikus hiba (hiszen
végso soron mozgd elemekbdl allnak), rossz szektor jéhet [étre, vagy elromolhat
valamelyik elektromos alkatrész.

* Sroftverhiba: Alkalmazashiba, az opericios rendszer Gsszeomlasa vagy torlodas
(lockup) is karosithatja az adatokat. Rosszindulati szamitogépes virusok okozta
adatvesztés.

 Természeti katasztrofik: A szamitogép elemeinek (és a rajta tarolt adatoknak)
altalaban nincs tal sok esélyiik a természeti csapasokkal (tiz, arviz, aramkimaradas)
szemben.

¢ Emberi hiba: Emberi mulasztas véletleniil megvalioztathatjuk vagy letérélhetjiik a
szamunkra fontos adatokat.

[lyen esetekben negy fontos célt kell szem elott tartani;
s Lechetosép szerint elozzilk meg a tovabbi karokat.
¢ Hozzunk megfeleld intézkedéseket a hasonlo esetek elkeriilésére.
e Segitsiik elo a normal lizem visszaallasat.
o Segitsiik el az okok kideritését vagy a nyomozast.

2. Toviabbi kiarok megelozése

Hardverhiba, vagy vétlen adatvesztés esetén hivjunk szakembert. Szofiverhiba esetén
értesitsiik a szofiver gyartojat vagy telepitdjét. A tovibbi karok megelozésére a kiilsd halozati
kapesolatot szakitsuk meg. A belsé haloézat particionaldsa toériénjen meg a tamadas,
virusfertozés toviabbterjedésének megakadalyozasara. A védett rendszereket kapesoljuk le.
Természeti katasztrofak esetén a Szervezel ide vonatkozo szabalyzatai (Tuzvédelmi,
Munkavédelmi) szerint jarjunk el.

Fontos arra figyelni, hogy megtaliljuk a kelld kompromisszumot a kir megelozése és a
rendszer ezen céli megallitasa kézatt, hiszen nem szerencsés, ha barmely vészhelyzetre azzal
vilaszolunk, hogy megsziintetjiik rendszeriink miikodését. A megfelelo logikai zonak
kialakitasaval a tamadas salyossagatol fiiggoen van lehetdségiink arra, hogy milyen
mértékben avatkozzunk be a rendszer miikodésébe.

Neéha célszeril a timaddsra tgy reagdlni, hogy hagyjuk a timadast folyni, de kozben, a tdimado
szamdra lehetoleg észrevétleniil, megligyeljitk tevékenységél. Ez segithet a kivetkezd pont
megvalositasaban.

3. Hasonlo esetek megelozése

Megtortént eseményt kdvetden nem elegendd az aktuilis veszélyhelyzetet megsziintetni, pl.
virustaimadas esetén a haloézati kapesolal megszakitasaval, hiszen varhato, hogy azon a
modon, ahogy ez a tamado bejutott, mas is be fog jutni. Meg kell keresni és be kell témni a
biztonsagi rést! Ebben nagy segitségre lehet, ha megfigyeljilk a tamadas folyamatat, ugyanis



ekkor kinnyebben tudunk kévetkeztetni arra, hogy mi is volt az a tényezd, amelyet
kihasznalva bejutott a tamado.

4. Normal iizem visszaallitasa

A normal fizem visszadllitisa egy karesemény utan igényli nem csak a sériilt adatok
visszadllitasal, de a rendszer integritasarol valé megbizonyosodast is. Erre célra kiilénbzo
eszkozok léteznek, amelyek a rendszer aktudlis allapotat Gsszehasonlitjak valamely koribban
elmentett allapottal (rendszerint ellendrzotsszegek alapjan).

Természetesen kétséges helyzetben legcélszeriibb a rendszer ujratelepitése, ez azonban
altalaban munkaigényes és nagy fennakadassal all. Celszera lehet a telepitett és felkonfiguralt
rendszerrdl egy ..pillanatfelvételt™ késziteni, amely lehet a merevelemez masolata Norton
Ghost, programmal. Probléma esetén csak ezt a masolatot kell visszatdlteni és visszaall az
eredeti dllapot. Ez a megoldas kell6 kériiltekintéssel hasznalva nagyon gyors visszadllast tesz
lehetévé, de nem szabad megfeledkezni a mentés ota tortént valtoztatasok (és biztonsagi
Jjavitasok!) feltoltéséral.

5. A hiba okainak felderitése
Gyakori, hogy a normal {izem visszaallitasa utan szeretnénk kideriteni az okokat, vagy akar
mis lépésekre, pl. renddrségi feljelentés is sor keriilhet. A fontosabb lépések:

o Készitsiink egy-az-egy masolatot a merevlemezekrol! Erre alkalmas a Norton Ghost
Windows alatt. Természetesen sziikség van egy legaldbb akkora méretii lemezre, mint
amelyrél masolatot készitiink. A tovabbi vizsgalodast ezen a masolaton végezziik.

e Mentsiik el, esetleg nyomtassuk ki a relevans naplo allomanyokat! Gyakori, hogy a
normal mikédés soran a naplo dllomanyok elobb-utobb feliilirodnak, igy a régebbick
elvesznek. Ezt meg kell akadalyozni!

e Jegyezziink fel minden fontos adatot (rendszerben futé programok, felhasznilok, sth.
listaja.

VIL.
VIRUSVEDELMI ELJARASOK

1. Virusvédelmi eljarisok
A szervezetnél alkalmazott virusvédelmi rendszernek meg kell felelnmie a kivetkezo
elvarasnak:

e a virus védelmi szoftvernek jo mindséglinek és kelld gyakorisaggal aktualizilinak

(frissitettnek) kell lennie, hogy felismerési hatékonysiga maximalis legyen:

e avirus védelmi szofivernck minden tamadasi ponton aktivan {izemelnie kell.
A szervezel egészére kiterjedoen a virusfertozeések megelozése, kiszurése és megsziintetése
céljabol korszerl virusvédelemi szofivert kell alkalmazni.

Szervezetiinknél a hasznalt virusvédelmi szoftver a PANDA.

A szoftver teljes szamitastechnikai gépparkot lefedd (beleértve a mobil eszkdzidket 1s)
telepitéséért, naprakész €s folyamatos lizemeltetéséert, frissitéséért, a virustamadasok elleni
videkezés megszervezéséért a rendszergazda felelos. Az Gjonnan vasarolt szamilogépekre
azok rendszerbe allitasa soran telepiteni kell a viruskereso programot.



A szamitogépes munkaallomasokon a viruskeresé programot GOgy kell beallitani, hogy
naponta egyszer (az elsd bejelentkezéskor) megtérténjen az automatikus virusteszt futtatisa.
A rendszerbe kiviilrol bekeriild adatokat (floppylemez, USB portr6l csatlakoztathato
eszkidzok, CD-ROM, Internet stb.) felhaszndlas eldu virusellendrzésnek kell aldvetni. A
viruskeresé program munkaallomasokon torténd lefuttatisa a felhasznalo feladata és
felelossége.

A viruskeresé szofivernek minden lehetséges bejutasi pontot (floppylemez, USB portrol
csatlakoztathato eszkozik, CD-ROM, halozat, e-mail, stb.) ellendriznie kell. igy az elsodleges
tamadasi feliiletnek mindsiilé munkaallomasokat, és a masodlagos tamadasi feliiletnek
mindsiilo thzfalakat, alkalmazas és levelezd szervereket.

A virusadatbazisok frissitése a rendszer hatékony mikédésénck szempontjabol fontos, mivel
az uj virusok megjelenése és elterjedése kozott rivid ido (esetenként nehany ora) telik el.

2. A virusvédelem szabilyvai a felhasznalo részéril

Biztositani kell, hogy a szervezetnél alkalmazott virusvédelmi rendszer a szamitogépek
mikddése kdzben folyamatosan dolgozzon, igy a felhasznaléi munka soran igénybe vett
allomanyok (programok, adatok, dokumentumok) kozvetleniil mar a hasznalat elott
virusellenorzése kerlilnek. A szamitastechnikai eszkéziékon bedllitott aktiv védelemi rendszer
kikapcsoldsa tilos. A rendszer kikapesolasibdl adodd karokért (adatvesziés, illetéktelen
hozzaférés stb.) a szabalyt megszegd teljes kori felelosséggel tartozik.

Amennyiben a felhasznalo a viruskereso program |, futtatasa™ soran virust észlel, azonnal
jelentenie kell az informatikai munkatars felé, aki feljegyezi a virus és a fertbzitt file nevét,
tovabba a munkaallomds szamat (helyét). Az informatikai munkatars gondoskodik a virus
tovabbi terjedésének megakadalyozasardl, és — amennyiben a felhasznaléi gépen fulo
program automatikusan nem 6rélte — a virus szakszeri kiirtasarol.

3. Az elektronikus levelezés virusvédelme

Ha a szervezel elektronikus levelezési rendszerén keresztiil fertozbtt levél, vagy csatolt
allomany érkezik, arrdl a viruskeresd szoflver értesiti a felhasznilot. Ha az aktiv védelem a
fertozitt allomanyt eltavolitja, akkor a munka megkezdheté vagy tovabb folytathatd,
amennyiben nem képes a fertozés eltavolitasara, akkor a viruskeresé rendszer a fertozitt
allomanyt torli.

Ha a felhasznalo levelezési rendszerébe indokolatlan vagy varatlan e-mail érkezik annak
tartalmat személyesen (pl. telefonon. e-mailben) ellendrizni szitkséges. Ha a killdé nem
szandékosan mellékelt az e-mailhez alloméanyt, akkor nem szabad megnyitni.

VIIL
ELEKTRONIKUS CSATORNAK HASZNALAT

1. Internet Etikai Kddex

Minden Internet szolgaltatas Elofizetojének, igénybevevojének az Internet nemzetkozi
szamitogépes halozat hasznalata soran be kell tartania a halozati viselkedés altalanos ctikai
szabdlyait. Az Internet hidlézat olyan modon t6riénd haszndlata, amely sérti ezeket a
szabalyokat, az informdciokat szolgiltato-szervereken nyomon kivethetd, ¢és a szabdlyok be
nem tartasa az igénybevevd Internet szolgdltatojanak figvelmeztetesét, illetve az Intermetbal
valo kizarasat, a szerzodés egyoldali — és azonnali - felmondasat vonhatja maga utan.



2. Internet haszndlata
A szervezeténél a munkatarsak a sajat gépeiken internet hozzaféréssel rendelkeznek. A
bejelentkezés egyedi felhasznaloi azonositoval. ¢s jelszoval torteénik.

Az Internet hasznalatinak elsédleges/kizarolagos célja a munkavégzés. A felhasznald nem
jogosult magancélra hasznalni az Internetet. A Weben talalhato tartalom egy része potencialis
veszelyforrds. A veszélyes oldalak kirét nem lehet behatiarolni, de a felhasznilo kételes tavol
tartani magat a pornograf, szerencsejatékot tartalmazo oldalakiol, valamint a kozbsségi.
videomegoszto. és blog oldalaktol stb,

3. E-mail hasznalata

Az e-mail hasznalatanak elsodleges/kizarolagos célja a munkavégzés. A felhasznalé nem
jogosult magancélra hasznalni a levelezod rendszert. A szervezetnél kiosztott minden email
cim a munkavégzeést a szervezet {igyinek intézését szolgalja fuggetleniil atol, hogy egy-ecgy
felhasznalo személyéhez kotonl az elnevezés. A munkdltatd jogosult a email cimmel és az
ottani adatokkal minden egyéb miveletre is. A felhasznald munkavillald nem jogosult a
szervezel levelezését kiviilre atiranyitani.

A felhaszndld nem jogosult a szervezet belso informatikai rendszerén kiviili helyszinen, vagy
helyszinrél publikus eszkidzrol, vagy publikus csatornan elémi leveleit, sem egyéb belso
informatikai szolgaltatast, kizarolag a szervezet igényei szerint megfeleloen védett eszkozrol,
védett csatornan.

Biztonsagos eszkoz a sajat otthoni, vagy mobil szamitogép amennyiben a belsé eszkozokkel
azonos védelmi eszkozokkel rendelkezik, ¢s nincs masik felhaszndldja. Nem biztonsagos
eszkoz internet terminal, mas cég, szervezet szamitogepe.

A felhasznald nem jogosult a cégen kiviili levelezését elérni, esak Ggy hogy a szervezel mail
cimére atiranyitja a kiilso leveleket.

4. Mobil eszkizik hasznalata

A mobil eszktzok abbol adodoan, hogy hasznalatba keriilhetnek a belso vedett kéimyezeten
kivill is, kiilonos koriiltekintést igényelnek. A szervezet teriiletén kiviil a felhasznalo felelds a
mobil eszkoz fizikai védelméért, lopas ellemi védelméert, ¢s a megfelelé kdrnyezetben valo
hasznalatért. A mobil eszkizt autoban hagyni, nyilvinos helyen lopas lehetéségének kitenni
tilos.

A mobil eszkizt tilos ugy idegen halézaton hasznalni, hogy a felhasznald nem bizonyosodott
meg az eloirt adatvédelmi eszkizik helyes mikodésérol a mobil eszkdzon.
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Megismerési nyilatkozat

Az Informatikai szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem. hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

Név Beosztis Kelt Aldiris
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Szoftver Nyilvantartasi Adatlap
A softvernydviamanast adatlip a vilallkozas dhal kaseral szofverck licenceit ranalmarss, i eyben igmmlja, bogy & vallalkosas az alabh Gelsonoll wafives
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A SZERVEZET ADATAIL FELHASZNALO ADATAI
SZERVEZET NEVE: FELHASYNALO NEVE:
ClM SZAMITOGEP AZONOSITO
Cim FELHASZNALOI PROFIL
A NYILVANTARTAST VEGZO NEVE. FELHASZNALD E-MAIL CIME:

ANYILVANTARTAST VEGZO E-MAIL CIME:

GYARTOIA VERZIOSZAMA | AZONOSITOIA | HYELY HRSiesY | szAMA | KONSTRUKCIO SZERVEZET

Krjetentem, hogy @ jelen Grlapon altalem megadon adatok helyesck, és a valdsagnak megfelelden Wkrdzik a $zerveset seoltverillomanyanak allapotd



Szoftver Nyilvantartasi Adatlap
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A STERVEZET ADATAI
SLERVEZET NEVE: Csomna Margit Kérhiz

CIM : 9300 Csorna Soproni il 64

A NYILVANTARTAST VEGZO NEVE: Koviics Andris

ANYILVANTARTAST VEGZO E-MAIL CIME: esomaé@margitkorhaz hu

» haplnap cllendrzeanel & wofiver licencel evedrenck |gasntisr,

A SOFTVER TELIES
SZOFTVER NEVE ES : b e LHCENCEK LICENC EREDETISEGET [GAZOLO OKIRAT | TELEPITES/UPGRA |  TELEPITOFRISSITO
SZOFTVER GYARTOIA VERZIOSZAMA | SOROZA uuawuﬁ:?:n... o | NYELY [ LICENCVAGY | “szima | KONSTRUKCIO (SZAMLASZAM, 52 52 DEDATUMA SZERVEZET
Asseco Central Europe Asseco Central Europe
ooty MedWorks v3. 10 Magyar 07-0016/08 2008 0220 sk
CompuTREND 2000 Kfi CT-EcoSTAT Magyar 07-005 1018 ﬁaaﬁm_mzc 2000
Orgware KiL 1DolBer Magyar 1 5637-18/2000. 2000.05 10 Orgware Kft
DMS One Zrt. 117 DMS One kontroller Magysr | 2008 1126,
T-Systems Zn CopmArgo Magyar i 480-12010 2010.05 31 TeSystems Zet
Ao SaR Mfhrmalcs Fanix Masmma Magyar 75-2012015 20150901 | Beker-Solt Informaika
Panda Securily "’ a.!.____“uh_.__"”.& - Magyar 100 436-10/2016 2016.05.02.

Kijelentem, hagy a jelen Grlapan dltalam megadon adatok holyesek, és a valdsignak megfelelfen tkrozik a Szervezet szofiverillominyinak dllapetar




NYILVANTARTAS A SZAMITOGEPES RENDSZERBE BELEPESRE JOGOSULTAKROL

Sorszam | NEV Beosztas
1| Agostonné Kovacs llona néveér
2 | Babos Andrea névér
3 | Babosné Szabd Maria nover
4 | Balassa Tiborné névér
5 | Balassa Zoltanné névér
6 | Baloghné Kondor Krisztina ndvér
7 | Berkesné Toth Zsuzsanna asszisztens
8 | Bihariné Hoffman Bedta nivér
9| Boda Eszter adminisztrator
10| Bogndr Andrea naver
11| Bognar Terézia asszisztens
12 | Bognarné Erdélyi Gabriella diétas névér
13 | Buruzsné Pénzvaltd Natélia néveér
14 | Czédli Tamas masszir
15| Czinder Katalin ndveér
16 | Csapldr Vincéneé néveér
17 | Csapo Ernéiné fénévér
18 | Cser Adrienn névér
19 | Dobi Laszlg Globenet
20 | Dr. Abrahdm Péter orvos
21| Dr. Abraham Katalin orvos
22 | Dr. Amon Eva néveér
43 | Dr. Apatini Katalin orvos
24 | Dr. Barta lldiko orvos
25 | Dr. Bodzds Maria Magdolna orvos
26 | Dr. Boncz Agota orvos
27 | Dr. Bbcskei Gybngyi orvos
28 | Dr. Bodecs Péter orvos
29 | Dr. Costescu Andras orvos
30| Dr. Czeczon Zsuzsanna ovos
31| Dr. Czumbil Norbert orvos
32 | Dr. Debreczeni Kalman orvos
33| Dr. Elek Eva orvos
34 | Dr. Felber Erika orvos
35| Dr. Frank Péter arvos
36 | Dr. Fiileki Maria orvos
37 | Dr. Gabriel Marta orvos
38| Dr, Garai Tibor orvos
39| Dr. Gydiriis Péter orvos
40 | Dr. Halaseh Hisham orvos
41 | Dr, Horvéth Eva orvos
42 | Dr. Jéray Baldzs orvos
43 | Dr. Javadi Abbas Orvos
44 | Dr. Juhasz Gabor Janos Orvos
45 | Dr. Kiss Rdbert arvos




46 | Dr, Krdnitz Noémi orvos

47 | Dr. Locsmédndi Maria orvos
48 | Dr. Lérincz Tiinde orvos
49 | Dr. Lukdcs Margit orvos
50| Dr. Martos Janos orvos
51| Dr. Monasi Csongor orvos
52 | Dr. Nagy Beéata orvos
53 | Dr. Nagy Istvan orvos
54 | Dr. Nagy Kéroly orvos
55 | Dr. Nagy Laszld Erng orvos
56 | Dr. Németh Gizella orvos
57 | Dr. Németh Judit orvos
58 | Dr. Onody Zsolt orvos
59| Dr. Péntek Laszlo orvos
60 | Dr. Polgar Csaba orvos
61 | Dr. Ruzsicska Tibor arvos
62 | Dr. Szécskai Arpad orvos
63 | Dr. Szele Mirta orvos
64 | Dr. Toth Melinda arvos
65 | Dr. Unger Erika Ivett orvos
66 | Dr, Vargha Andras orvos
67 | Dr, Vilgyesi Tamas Zsolt orvos
68 | Dr. Varos Laszld orvos
69 | Dr. Winiczai Zoltan Laszld Orvos
70 | Dudas Attila Globenet
71 | Erdélyiné Orban Gyéngyi ndveér
72 | Erdé Attila Globenet
73 | Fekete Janos Globenet
74 | Festd Istvdnne néveér
75 | Ficsor Zoltdn Globenet
76 | Forgdcs Eszter Globenet
77 | Fillép Istvanngé néveér
78 | Gall Ildikd Globenet
79 | Gellén Hajnalka adminisztrator
80 | Gulyas Andras renszergazda
81 | Gyogyszerész Karoly Globenet
82 | Gyulai Marianna Globenet
83 | Gyurasitsné Puska Hedvig asszisztens
84 | Hatos Maria ndver
85 | Hécz-Horvath Timea néver
86 | Hegediisné Kovacs Aniko asszisztens
87 | Heiner Imréné navér
88 | Heredni Vivien Globenet
89 | Hernddy Péter Globenet
90 | Horvdth Erzsébet navér
91 | Horvath Istvanné ndver

92

Horvath ldnosne

adminisztrator

93

Horvath Nora

néver

94|

Horvath Otilia

Eyogytornasz




95 | Horvéth Piroska asszisztens
96 | Horvath Tamdsné ndveér
97 | Horvath Viktdria ByOgytornasz
98 | Horvdth Zoltanné niveér
99 | Horvath Zsuzsanna nover
100 | Horvathné Nagy Zita asszisztens
101 | Horvathné Répas Erzsébet asszisztens
102 | Jakabné Horvath Csilla navér
103 | Jankovics Gizella Globenet
104 | Jozsa Krisztina néver
105 | Kdcsor Istvan Globenet
106 | Kadar Erik Globenet
107 | Kaldi Jenéné niver
108 | Kalmdnné Sziics Tiinde néveér
109 | Kapusné Varga Aniko naver
110 | Kerezsi Katalin Globenet
111 | Kéri Kérolyneé nover
112 | Kern Mdnika Globenet
113 | Kiss Gydzdneé nover
114 | Kiss Laszlongé asszisztens
115 | Kissné Csik Eva adminisztrator
116 | Kissné Erdélyi Andrea néveér
117 | Kissné Keller Judit adminisztrator
118 | Koczan Tamasné asszisztens
119 | Koczdnné Szabd lldiko asszisztens
120 | Koczka Rita Globenet
121 | Kocsis Veronika adminisztrator
122 | Kocsisné Csonka Katalin névér
123 | Kolldrné Selyem lidiko névér
124 | Kondor Andrea névér
125 | Kovdcs Andras rendszergazda
126 | Kovacs Hajnalka adminisztrator
127 | Kovacs Judit asszisztens
128 | Kovécs Vivien asszisztens
129 | Kovdcsné Nyerges Piroska diétds ngvér
130 | Kdmives Zsuzsanna néveér
131 | Kénnyidné Horvath Erzsébet niveér
132 | KSpataki Csaba Globenet
133 | Kurunczi Daniel Globenet
134 | Laczko Jozsef Globenet
135 | Lagler Bélang névér
136 | Laskoné Péntek Szilvia gyogytorndsz
137 | Laszléné Szijartd Gabriella ndvér
138 | Lengydk Barbara Globenet
139 | Letenyei Eva asszisztens
140 | Lukacs Karoly Globenet
141 | Lukdcsné Horvath Nora naver
142 | Major Gabor Globenet
143 | Markus Andrea naver




144 | Maté Enikd adminisztrator
145 | Mattyasovszky Nauzika Globenet

146 | Menyhart Ildiko néveér

147 | Menyhartné Marton Mdnika ndver

148 | Merkdné Horvath Kinga néveér

149 | Molnar Istvanné néver

150 | Molnarné Kiss Zsuzsanna ndveér

151 | Méricz Sandorné adminisztrator
152 | Muhi Marton Globenet
153 | Nagy Csabané ndver

154 | Nagy Eszter asszisztens
155 | Nagy Judit ndver

156 | Nagy Noémi gyogytorndsz
157 | Nagy Zoltanné asszisztens
158 | Nagy Zsuzsanna asszisztens
159 | Nagy-Szécsi Judit Globenet

160 | Nemes Lészloné névér

161 | Németh Andrea adminisztrator
162 | Néemeth Anikd néver

163 | Németh Brigitta néver

164 | Németh Marta asszisztens
165 | Némethné Racz Krisztina asszisztens
166 | Némethné Szalai Zita asszisztens
167 | Nyergesné Safar Anna asszisztens
168 | Onddy Anna asszisztens
169 | Olyiisné Kovacs Szabina néveér

170 | Papp Gyorgy Globenet
171 | Péntekné Papp Anita Globenet

172

Pénzesné Porga Marianna

adminisztrator

173

Pénzvaltd Istvanne

noveér

174 | Pintér Jozsefné néver

175 | P&dor Judit asszisztens
176 | P6loskeiné Gazdag Maria adminisztrator
177 | Racz Imréngé asszisztens
178 | Rdczné Kovacs Maria asszisztens
179 | Rédig Tamasné néveér

180 | Sebestyen Anita Globenet

181 | Seb6kné Horvath Livia naveér

182 | Selyem Zsoltné renszergazda
183 | Sodsné Baranyai Andrea néveér

184 | Szahdné Farkas Zsuzsanna miitésnd

185 | Szaboné Horvath Zita asszisztens
186 | Szabdné Petényi Anett néver

187 | 5zaboneé Sléber Zsuzsanna nover

188 | Szalay Edina asszisztens
189 | Szar Rita adminisztrator
190 | Szarvas Erika gyogytorndsz
191 | Szédeli Zsoltné névér

192 | Székely Csilla niveér




193 | Székely Erzsébet naver

194 | Szentesné Pdor lldikd asszisztens
195 | Sziics Bernadett mdtdsnd
196 | Sziicsné F. Maria asszisztens
197 | Takdcsné Kénig Agnes asszisztens
198 | Tarczi Csaba névér

199 | Teke Tamasné asszisztens
200 | Toth Antalné asszisztens
201 | Téth Timea névér

202 | Toth Zoltanne ndveér

203 | Téthné Németh Zsuzsanna asszisztens
204 | Téthné Varga Rita ndveér

205 | Tordk Attilané ndvér

206 | Tudds Bernadett ndveér

207 | Tudds Gabor masszdr
208 | Tudds Mikldsné ndvér

209 | Tlskéné Szrabd Annamaria ndver

210 | Varga Laszloné ndver

211 | Varga Péterné néver

212 | Varga Zsoltné néveér

213 | Vargdné Farkas Zsuzsanna asszisztens
214 | Vargane Hoffman Katalin asszisztens
215 | Vargané Toth Agota nover

216 | Vass Gabriella gydgyszertari asszisztens
217 | Vedres Péter Globenet
218 | Végh Lajosné adminisztrator
219 | Végh Zsolt Globenet
220 | Véghelyiné Toth Piroska asszisztens
221 | Virds Eva néivér

222 | Virds Zsoltné ndver




Informatikai szabalyzat 2. szdimu melléklete
GlobeNet Medikai rendszerhez

Hozziaférési jogosultsig

hozzaférési jogosultsag

Sorszam Név Beosztas
megnevezése

i renszergazda Gulyas Andras renszergazda
2. Kovdcs Andras renszergazda
3 Selyem Zsoltné eil.stat., gazd.oszt.vez,
i, asszisztens Koczan Tamasne labor vezetd asszisztens
5. MNagy Eszter labor asszisztens
6. Teke Tamasné labor analitikus
7. Németh Marta rontgen vezetd asszisztens
8. Magy Zoltanné rontgen asszisztens
9. Bognar Terézia réntgen asszisztens
10. Tothné Németh Zsuzsanna rintgen asszisztens
131, Horvathneé Répas Erzsébet rontgen asszisztens
12. Horvathne Nagy Zita masszir
13. Némethné Szalai Zita fizikoterapids asszisztens
14. Letenyei Eva mentalhyg. asszisztens
15. Kissné Erdélyi Andrea naver
16. Szalay Edina szemeészeti asszisztens
17. Takdcsné Kénig Agnes reumatoldgiai asszisztens
18, Berkesne Toth Zsuzsanna pulmonologiai asszisztens
19, Kovacs Judit pulmonologiai asszisztens
20. Racz Imrene gasztroenteroldgiaj asszisztens
21. Onddy Anna gasztroenteroldgiai asszisztens
22, Szilcsné Fildp Maria ndgyogyaszati asszisztens
23. Vargané Farkas Zsuzsanna anaeszteziologiai asszisztens
24, Varganeé Hoffman Katalin kardiologiai asszisztens
25, Magy Zsuzsanna kardiologiai asszisztens
26. Koczanné Szabo lldiko fizikoterapids asszisztens
27, Nemes Laszldne ful-orr gégészeti asszisztens
28, Kiss Laszloné ful-orr gégészeti asszisztens
23. Horvath Piroska audiolégiai asszisztens
30. Tonkoné Pador Judit szocialis munkas
31, Gyurasitsné Puska Hedvig pszicholégus
32, Toth Antalné bdrgyogyaszati asszisztens
33. Bognar Andrea ndver
34, Szaboné Petényi Anett nover
35. MNyergesné Safar Anna labor asszisztens
36. Szabdné Horvath Zita diabetologiai asszisztens
37. Pénzesné Porga Marianna nogyogyaszati asszisztens
38. Véghelyiné Toth Piroska pulmenolégiai asszisztens
39 Raczne Kovacs Maria diabetoldgiai asszisztens

B
=1 b

Toth Zoltanné

nover




41, Tathné Varga Rita pulmonoldgiai fondver
42, Soosne Baranyai Andrea anaeszteziologiai asszisztens
43, Memethné Racz Krisztina fizikoterapias asszisztens
44, Szentesné Padar ldika logopedus

45, Kovacs Vivien elektrofiz.asszisztens
46. Fargacs Melinda dietetikus

47, egyeb (diétds nbvérek) Kovacsné Nyerges Piroska dietetikus

48, Bogndrné Erdélyi Gabriella dietetikus

49, Byogysierés: \Vass Gabriella EyOEyszertasi asszisztens
50. adminisztrator Veégh Lajosne adminisztrator

51 Kovacs Hajnalka adminisztrator

52. Méricz Sandorneé adminisztrator

53. Kissné Csik Eva adminisztrator

54, Memeth Andrea adminisztrator

55. Horvath Janosne betegiranyitas

56. Kocsis Veronika adminisztrator

57. Poloskeiné Gazdag Maria adminisztrator

58. Szar Rita labor asszisztens

59. Mate Enikd adminisztrator

60, Boda Eszter adminisztrator

Bl. Kiss Zsofia betegirdnyitas

62. naver Csapé Erndne apolasi igazgato

63. Czinder Katalin féndver

Bd. Kiss Gydzdiné fondver

B5. Menyhart lldiko fondver

G6. Rédig Tamasne ndver

67. Bihariné Hoffman Beata ndver

69. Endrddyné Toth Timea ndver

70. Horvith Erzsébet ndver

71, Horvath Timea niver

72. Kdnnyudné Horvath Erzsebet ndver

73 Menyhartne Marton Monika nover

74. Maolnar Istvanné ndver

75. Sebdkne Horvath Livia ndver

76. Szédeli Zsoltné néver

i Szekér Lajosné ndvér

78. Tudds Miklosne ndver

79. Tlskéné Szabo Annamaria naver

80. Varga Zsoltné naver

81. Hegediisné Kovacs Anikd cytologus

83. Kaldi lendne ndveér

85, Tardk Attilané naveér

B86. Heiner Imréne nover

87. Horvath Nora nover

88, Kalmanneé Sziics Tunde nover

89, Balassa Zoltanne naver

a0. Buruzsne Pénzvalto Natalia naveér

91. Csaplar Vincéne ndver

a2, Magy Csabane néver

93, Agostonné Kovics llona fandvér




94, Fellerné Babos Andrea naver
95, Kollarne Selyem lldikd néver
96. MMolnarné Kiss Zsuzsanna naver
97. Németh Brigitta ndver
98. Varga Laszlone ndver
99, Varga Péterne néveér
100, Horvath Zsuzsanna ndver
101. Horvath Tamasné naver
102. Molnar Miklosné naver
103, Balassa Tiborne naver
104. Baloghné Kondor Krisztina ndver
105, Fuldp Istvanngé néver
106. Pinter Jozsefne néver
107, Lukacsné Horvath Nora noveér
108. Merkoné Horvath Kinga nover
108, Székely Erzséhet naver
110, Horvath Zoltanné néver
111. Festd Istvanneé ngver
112, Laszlone Szijarto Gabriella naver
113, Varga Zsoltné nover
114, Viards Zsoltné labor asszisztens
116. Babosné Szabd Maria naver
117, Medeiné Poloskei Szilvia niver
118. Vargané Toth Agota néver
119, Pajorné Baranyai Livia naver
120, Matyasne Cser Adrienn nover
121, Péenzvaltd Istvanné niveér
123. Tarczi Csaba néver
124. Keri Karolyne naver
125. Magy Judit naver
126. Lagler Belané néver
127. Meészaras Imrene nover
128. Markus Andrea naver
129. Hatos Maria ndver
130. Kdmives Zsuzsanna naver
131. Kocsisne Csonka Katalin naver
132. Kondor Andrea ngver
133, Jakabné Horvath Csilla noveér
134. Székely Csilla noéver
135, lazsa Krisztina ndveér
136. Flltp Istvanneé néver
137 Szabone Sléber Zsuzsanna nivér
138, Tudds Bernadett naver
139. Viris Eva néveér
140. Horvath Istvanne naver
141. Olyiisné Kovacs Szabina naver
142. Erdélying Orban Gyongyi fondaver
143, Tath Attilane naver
144. orvos Ruzsicska Tibor ndgyogyasz
145, Apatini Katalin belgyogyasz




146. Szécskai Arpad urolégus

147, Bodzds Maria Magdolna bérgyogyas:z
148, Juhasz Gabor Janos pulmonologus
149. Vards Laszlo ortopéd orvos
150, Magy Laszlo Ernd sebész

151. Elek Eva radiolégus

152, Debreczeni Kalman kardiolégus

153, Winiczai Zoltdn Laszlo ideggydpyasz, igazgato féorvos
154, Fiileki Maria radiclogus

155. Onody Zsolt belgyogydasz

156. Martos Janos reumatologus
157 Felber Erika pulmonoldgus
158. Locsmandi Maria szemesz

159. Németh Gizella belgydgyas:

160. Gabriel Marta flil-orr gégész
161. Bocskei Gyongyi labor orvos

162. Amon Eva onkolégus

163. Frank Péter sebész

164. MNagy Beata radiologus

165. Nagy Istvan idegsebeés:z

166. Boncz Agota belgyogyasz

167. Abraham Péter belgyogyasz,gasztroenteroldgus
168. Jaray Balazs patologus

1689. Magy Karoly anaeszteziologus
170, Szele Marta pszichiater

171. Lukdcs Margit kardiologus

172. Horvath Eva idegeydgydsz
173. Péntek Laszlo ful-orr gégesz
174, Bédecs Péter ndgyogyasz

175. Toth Melinda anaeszteziologus
176. Costescu Andrds anaeszteziologus
177. Czeczon Zsuzsanna reumatologus
178. Gylirds Péter patologus

179, Halaseh Hisham sebesz

180. Volgyesi Tamas Zsolt belgyogyasz
181. Somogyi Rita radiologus

182, Polgdr Csaba nogyogyasz

183, Garai Tibor flil-orr gégés:
184. Barta lldiko fil-orr gégész
185. Unger Erika Ivett pulmonologus
186. lavadi Abbas SZEMEs?

187. Lérincz Tinde belgyogyas:z

188. Abraham Katalin bérgyogyasz
189. Kranitz Noémi patologus

190. Monosi Csongor ideggyopyasz
191. Czumbil Norbert ideggyopyasz
192. Székely lldiko pulmonologus
193, Tuba Gyula altalanos orvos
194, programozo Schiff Rajmund GlobeNet munkatars
185, Erdd Attila GlobeNet munkatars




196, Gall lidiko GlobeNet munkatars
197, Fekete Janos GlobeMet munkatars
198. Laczko Jozsef GlobeNet munkatars
199, Kacsor Istvan GlobeNet munkatars
200, Lukdcs Karoly GlobeNet munkatérs
201, Ficsor Zoltan GlobeNet munkatars
202, Muhi Marton GlobeNet munkatars
203. Mattyasovszky Nauzika GlobeMet munkatars
204. Koczka Rita GlobeNet munkatars
205, Sebestyén Anita GlobeNet munkatars
206. Veégh Zsolt GlobeNet munkatars
207, Gyulai Marianna GlobeNet munkatars
208. Papp Gydrgy GlobeNet munkatars
209, Lengyak Barbara GlobeNet munkatars
210. Jankovics Gizella GlobeNet munkatars
211, Forgacs Eszter GlobeMNet munkatars
2132. Hernady Péter GlobeMNet munkatars
213, Kerezsi Katalin GlobeNet munkatars
214, Dobi Laszlé GlobeNet munkatars
215, Kern Manika GlobeNet munkatars
216. Heredni Vivien GlobeNet munkatars
217, Pentekne Papp Anita GlobeMNet munkatars
218, Vedres Péter GlobeNet munkatars
219, Magy-Szecsi Judit GlobeMNet munkatars
220. Major Gabor GlobeMet munkatars
221. Kadar Erik GlobeNet munkatars
222, Kurunczi Daniel GlobeNet munkatars
223. Fabian Anita GlobeMNet munkatars
224, Papp Daniel GlobeNet munkatars
225. Milkowvics Rokus GlobeNet munkatars
226. Dudas Attila GlobeNet munkatars
227. Gyagytornasz Czédli Tamas masszar

228, Laskong Péntek Szilvia Byogytornasz

229. Horvath Otilia gyogytornasz

230. Horvath Viktoria gyogytornasz

231. Nagy Noémi BEyopytornasz

232 Veres Blanka Eyogytornasz

233, mtdsnd Szabdne Farkas Zsuzsanna mitdsnd

234, Sziics Bernadett miitdsnd

Csorna, 2016. februar 19,
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Kovacs Antiga r. Winiczal Zoltan
rendszergazda igazgato féorvos




Informatikai szabalyzat 2. szamu melléklete
Orgware munkaiigyi rendszerhez

Hozziaférési jogosultsa

=

hozziférési
Sorszam jogosultsag Néy

Beosztas
megnevezése

Vizler Eva munkaligyi elGadd

Kovacs Andras

rendszergazda

Csorna, 2016. februar 19.

/N A

|
Kovacs An Dd, Winiczal Zoltan

rendszergazda igazgato féorvos



Informatikai szabalyzat 2.

szamu melléklete

CompuTrend gazdasagi rendszerhez

Hozz:iférési jogosultsig

Sorszam

hozzaférési jogosultsag modul
megnevezése

MNéy

Beosztas

kitelezettségvallalds, letéti,
medkontroll, pénzigy, penziigy2,
rendelés, rényi, leltdr, targyi
eszkdz, raktar, inditopult, védelm;i
rendszer, casflow,fékanyv

=

Kovdcsné Horvath Maria

szamviteli-kontrolling és munkatigyi
oszt.vez,

kotelezettségvallalas, letéti,
medkontroll, pénziigy, penziigy2,
rendelés, rényi, leltar, targyi
eszkoz,raktar,

inditopult,casflow, f& kdnywv

(%]

Marczisné Kocsis Eva

kdnyveld

kotelezettségvallalas, letéti,
medkontroll, pénzigy, pénzigy2,
rendelés

Lad

Kiss-Gybrgy Laszloné

szamviteli gyintézd

f=1

inditopult, pénziigy2

Botka Laszldng

peénztaros

inditépult, intézeti elbiralas,
kotelezettségvallalas, targyi
eszkdz, leltar,
medkontroll,osztalyos igénylés,
raktdr, rendelés

W

Selyemn Zsoltng

gazdasagi osztilyvezets

inditopult, intézeti elbirs las,
tirgyi eszkéiz, leltar,osztalyos
igénylés, raktar, rendelés

o

Sipécz Janosné

anyagraktaros

ebedjegy , élelmezés, inditépult,
kotelezettségvallalas, leltar,
raktar,rendelés

e |

Takacs Istvanne

élelmezésvezetd

inditopult, intézeti elbiralas,
osztalyos igénylés, raktar,
rendelés

L2

Vass Gabriella

ByOgyszertdri asszisztens

ehédjegy elelmezés, inditopult,
kotelezettségvallalas, leltar,
raktar, rendelés

o

Bonané Nagy Zsuzsanna

elelmezés raktaros

10| minden

Kovacs Andras

rendszergazda

11|élelmezés modul

Bognarné Erdélyi Gabriella

diétas ndvér

12]élelmezés modul, inditdpult

Nyergesne Kovacs Piroska

dietetikus

13|minden

CompuTrend Kft

rendszergazda

Csorna, 2016. februar 19.

//n \
L b
Kovdcs A@

rendszergazda

N

r. Winiczai Zoltan
igazgato féorvos




