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Csornai Margit Kérhaz (a tovabbiakban: Kdrhaz) beszerzésekre vonatkozo eljarasok rendjérél sz6l6
szabalyzatat

az dllamhaztartasrél sz616 torvény 2011. évi CXCV: torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontjanak el8irdsai alapjan és a
44/2011(111.23) Korményrendelet a 9/2011(111.23.) Kormdanyrendelet a 168/2004(V.25.)
Kormanyrendelet elSirdsai alapjan a kdvetkezdk szerint hatarozom meg:

A.) A Szabdlyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy a kdrhaz eljarasrendelet hatdrozzon meg a kdzbeszerzési értékhatar
alatti beszerzésekre. A szabalyzat alkalmazaséval a kbzpénznek a felhaszndlasa szabalyozott
és atlathatd legyen, az ajanlattevék szamara azonos és egyenld feltételeket biztositson, ezzel
garantdlva a verseny tisztasagat, a beszerzés nyilvanossagat és az ajanlattevék
esélylehetdségét.

A szabadlyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatért el nem érg —
arubeszerzésre, épitési beruhdazasra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozdsaban a Kérhaz a megrendel6 vagy ajanlatkérd.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kdzbeszerzésekrdl sz616 tobbszor mddositott 2015. évi
CXLII térvény( a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé, valamint a katasztrofa okozta karok
elhdritdsa érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

B.) Osszeférhetetlenség

A beszerzések elGkészitésében, az ajdnlatok elbirdlasdban és a dontéshozatalban részt vevd
személy, illet6leg szakértd

nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevé képviselGjének
hozzdtartozo6ja vagy kdzeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerz§déses jogviszonyban;
nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

A beszerzések elGkészitésében, az elbirdlasban és dontéshozatalban részt vevd a vele
szemben fennall6 6sszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni az
Féigazgatonak
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3. (Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén az Féigazgatd dont.

C.) ELUARASRENDEK, BECSULT ERTEK SZAMITASA
I. A biintetés-végrehajtasi szervezet igénybe vételével lefolytatando beszerzési eljarasok

- Amennyiben a beszerzés a fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatdsa keretében el&allitott termékek
és szolgaltatasok korérdl szolé 9/2011. (I11.23.) BM rendelet 1. szamd mellékletében felsorolt
targykorbe tartozik és a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a netté 100 000 Ft-ot, a beszerzési
eljarast a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fennall6 egyes ellatési
kotelezettségekrél, a termékek és szolgaltatdsok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérél szolé 44/2011. (111.23.) Korm. rendelet ( a tovabbiakban: BVOP. Korm. r.). alapjan kell
lefolytatni.

- A kérhaz koteles a BVOP. Korm. r. alapjan a Kozponti Elldaté Szervhez ajanlatért fordulni. A
megkeresésében meg kell hatdrozni az igényelt termék vagy szolgéltatds mennyiségét, minimalis
m(iszaki tartalmat, paramétereit, minGségét, valamint a teljesités helyét és a teljesitési hataridé6t. a
bejelentés a BVOP dltal rendszeresitett formanyomtatvanyok kell megtenni.

- Tilos a beszerzést a BVOP. Korm. r. alkalmazdsanak mell6zése céljabdl részekre bontani. A
beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje a beszerzésre iranyuld igénybejelentés kapcsan kdteles
vizsgalni az egy koltségvetési évben a BVOP. Korm. r. targykorében tartozé termékek Kérhaz éltali éves
sziikségletét, és a beszerzési eljarast ennek megfelelGen lefolytatni.

- Amennyiben a Kérhdz nyilatkozata alapjdn a kotelezettségét nem vagy csak részben képes teljesiteni,
a Korhaz jogosult a termékek és szolgéltatdsok egészének vagy a Kozponti Elldté Szerv altal nem
biztositott részének beszerzésére sajat hataskdrében, de ilyen esetben vizsgdlni kell, hogy a
Kbzbeszerzési és Ellatdsi FGigazgatdésdg rendelkezik-e  hatdlyos  keret-megdllapodassal
/keretszerzGdéssel a beszerzés targyara vonatkozdan.

- A korhdz jogosult a koézponti Ellatd Szerv dltal kijel6lt szervezet ajanlatat elutasitani, ha hitelt
érdemlGen bizonyitja, hogy az ajanlatban meghatarozott ellenértéknél legaldbb 20 %-kal kedvez6bb
ellenértéken tudja a terméket vagy a szolgaltatast - az igénybe meghatdrozott minimalis m(szaki
tartalommal és paraméterekkel, valamint teljesitési hataridével és ajanlati kotéttséggel — azonosan
vagy anndl kedvez6bb mdédon beszerezni.

- A BVOP Korm. r. alkalmazésaval kapcsolatos tovabbi részletes szabalyokat, az eljards folyamatat a
K6zponti Kozbeszerzési szabalyzatanak melléklete tartalmazza.
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11.) A kdzpontositott kézbeszerzés alapjan lefolytathaté eljarasok

- Amennyiben a BVOP. Korm. r. alapjan a beszerzés nem lehetséges, meg kell vizsgdlni, hogy az adott
termék a kézpontositott kézbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerz§ szervezet feladat- és
hataskorérél sz616 068/2004. (V.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban KEF Korm. r.) hatalya ald (kiemelt
termék) tartozik-e.

- A Kérhaz kételes a megrendeléseit a kozpontositott kdzbeszerzés targykdrébe tartozd termékek és
szolgdltatdsok vonatkozasdban, a Kozbeszerzési és Ellatasi F&igazgatdsag hatalyos keret
megallapodasanak / keretszerz6désének terhére teljesiteni.

- A beszerzési eljaras a KEF. Korm. r. — ben meghatdrozott médon kell lefolytatni.

a. ) A kdzpontositott kdozbeszerzés hatélya ala tartozé termékek esetében sajat hataskérben csak a
KEF Korm. r. 7.§ (1) bekezdésében meghatédrozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az alabbi
feltételek fenndllnak:

aa.)a m(ikodéshez, fenntartdshoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvaldsitasa elére
nem lathatd okbdl rendkiviil siirgGsség valik és a hatalyos keretszerz6dés vagy keret-
megallapodds alapjan a kézbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithato;

ab.) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasiaban nincs hatélyos keret-megallapodas vagy
keretszerz6dést;
ac.) keretszerz6désben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfelelé kiemelt terméket a keretszerz6dés szerinti arnal
alacsonyabb aron tud beszerezni.
Az (a) bekezdésben meghatarozott okok fennalldsat a beszerzési eljards megkezdésének idépontjaban,
vagy amikor a tény realizalédik, dokumentalni kell Az erre vonatkozé dokumentumok a targyban
lefolytatandd beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.
a KEF Korm. r. alkalmazédsdval kapcsolatos tovdbbi részletes szabalyokat, az eljarés folyamatat a
kdzponti Kozbeszerzési szabalyzatanak melléklete tartalmazza.
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l1l.) A nett6 100 000 Ft-ot el nem érg értékii sajat hataskérben lefolytathatd beszerzési eljarasok
szabadlyai

- A nettd 100 000 Ft-ot el nem érg értékii beszerzések vonatkozésaban nem sziikséges ajanlat
bekérése a beszerzési eljaras lefolytatdsahoz.

- Az eljardst sajat hatéskdrben, abban az esetben lehet lefolytatni, ha a beszerezni kivant termék, vagy
szolgaltatds vonatkozédsaban a Kozponti Elldtdsi FSigazgatésdg nem rendelkezik hatdlyos keret-
megdllapoddssal, vagy keretszerz6déssel.

IV.) A nett6 100 000 Ft-ot elérg vagy meghaladé, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem éré értékii sajat
hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

1.) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 100 000 forintot, de nem éri el a
netté 1 000 000 Ft-ot, és sem a BVOP. Korm. r. sem a KEF Korm. r. alapjén a beszerzési eljards
lefolytatdsa nem lehetséges, mert beszerezni kivant termék vagy szolgaltatds nem tartozik a BVOP
Korm. r. hatdlya ald, vagy a K&zponti Ellaté Szerv nem képes a teljesitésére, tovabba a Kozponti Ellatasi
Féigazgatdsag nem rendelkezik hatalyos keret-megéllapoddssal, vagy keretszerzédéssel, akkor a
beszerzési eljardst sajat hatdaskdrben kell lefolytatni.

2.) A netté 100 000 Ft-ot elér§ vagy meghaladd, de a netté 1 000 000 Ft-ot el nem éré érték(i
beszerzések vonatkozédsaban elegend§ egy irdsbeli ajanlatanak bekérése. irasbeli ajanlatnak minégsiil
a lehetséges ajanlattevd dltal a sajat honlapjdn megjelenitett termékajanlat, ha a termék egyértelmien
beazonosithatd, és a termék ellenértékét, valamint a termék minimalis m(iszaki adatait, amely
alkalmas az ajanlatok 6sszehasonlitdsara, az ajanlat tartalmazza.

V. ) A nett6 1 000 000 Ft-ot meghaladé, de a jogszabalyban meghatarozott kézbeszerzési
értékhatarokat el nem érg sajat hataskorben lefolytathaté beszerzési eljarasok szabalyai

1) Amennyiben a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, de nem éri el
a jogszabdlyban meghatdrozott kozbeszerzési értékhatart, és sem a BVOP Korm.r., sem a KEF Korm. r.
alapjan a beszerzési eljdrds lefolytatdsa nem lehetséges, mert a beszerezni kivant termék vagy
szolgdltatds nem tartozik a BVOP. Korm. r. hatdlya ald, vagy a Kézponti Ellatd Szerv nem képes a
teljesitésre, tovabba a K6zponti Elldté Féigazgatdsag nem rendelkezik hatalyos keret-megéllapodéssal,
vagy keretszerz6déssel, akkor a beszerzési eljarast sajat hataskdrben kell lefolytatni, a kdzbeszerzési
értékhatarok alatti érték( beszerzések megvalésitdséval és ellenSrzésével kapcsolatos szabalyokrdl
sz616 459/2016., (XI1.23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (XI1.23.) Korm. r.) alapjan.
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2.) A nett6 1 000 000 Ft-ot eléré vagy meghaladd értékii beszerzések vonatkozasaban legaldbb
harom irdsbeli arajénlat bekérése kotelezd, lehetSség szerint a Kérhaz székhelye, vagy a teljesités helye
szerinti mikro-, Kis-, vagy koézépvdllalkozdsok részérél. A gazdaségi igazgaté ellendrzi, hogy az
ajanlattevé a mikro-, kis-, agy kozépvdllalkozasi kérbe tartozik-e, és ezt a beszerzési {igyiratban
dokumentalja.

3.) A netté 5 000 000 Ft-ot elér6 vagy meghaladé értéki beszerzések vonatkozdsiaban az EFEKTOR
rendszerben fel kell t6lteni engedélyezés céljabdl.

VI .A beszerzés becsiilt értékének szamitasa

1.) A beszerzési eljards sorén a becsiilt érték megéllapitasara a Kbt-ben foglaltakat kell értelemszer(ien
alkalmazni.

VII. A beszerzési eljaras inditasa

- Eljaras inditasa

1. A megrendelés elinditdsa el6tt pontosan meg kell hatérozni a beszerzés céljat, a teljesités
elvart hataridejét, a beszerzés (szolgaltatas) pontos jellemz6it, tartalmat, hogy a
szabalyszer(en, hatdrid6re benyujtott ajdnlatok érdemben ésszevetheték legyenek.

2. Azajanlattételi hatérid6t Ggy lehet megallapitani, hogy az ajanlattevSk egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

3. A beszerzési eljards az ajanlati ( drajanlati) felhivds kdzzétételével ( kikiildésével) indul. Ha a
beszerzés (szolgaltatds) varhato ellenértéke a nett6 1.000.000 Ft-ot eléri,és nem haladja meg
a nettd 15 millié forintot az ajanlati felhivasra legaldbb 3 ajanlattévét kell kivalasztani.

4. Az ajanlattevlk kivélasztdsa a féigazgaté feladata.

5. A beszerzési eljards soran valamennyi ajanlattevd széméra — az egyenl§ esély biztositasa
érdekében —az ajénlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészits informéaciot a
megrendeld kdteles a tobbi ajanlattevd egyidej(i értesitése mellett megadni.

6. 100.000 Ft nettd 6sszeghatarig a beszerzés és szolgaltatasvasarlds torténhet irdsbeli
kotelezettségvallalds és elézetes drajanlat nélkiil .
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100.000 Ft nettd dsszeg felett a beszerzés, szolgéltatasvasarlas kizdrdlag irasban,
megrendelbvel vagy szerz&déssel, elGzetes arajanlat alapjan torténhet.

- Az ajanlatkérés

Az ajénlati felhivasnak legaldbb az alédbbiakat kell tartalmaznia:
beszerz§ szerv megnevezését, székhelyét,
e szabdlyzatra vald hivatkozast,

nyilatkozat benyujtasi kdtelezettséget, hogy ajanlattevé megismerte és elfogadja az ajanlati
felhivas feltételeit,

beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait, mennyiségét,
a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

az ellenszolgdéltatdssal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

részajanlat nem tehetd,

el6legfizetés kizart,

hidnypotlds lehetdségét, jelezve, hogy a hidnypdtlas nem iranyulhat az ajénlat érdemi
részének modositasdra, kizardlag adminisztrativ jelleg(i pontositdst szolgal,

az ajanlat benyujtasanak helyét, médjat,

a példényszamat és a sziitkséges mellékleteket, addigazolasokat, cég esetében atlathatdsagi
nyilatkozatot.

jogfenntartdst a beszerzési eljaras — indoklas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara.
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- Az ajanlatok benyujtasa és nyilvantartasba vétele

Az ajénlattevé részére —amennyiben ajanlatat személyesen nydjtja be —az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az 4tvételi elismervénynek tartalmaznia kell az dtvétel id6pontjat, az
atvevd nevét és kézjelét.

Az ajénlatokat a benyuijtasi hatérid6t kévet6 felbontdas utan soron kiviil iktatni kell az
ajanlatkérénél.

- Az ajanlatok értékelése

1. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.

2. Ervénytelen az ajanlat:

amennyiben az ajanlattevé ajanlatéban meghatdrozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kdzbeszerzési értékhatart;

amennyiben a fentebb meghatérozott dsszeférhetetlenségi ok éll fenn ajénlattevével
szemben.

3. Az eljarasi eseményekre csak a Kérhdz kijel6lt helyiségeiben keriilhet sor.
4. A beszerzési dontés meghozataldra az Féigazgato jogosult.

5. Amennyiben csak egy ajénlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelSnek, az
Féigazgatd donthet az eljards eredménytelenségérdl.

- Tajékoztatas a beszerzési eljaras eredményérdl

A beszerzési eljaras eredményérél az ajanlatkérd az ajanlattevket a dontést kdvetben
irasban (e-mail vagy levél vagy fax) tajékoztatja.
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- Szerzddéskotés

Az irdsos megrendelSnek vagy a megkdtendd szerz6désnek tartalmaznia kell a beszerzési
eljarast lezaré dontés iktatdszamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a
dokumentacio és a nyertes ajanlat a szerz6dés (megrendelés) elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

A felek csak akkor mddosithatjak a szerz6désnek a felhivas, a dokumentdcio feltételei,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzédest kovetben —a
szerz6déskotéskor indokolhatdan el6re nem lathaté ok vagy beallott kdriilmény miatt —a
szerzdéskor modositasa indokolt.

- Ellenérték kifizetése

Az altalanos fizetési méd a 60 napon beliili dtutalds. Készpénzes kifizetés a Pénzkezelési
szabdlyzatban meghatérozott 6sszeghatarig lehetséges, ett6l eltérni csak a Kdrhaz
engedélyével lehet.

A kdzbeszerzési térvény hatélya ald tartozé megrendelések, beszerzések esetén jelen
szabalyzat rendelkezéseinek betartdsa mellett a Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései
megfelel6en alkalmazandok.

- Zaré rendelkezések

A szabdlyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni.

Jelen szabalyzat 2021. december 1-én |ép hatalyba, egyben visszavonom a 2019. januar 1-
t6l hatdlyos szabalyzatot.



Csornai Margit Kérhaz

9300 Csorna, Soproni it 64
Tel.: 96/590-505
Fax: 96/261-378

Megismerési nyilatkozat

Csornai Margit K6rhdz 2021. december 1 .-t6l hatalyos Beszerzési szabdlyzatat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdteles vagyok betartani.
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